REPUBLIKA E SHQIPERISE

AVOKATURA E SHTETIT
DREJTORIA E FINANCES DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE

SHPALLJE PER POZICIONIN
SEKRETAR PRANE ZYRES VENDORE TIRANE
(ME KONTRATE TE PERKOHSHME PUNE)

Avokatura e Shtetit bazuar né ligjin nr. 10 018, daté 13.11.2008, “Pér Avokaturén e Shtetit”, té
ndryshuar, dispozitat e ligjit nr. 7961, daté 12.07.1995, “Kodi i Punés i Republikés sé Shqipéris€”,
té ndryshuar, Urdhrin e Kryeministrit nr. 88, daté 29.5.2024, “Pér miratimin e strukturés dhe té
organikés s€ Avokatur€s s€ Shtetit”, té ndryshuar, si dhe Rregulloren e Brendshme “Pér
Organizimin dhe Funksionimin e Avokaturés s€ Shtetit”, miratuar me Urdhrin nr. 68 daté
28.03.2009, té Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit, t& ndryshuar, shpall procedurén e konkurimit
pér pozicionin:

e 1 (njé) Sekretar prané Zyrés Vendore Tirané, klasa e pagés V-3, me kontraté té
pérkohshme pune.

- Pérshkrimi i punés pér pozicionin:

Regjistron korrespondencén e institucionit dhe c¢do dokumentacion tjetér zyrtar té
institucionit.

Analizon dokumentat pér té pércaktuar afatet e mbajtjes sé tyre sipas akteve ligjore dhe
nénligjore pérkatése.

Indekson dokumentat dhe pérditéson inventarét pér njé pérdorim efikas té tyre.

Kérkon, nxjerr dhe vé né dispozicion dokumentat sipas kérkesave té ndryshme té
depozituara prané institucionit.

Mban marrédhénie té rregullta dhe periodike me Arkivin Qendror né funksion té
administrimit sa mé té rregullt dhe efikas té dokumentacionit zyrtar té Avokaturés sé Shtetit
né harmoni me rregullat e orientimet e pérgjithshme gé burojné nga legjislacioni né fuqi
pér arkivat.

Menaxhon marrédhéniet midis pérdoruesve dhe shpérndan informacionin mbi pérdorimin
e arkivés.

Kryen cdo detyré tjetér brenda fushés sé pérgjegjésisé té caktuar nga Drejtuesi i Zyrés
Vendore Tirané ose Avokati i Pérgjithshém.



- Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e pérgjithshme si vijon:

1. T& jeté shtetas shqiptar;

Té Kketé integritet té larté profesional dhe moral,

Té jeté né gjendje té miré shéndetésore dhe i afté fizikisht e mendérisht pér té vepruar;

Té ruajé konfidencialitetin;

Té keté aftési té mira komunikimi;

Té mos jeté i dénuar nga organet gjyqgésore dhe té drejtésisé me vendim té formés sé
reré;

7. 'Fl)'é mos jeté pérjashtuar /shkarkuar nga administrata publike.
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- Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e vecanta si vijon:

1. Té zotérojné diplomé té nivelit "Bachelor" né Shkenca Shoqgérore;
2. TE& keté té paktén 1 (njé) vit eksperiencé pune né profesion.

- Aplikimi duhet té& pérmbajé:

1. Jetéshkrim profesional, pérfshiré té dhénat e kontaktit, postén elektronike zyrtare dhe
adresén postare;

2. Kopje té dokumenteve (diplomé, letérnjoftimi (ID), librezé pune) origjinal ose té

noterizuar. Diplomat gé jané marré jashté vendit, duhet té jené njohur paraprakisht prané

institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi.

Vetédeklarim/certifikaté té gjendjes gjyqésore;

Veértetim nga Institucioni gé nuk ka masé disiplinore né fuqi;

Raportin mjeko-ligjor pér aftésiné né puné;

Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton plotésimin e kushteve té mésipérme, si dhe trajnime,

kualifikime, arsimin shtesg, vlerésimet positive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrim.
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- Ményra e dorézimit té dokumentacionit:

- Aplikimet duhet té dérgohen né adresén: Rr. “Abdi Toptani”, Nd. 5, Kati 4, Tirang,
Shqipéri
- Afati:
- Aplikimet pranohen deri né daté 21.11.2025, ora 16:30 (ditén e premte deri né orén 14:00).
Do té shqyrtohen vetém ato aplikime gé mbérrijné brenda kétij afati. Pas vlerésimit té
dokumentacionit té dorézuar kandidaté do té njoftohen né vijimési pér ecuriné e procesit.

- Orari dhe kohézgjatja e kontratés:

Kandidatét fitues do té rekrutohen mbi bazén e njé kontrate pune té pérkohshme (8 oré né
dité), si zévendésues deri né rikthimin né detyré né pérfundim té leje sé barrélindjes té
punonjéses gé mban aktualisht kété pozicion (pér njé periudhé punésimi maksimalisht 11
mujore).



