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“PER
MIRATIMIN E RREGULLORES PER__()R(}_AN 1ZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E
AVOKATURES SE SHTETIT”
Né mbéshtetje té shkronjés “a” dhe “k”, € nenit 6 t€ & ligjit nr. 10018, daté 13.11.2008, “Pér

Avokaturén e Shtetit”, té ndryshuar, t¢ Rregullores “Pér organizimin dhe funksionimin e
Avokaturés sé Shtetit”. miratuar me Urdhrin Nr.275/1, daté 14.01.2009, té¢ Ministrit t€ Drejtésisé,

URDHEROJ:

1. Miratimin e Rregullores sé¢ Brendshme té Funksionimit t€ Avokaturés sé Shtetit, sipas tekstit
bashkélidhur kétij Urdhri.

2. Ngarkohet Zyra e Protokollit prané Avokaturés sé Shtetit pér njoftimin e kétij Urdhri.
Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

AVOKATURA E SHTETIT

RREGULLORE E BRENDSHME

PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN
E

AVOKATURES SE SHTETIT



KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME!

SEKSIONI |
OBJEKT]I, MISIONI, BAZA LIGJORE, QELLIMI, ORGANIZIMI DHE FUNKSIONI i
AVOKATURES SE SHTETIT
Neni 1
Objekti i rregullores
1. Rregullorja e brendshme e Avokaturés sé Shtetit sé Republikés sé Shqipérisé (né vijim
“Rregullorja”) vendos rregullat normative t€ marrédhénieve gé krijohen midis subjekteve
pjesémarrése né veprimtariné e saj, té cilat pércaktojné té drejtat e detyrimet e punonjésve,
rregullat pér ushtrimin e funksioneve né ményré té kualifikuar si dhe raportet e tyre me

funksionet e larta té drejtimit dhe administratén e Kryeministrit.

2. Kjo Rregullore pércakton gjithashtu rregullat pér administrimin e dokumenteve, organizimin
dhe funksionimin e brendshém té Avokaturés sé Shtetit né drejtim té:

a. kompetencave, té drejtave dhe detyrimeve té té gjithé punonjésve né Avokaturén e Shtetit
né nivel gendror dhe vendor dhe raportet e tyre me strukturat/organet dhe funksionet
eprore apo té varésise;

b. procedurave pér késhillimin e organeve té administratés shtetérore;

c. procedurave pér pérgatitien dhe ndjekjen e proceseve né gjykatat kombétare,
ndérkombétare dhe té huaja, si dhe né proceset né arbitrazhin ndérkombétar;

d. rekrutimit té personelit.

Neni 2
Baza ligjore
Rregullorja e brendshme pér organizimin dhe funksionimin e Avokaturés sé Shtetit, bazohet né
ligjin nr. 10018, daté 13.11.2008 “Pér Avokaturén e Shtetit” t€ ndryshuar, né ligjin nr. 9000/2012

“Pér Organizimin dhe Funksionimin e Administratés shtetérore”, ligjin nr. 9367 daté 07.04.2005

! Miratuar me Urdhrin nr. 68, daté 28/03/2019, t& Avokatit t& Pérgjithshém t& Shtetit



“Pér parandalimin e Konfliktit t&€ Interesave né Ushtrimin e Funksioneve Publike” i ndryshuar,
né ligjin nr. 9049, daté 10.04.2003 “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té detyrimeve
financiare té té zgjedhurve té disa népunésve publiké”, i ndryshuar, né ligjin nr. 9131, daté
8.9.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”, né ligjin nr. 119/2014 “Pér t€ drejtén e
informimit”, né€ ligjin nr. 153/2013 “Pér népunésin civil”, ligjin nr. 138/2015 “Pér
dekriminalizimin”, né Urdhrin e Kryeministrit nr. 150, daté 10.12.205 “’Pér disa ndryshime né
Urdhrin nr. 58, daté 25.03.2019 té Kryeministrit “Pér miratimin e Strukturés dhe té Organikés sé

Avokaturés sé Shtetit””.

Neni 3
Qéllimi
Rregullorja ka si géllim té sigurojé kuadrin e brendshém juridik té nevojshém pér mbarévajtjen e
veprimtarisé€ s€¢ Avokaturés sé Shtetit (mé poshté referuar si “ASH”), té sigurojé rregulla té njé€jta
pér disiplinén e punonjésve, si dhe té garantojé pjesémarrjen aktive té punonjésve né arritjen e
géllimeve dhe misionit té institucionit. Ajo pércakton rregulla lidhur me:
a. Organizimin dhe funksionimin e brendshém té Avokaturés sé Shtetit né nivel gendror;
b. Organizimin dhe funksionimin e brendshém té Avokaturés sé Shtetit né nivel vendor dhe
ministrie;

c. Administrimin e dokumenteve té krijuara, apo té ardhura né adresé té ASH-sé.

Neni 4
Misioni dhe fusha e zbatimit té veprimtarisé

1. Avokatura e Shtetit &shté person juridik publik, né varési t& Kryeministrit gé ka pér mision
eskluzivitetin e dhénies sé asistencés juridike, i1 cili pérfshin shérbimin késhillimor dhe té
pérfagésimit pér personat juridik shtetéror.

2. Fusha e zbatimit té veprimtarisé sé Avokaturés sé Shtetit konsiston né ofrimin e asistencés
juridike, pér personat juridiké té méposhtém: a) institucionet shtetérore; b) entet publike; c)
shogérité e krijuara ose gé veprojné sipas ligjit pér tregtarét dhe shoqérité tregtare, ku
aksioneri shtetéror ka té drejté té emérojé shumicén e anétaréve té organeve drejtuese té

shoqgérisé ose zotéron mé shumé se gjysmén e aksioneve apo kuotave.



3. Kjo Rregullore i shtrin efektet mbi té gjithé personelin e Avokaturés sé Shtetit né nivel

gendror dhe vendor.

Neni 5

Funksionet e Avokaturés sé Shtetit

1. Avokatura e Shtetit kryen funksionet e méposhtme:

a.

ofron shérbim késhillimor pér veprimtariné juridike té personave juridik té parashikuar né
kété nen, vecanérisht pér lidhjen e kontratave, té cilat parashikojné efekte financiare pér
shtetin;

pérfagéson dhe mbron interesat pasuroré té shtetit shqiptar prané gjykatave kombétare,
ndérkombétare, té huaja dhe né arbitrazhin ndérkombétar pa autorizim té posagém té té
pérfagésuarit né céshtjet gjygésore, né té cilat njé organ i administratés shtetérore ose
Republika e Shqipérisé éshté palé. Né ¢éshtje té vecanta, Avokati i Pérgjithshém i Shtetit
mund t'ia delegojé té drejtén e pérfagésimit dhe té mbrojtjes organit té interesuar té
administratés;

u ofron asistencé juridike njésive té geverisjes vendore, sipas kushteve dhe kritereve té
pércaktuara né ligj ose né marréveshje té posacme, té lidhura pér kété géllim, ndérmjet
Avokaturés sé Shtetit dhe organeve té geverisjes vendore;

bashkérendon punén me prokuroriné pér mbrojtjen, né gjykim, té interesave té shtetit pér
céshtjet civile, zgjidhja e té cilave béhet gjaté njé procesi penal;

pércakton rregulla pér unifikimin e praktikave dhe formulimin e kritereve té pérgjithshme
té asistencés juridike té shtetit;

ndérmjetéson pér zgjidhjen me pajtim té mosmarréveshjeve ndérmjet organeve gendrore
té administratés publike dhe enteve publike;

ka té drejtén e nisjes sé veprimeve ligjore, me géllim pér té shfugizuar aktet juridike dhe
kontratat administrative, si edhe pér rishikimin e vendimeve gjyqgésore té formés sé preré,
né pajtim me kushtet dhe kriteret e parashikuara né ligjin procedural, me autorizim
paraprak té organit administrativ té interesuar, me pérjashtim té rasteve té urgjencés. Né
rastet e urgjencés Avokatura e Shtetit mund té nisé veprime ligjore me kusht qé té arrijé
té sigurojé autorizimin paraprak té organit administrative té interesuar brenda njé afati

prej 30 (tridhjeté) ditésh nga momenti i kryerjes sé veprimeve ligjore né fjalé;



h.

ka té drejté té ngrejé padi, me objekt shpérblimin e démit té shkaktuar interesave pasuroré
té shtetit, me autorizimin e organit shtetéror pérkatés, me pérjashtim té rasteve té
urgjencés. Né rastet e urgjencés Avokatura e Shtetit mund té depozitojé padi me objektin
e cituar mé lart, me kusht gé té arrijé té sigurojé autorizimin paraprak té organit
administrative té interesuar brenda njé afati prej 30 (tridhjeté) ditésh nga momenti i
depozitimit té padisé.

mbi bazén e kérkesés sé Kryeministrit, jep mendim pér projekt-akte gé lidhen me

veprimtariné e organeve té administratés publike.

2. Avokatura e Shtetit nuk jep asistencé juridike:

a.
b.

né céshtjet gjygésore ndérmjet organeve gendrore té administratés publike;

né ¢éshtjet gjygésore ndérmjet organeve té geverisjes vendore, pér ato raste kur asistenca
juridike ofrohet né pérputhje me shkronjén "c" té pikés 1 té kétij neni;

né céshtjet gjygésore ndérmjet organeve gendrore té administratés publike dhe organeve
té geverisjes vendore, pér organet e geverisjes vendore, pavarésisht nga marréveshja e
lidhur sipas shkronjés "c" té pikés 1 té kétij neni.

pér hartimin e akteve dhe marréveshjeve ndérkombétare té sé drejtés publike dhe

céshtjeve gjygésore gé lidhen me kéto procese, pérvec kur parashikohet ndryshe né ligj.

SEKSIONI 11
STRUKTURA DHE ORGANIZIMI i AVOKATURES SE SHTETIT
Neni 6

Struktura dhe organizimi i ASH-sé

Avokatura e Shtetit éshté institucion i centralizuar i cili drejtohet nga Avokati i Pérgjithshém i

Shtetit dhe organizohet né dy nivele:

a.
b.

Avokatura e Shtetit né nivel gendror

Avokatura e Shtetit né nivel vendor

Neni 7

Avokatura e Shtetit né nivel gendror

Avokatura e Shtetit né nivel gendror pérbéhet nga:

a.

zyra e pérfagésimit ligjor né gjykatat kombétare;



=

zyra e késhillimit dhe koordinimit ndérministror;

zyra e pérfagésimit né gjykatat e huaja, ndérkombétare dhe né arbitrazhin ndérkombétar;

a o

zyra e inspektimit.

@

Kolegji i Avokaturés sé Shtetit

=h

administrata mbéshtetése qé pérbéhet nga:

i. Ndihmésit juristé té pérfagésuesve ligjor né Gjykatén Evropiane té té Drejtave té
Njeriut dhe zyrés sé pérfagésimit né gjykatat e huaja, ndérkombétare dhe né
arbitrazhin ndérkombétar.

ii. Drejtor i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése

iii. Sekretaré

iv. Specialisté protokolli/arkive

V. Specialisté té financés

vi. Specialist i prokurimeve

vii. Specialist i Burimeve Njerézore
viii. Specialist IT

iX. Punonjés magazine

X. Drejtues té automjetéve (shofer)

xi. Punonjés té pastrimit dhe mirémbajtjes (sanitar)

Neni 8
Avokatura e Shtetit né nivel vendor
Avokatura e Shtetit né nivel vendor pérbéhet nga:
a. zyrat vendore, té cilat veprojné prané ¢do gjykate apeli, ku ushtrojné dhe kompetencén
tokésore;

b. avokatét e shtetit ose zyrat e Avokaturés sé Shtetit prané ministrive.

SEKSIONI 111
AVOKATI i PERGJITHSHEM DHE ZEVENDESUESI i PERKOHSHEM i T1J
Neni 9
Avokati i Pérgjithshém i Shtetit



1. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit emérohet me vendim té Késhillit t¢ Ministrave, me propozim

té Kryeministrit.

2. Roli i Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit éshté kryesisht garantues dhe menaxherial. Ai

mban pérgjegjési pérpara ligjit dhe Kryeministrit né lidhje me veprimet zbatuese dhe

rezultatet e administratés sé tij. Né nivel strategjik, Avokati i Pérgjithshém i Shtetit luan rol

té dyfishté né raport me administratén né varési té tij: orientues dhe vendimmarrés.

a.

Roli orientues ka té béjé me formulimin e objektivave politiko-strategjiké dhe
pércaktimin e Kritereve té vlerésimit ose té parametrave té impaktit gé do té kété
institucioni, né objektiva operacionalé gjaté procesit té késhillimit apo pérfagésimit né
gjykata kombétare, té huaja, ndérkombétare dhe arbitrazhin ndérkombétar té avokatéve
té shtetit.

Roli vendimmarreés, siguron gé éshté ndjekur nga administrata e tij procesi i duhur i
njohjes me ¢éshtjen né detaje dhe problematikat ligjore pérfshi zgjidhjet e mundshme

ligjore.

3. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit éshté autoriteti vendimmarrés pér:

Rregulloren e brendshme té institucionit.

Projekt-strukturén dhe organikén e institucionit q€ do t’i paraqitet pér miratim
Kryeministrit, si dhe pér strukturat e zyrave vendore dhe ato prané ministrive.

Krijimin dhe shkrirjen e organizmave e zyrave vendore dhe ato prané ministrive né varési
té Avokaturés sé Shtetit.

Emérimin e drejtuesve dhe punonjésve né gendér e rrethe, gé jané punonjés té rregulluar
nga Kodi i Punés e tij dhe jo népunés civil.

Pagat e punonjésve té avokaturés sé shtetit né bazé té tabelave té pagave, té miratuara nga
Késhilli i Ministrave dhe té ligjit nr. 10018 daté 13.011.2008 “Pér avokaturén e shtetit” t&

ndryshuar.

4. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit miraton:

a.

Materialet dhe programet gé mbulojné apo lidhen me fushén e pérgjegjésisé sé
Avokaturés sé Shtetit gé i paragiten Kryeministrit dhe organeve té tjera té larta shtetérore;
Projektin pérfundimtar té pérgatitur pér ligjet, vendimet e udhézimet brenda fushés sé

pérgjegjésisé s€ Avokaturés s€ Shtetit g€ do t’1 paraqiten Kryeministrit;



o o O

Planin e punés vjetor sé Avokaturés sé Shtetit;

Projekt-buxhetin qé do t’i paraqitet Kryeministrisé;

Planin e kontrollit té inspektimit né fushat e veprimtarisé sé saj;

Pérmbajtjen e marréveshjeve ndérkombétare pér veprimtarité gé mbulon Avokatura e
Shtetit;

Pérbérjen e komisioneve dhe té grupeve té punés prané Avokaturés sé Shtetit;

programet e bashképunimit dypalésh dhe shumépalésh, me vendet e tjera partnere, duke u
deleguar avokatéve té shtetit kompetencat pér zbatimin e tyre né vijimési sipas fushave

pérkatése té pérgjegjésise;

. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit ushtron edhe kéto kompetenca menaxheriale:

a.

bashkérendon dhe kontrollon e punés e strukturave gendrore té ASH-sé, zyrave vendore
dhe avokatéve té shtetit prané ministrive, si dhe garanton harmonizim e veprimtarive té
tyre;

nxjerr urdhra dhe udhézimeve, né zbatim té kompetencave té tij ligjore;

paraget né Késhillin e Ministrave dhe né Kuvend pérkatésisht té projekt-vendime dhe
projekt-ligje né fushén gé mbulon Avokatura e Shtetit;

drejton, organizon dhe mbikéqyr veprimtariné e institucionit dhe éshté pérgjegjés pér
miréfunksionimin e tij;

pérfagéson institucionin né marrédhéniet me té tretét;

pércakton ndarjen e ¢éshtjeve gjyqgésore dhe té kérkesave pér dhénie mendimi me shkrim
né té dyja nivelet;

cdo fillim viti bén ndarjen sipas profilit té avokatéve t€ Avokaturés sé Pérgjithshme, gé
do té kryejné pérfagésimet, duke pérfshiré edhe proceset né arbitrazhin ndérkombétar dhe
avokatét gé do té ndjekin ¢éshtjet administrative. Né varési té ngarkesés né puné, ai mund
té ndryshojé kété ndarje edhe gjaté vitit;

jep udhézime té brendshme pér trajtimin e ¢éshtjeve gjygésore apo té késhillimeve
ligjore;

miraton rregulla té posagme pér unifikimin e praktikave té késhillimit, pérfagésimit dhe
ndérmjetésimit, té ndjekura nga avokatét e shtetit;

shqgyrton dhe vendos pér kérkesat e avokatéve té shtetit né té dyja nivelet, pér ushtrimin e

funksioneve té tyre ligjore;



urdhéron kryerjen e inspektimeve né té dyja nivelet e Avokaturés sé Shtetit;

i raporton Kryeministrit, jo mé pak se njé heré né muaj, pér veprimtariné e kryer nga
Avokatura e Shtetit, duke véné né dukje mangésité e mundshme ligjore dhe nevojat pér
ndryshime pérkatése;

. i raporton Kryeministrit, me kérkesé té kétij té fundit ose me nismén e vet, pér ¢éshtje té
vecanta, pér té cilat ka marré dijeni para dhe gjaté pérfagésimit té mbrojtjes sé interesave
shtetéroré;

pérfagéson, pér shkak té detyrés, Republikén e Shqipérisé né Gjykatén Evropiane pér té
Drejtat e Njeriut, né cilésiné e agjentit geveritar;

né raste té vecanta, pérfagéson veté institucionin para gjykatave kombétare dhe
ndérkombétare;

planifikon dhe administron buxhetin vjetor té Avokaturés sé Shtetit;

miraton rregulla té posacme pér unifikimin e praktikave té késhillimit, té pérfagésimit
dhe té ndérmjetésimit, té ndjekura nga avokatét e shtetit;

shqyrton dhe vendos pér kérkesat e avokatéve té shtetit né té dyja nivelet, pér ushtrimin e
funksioneve té tyre ligjore;

miraton kérkesén e avokatéve té shtetit pér autorizimin e institucioneve té administratés
publike gé té pérfagésohen veté né gjykim. Kérkesa e avokatéve té zyrés vendore,
pércillet nga kryetari i késaj zyre, i cili i bashkéngjit asaj edhe mendimin e tij;

kryen vlerésimet vjetore té punés pér avokatét e shtetit sipas rregullave té parashikuara né
kété rregullore;

miraton lejet vjetore pér avokatét dhe punonjésit e administratés mbéshtetése, si dhe
kontrollon zbatimin e tyre;

. vendos, nése e ¢mon té pérshtatshme, gé punonjés té administratés mbéshtetése té mbajné
veshje té posagcme apo shenja dalluese pér detyrén qé kryejné;

. eméron, shkarkon dhe liron administratén mbéshtetése té Avokaturés sé Pérgjithshme té
Shtetit sipas rregullave té parashikuara né kuadrin ligjor té zbatueshém;

I paraget njé raport vjetor Késhillit t&¢ Ministrave pér démin e shkaktuar ndaj interesave
publiké nga veprimet e organeve té administratés publike, té konstatuara gjaté ushtrimit
té veprimtarisé sé tij. Né kété raport, ai sipas rastit dhe kur éshté e mundur, duhet té

specifikojé edhe:



1.

I. shkaget e démeve,

ii. personat pérgjegjés

Iii. sugjerimin pér masat gé mund té jepen ndaj shkaktaréve

Iv. sugjerimin pér masat e nevojshme pér pérmirésimin e punés né té ardhmen.

y. i kérkon Kryeministrit ose personit té ngarkuar prej tij, miratimin pér marrjen e lejes sé
tij vjetore;

z. miraton me urdhér formatin e regjistrit t¢ céshtjeve gjyqésore né proces gé hartohet,
pérditésohet dhe administrohet nga sekretaria e zyrave vendore;

aa. mund té urdhérojé komandimin ose delegimin e avokatéve e shtetit né vende vakante deri
né tre vite, me kusht qé avokatét e shtetit t&é komanduar té ruajné té njéjtin status dhe
nivel page gé gézojné né vendin e tyre t& punés;

bb. liron ose shkarkon nga detyra avokatét e shtetit dhe drejtuesit e strukturave té Avokaturés
sé Shtetit;

cc. né fillim té ¢do viti kalendarik po jo mé voné se muaji mars, té realizojé analizén vjetore
té té gjithé institucionit, pérfshi edhe té zyrat vendore dhe avokatét e shtetit prané
ministrive;

dd. paraget raport té paktén njé heré né vit pérpara Komisionit té Pérhershém pér Céshtjet
Ligjore, Administratén Publike dhe té Drejtat e Njeriut t&¢ Kuvendit té Republikés sé
Shqipérisé, mbi ekzekutimin e vendimeve té Gjykatés Evropiane pér té Drejtat e Njeriut
dhe masat e ndérmarra né kété drejtim;

ee. merr iniciativa dhe udhéheq punén pér pérmirésimin e dokumenteve kryesoré né fushén e
avokaturés sé shtetit, duke konceptuar dhe paragitur propozimet pér drejtimet kryesore té
politikés shtetérore né kété fushé;

ff. zgjidh rastet e konfliktit té kompetencave territoriale ndérmjet zyrave vendore;

gg. pérgjigjet pér kryerjen e detyrave té tjera gé i ngarkohen nga Késhilli i Ministrave ose

Kryeministri;

Neni 10
Zévendésuesi i Pérkohshém Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit
Avokati i Pérgjithshém i Shtetit pércakton me urdhér si Zévendésin e Pérkohshém té tij njé
nga Avokatét e Shtetit.



Zévendésuesi i Pérkohshém éshté autoriteti pérgjegjés pér organizimin dhe drejtimin
administrativ té institucionit né mungesé té Avokati té Pérgjithshém té Shtetit, me porosi dhe
né rastet e parashikuara né urdhra té veganta.

. Zévendésuesi i Pérkohshém, zévendéson Avokatin e Pérgjithshém té Shtetit pér kryerjen e
detyrave né rastet e mungesave, delegimeve, pamundésisé apo paaftésisé fizike pér té vepruar
ose pér shkak té njé pengese ligjore qé haset gjaté veprimtarisé sé tij si organ administrativ
individual. Kjo proceduré realizohet né pérputhje me procedurat e pércaktuara né Kodin e
Procedurave Administrative.

. Zévendésuesi i pérkohshém pérdor autoritetin e Avokatit t€ Pérgjithshém té Shtetit, né
mungese té tij, pér té zgjidhur probleme e ¢éshtje gé kérkojné zgjidhje.

Me urdhér té Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit, Zévendésuesit té Pérkohshém i caktohen
edhe detyra té tjera.

. Vetém me autorizim té Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit nénshkruan akte dhe materiale té

réndésishme qgé u drejtohen organeve gendrore té administratés shtetérore.

SEKSIONI IV
FUNKSIONET E AVOKATURES SE SHTETIT
Neni 11

Detyra dhe té drejta té pérgjithshme té avokatéve té shtetit

. Avokatét e shtetit né té dyja nivelet e Avokaturés sé Shtetit jané té detyruar:

a. té pérfagésojné me dinjitet dhe né ményré cilésore institucionin e Avokaturés sé Shtetit
gjaté ushtrimit té detyrés sé tyre;

b. té paragiten né gjykaté té miréinformuar mbi ¢éshtjen dhe té afté té realizojné mbrojtjen
e tyre me argumente ligjoré;

c. té tregojé gjaté kryerjes sé funksioneve té tij njé nivel té larté akademik, njohjen e miré
té ligjit, komunikim dhe integritet té pérshtatshém pér detyrén gé kryen;

d. té paragesin me shkrim para Gjykatés, pretendimet, prapésimet, konkluzionet
pérfundimtare, pyetjet drejtuar ekspertéve, kundérshtimet ndaj akteve té ekspertimit,
kérkesat pér nxjerrjen jashté juridiksionit gjyqgésoré, ankime té vecanta, kérkesa pér
pezullim/pushim gjykimi apo kérkesa pér marrje mase sigurimi padie si dhe ¢do akt

tjetér gé ka lidhje me procesin gjygésor brenda afateve ligjore.



té marré miratim paraprak sipas rastit nga Kryetari i Zyrés Vendore dhe Drejtuesi i Zyrés
sé Pérfagésimit prané Gjykatave Kombétare pér ngritjen e padisé, kundérpadisé né
mbrojtje té interesave pasurore té shtetit;

té kryejné veprime procedurale disponimi gjaté pérfagésimit dhe mbrojtjes né procese
gjyqgésore;

. té apelojé ose té paragesé rekurs pér té gjitha vendimet pérmes té cilave vlerésohet té
jené démtuar té drejtat ose interesat e personave juridik publike té pérfagésuar prej tyre,
me pérjashtim té rasteve kur organi i pérfagésuar kérkon me shkrim té kundértén.

. té plotésojé té dhénat mbi c¢éshtjet né sistemin pérkatés online duke pérfshiré dhe ato
statistikore brenda afateve té pércaktuara,;

té veré né dijeni me relacion Avokatin e Pérgjithshém té Shtetit népérmjet Drejtuesit té
Zyrés sé Pérfagésimit ligjor pér c¢éshtje qé ai ndjek dhe gé mendon se pérmban shkage
pér ta dérguar até né Gjykatén Kushtetuese duke sgaruar arsyet;

té ndjekin programet e formimit vazhdues prané Shkollés sé Magjistraturés;

. té detyrohen té mos béjné publike ose t'u japin personave té treté té dhéna qé mund té
démtojné céshtjen né proces gjykimi ose késhillimi, si dhe té dhéna me karakter
konfidencial ose té rezervuar.

té ndjekin té gjitha mundésité e trajnimit té detyrueshém té miratuar dhe té autorizuar
nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit me géllim rritjen e tyre profesionale.

. té informojné drejtuesin e tyre rreth kohézgjatjes sé proceseve gjyqésore gjaté dités dhe
géndrimit né zyré pér pjesén tjetér té kohés

. té ekonomizojné me efikasitet intervalet ndérmjet seancave gjygésore gjaté dités duke
kthyer né zyré nése éshté afér, ose géndrimi dhe studimi i céshtjeve gjygésore
pasardhése né dhomat e posagme té studimit pér avokaté dhe prokuroré ge jané krijuar
prané ¢do gjykate

. 18 paragesin personalisht né sekretariné gjygésore té gjykatés duke marré konfirmimin
pérkatés té té gjithé akteve gé duhet ti komunikojné késaj té fundit né lidhje me céshtjen
gé i éshté ngarkuar, me pérjashtim té ankimeve dhe rekurseve gé duhet ti paragesin né
protokollit té institucionit, pér t’ia pércjellé mé pas kjo e fundit gjykatés pérkatése.

. Té mbajné gjaté gjykimit uniformén e miratuar nga Avokati i Pérgjithshém me stemén

dhe simbolet e miratuara.



2. Avokatét e shtetit né té dyja nivelet e Avokaturés sé Shtetit kané té drejté qé gjaté ushtrimit
té funksioneve té tyre:

a. té pérfitojné falas Fletoren Zyrtare dhe revista juridike;

b. té pajisen me dokument identifikimi.

c. té pérfitojné shpérblim té posacém pér céshtje gjygésore té vecanta, té véshtira dhe me
interes t¢ madh ekonomik e financiar pér Republikén e Shqipérisé mbi bazé té kritereve
dhe masés sé pércaktuar né Vendimin pérkatés sé Késhillit t¢ Ministrave,

3. Avokati i Shtetit nuk mund té kryejé funksione té tjera, publike apo private, té cilat bien
ndesh me detyrat funksionale, té pércaktuara né ligj me pérjashtim té veprimtarive
akademike e té mésimdhénies.

4. Cdo avokat i shtetit nuk mund té pérfagésojné shtetin, né rast se ka interesa, té njohura ose jo
publikisht, pér ¢éshtjen né gjykim, sipas dispozitave té Kodit té Procedurave Administrative
dhe legjislacionit né fugi pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e
funksioneve publike.

Neni 12
Detyrime té pérgjithshme té punonjésve né Avokaturén e Shtetit

Avokatét e Shtetit dhe ¢do punonjés i administratés mbéshtetése sé Avokaturés sé Shtetit, jané té

detyruar:

a. Té njohin, té respektojné, té zbatojné dhe té veprojné né pérputhje me Kushtetutén dhe
legjislacionin né fuqi, aktet e tjera nénligjore té dale né baze dhe pér zbatim té ligjit
organik si dhe rregulloren e brendshme té institucionit, urdhrat e nxjerra nga eprori.

b. Té njohin miré dhe té pérmbushin kérkesat gé lidhen me vendin e punés dhe té marrin
pjesé né aktivitetet pér ngritjen profesionale.

c. Teéruajné té dhénat qé pérbéjné sekret shtetéror, si dhe ato me natyré konfidenciale.

d. Té mirémbajné pajisjet e zyrés, mjetét e punés dhe automjetét.

e. Té respektojné orarin e punés, té pércaktuar nga Késhilli i Ministrave dhe ta shfrytézojné
né ményré efektive pér pérmbushjen e detyrave té tyre.

f. Té mos kérkojné apo pranojné asnjé pérfitim moral apo material, pér kryerjen e detyrave,

me pérjashtim té pagés dhe shpérblimeve té tjera, té pércaktuara sipas ligjit né fuqi.



g. Té mos kryejné puné apo veprimtari té cilat paragesin konflikt interesash me detyrén e
tyre zyrtare ose gé pengojné pérmbushjen e rregullt té saj. Pér ¢cdo veprimtari fitimprurése
gé kryejné jashté detyrave té tyre zyrtare, té informojné institucionin ku punojné.

h. Té& mos pérdorin pronén shtetérore pér pérfitime private.

i. Té respektojné njéri-tjetrin, pavarésisht nga funksioni apo detyra qé kryejné.

j. Té respektojné parimet bazé té Ligjit nr. 10221, daté¢ 4.2.2010 “Pér mbrojtjen nga
diskriminimi” né ndarjen dhe realizimin e detyrave dhe integritetit personal pa dallim pér
asnjé arsye.

k. Té zbatojné me korrektési ¢cdo kérkesé tjetér té Kodit té Etikés pérfshi edhe paragitjen e
jashtme formale zyrtare né ambientet e gjykatés dhe né ¢do ambient tjetér ku

pérfagésojné Avokaturén e Shtetit.

KREU II
AVOKATURA E SHTETIT NE NIVEL QENDROR

SEKSIONI |
ZYRAT E AVOKATURES SE SHTETIT DHE AVOKATET E SHTETIT TE
MINISTRIVE
Neni 13
Zyra e pérfagésimit ligjor né gjykatat kombétare

1. Zyra e pérfagésimit ligjor né gjykatat kombétare éshté pérgjegjése pér pérfagésimin e
interesave pasuroré té shtetit prané Gjykatés sé Larté dhe Gjykatés Kushtetuese. Né raste té
vecanta, me urdhér té Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit, avokatét e shtetit t€ késaj zyre
kryejné pérfagésimin edhe prané gjykatave té tjera kombétare.

2. Zyra e pérfagésimit ligjor né gjykatat kombétare pérbéhet nga avokaté shteti dhe drejtohet
nga njéri prej tyre, i eméruar nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, nga radhét e avokatéve té
shtetit.

3. Avokatét e shtetit t& késaj zyre:

a. pérfagésojné dhe mbrojné interesat pasurore té shtetit né konfliktet gjyqésore duke kryer
paragitjen me shkrim para gjykatés té prapésimeve, kérkesés né Gjykatén e Larté dhe

Gjykatén Kushtetuese;



b. raportojné periodikisht pér ¢éshtjet gjygésore tek Avokati i Pérgjithshém i Shtetit dhe né
pérfundim té gjykimit té céshtjes depozitojné praktikén e pérfagésimit né arkivin e
Avokaturés sé Pérgjithshme, pérkatésisht té gjitha dosjet gé trajtonen né gjykatén
administrative dhe ato té gjykatave civile pas pérfundimin né gjykatén e apelit pérkatése
té kétyre té fundit;

c. orienton pér mbrojtjen ministriné pérkatése kur kérkohet njé opinion ligjor i specializuar
pér njé ¢éshtje té caktuar;

d. ndérmjetésojné zgjidhjen me marréveshje té konflikteve gjygésore gé lindin mes dy
organeve shtetérore, kur njé gjé e tillé kérkohet;

e. ka detyrimin té paragesé kérkesé pér rishikim vendimi dhe kérkesé prané Gjykatés

Kushtetuese.

Neni 14
Avokatét e Shtetit prané ministrive
. Avokatét e Shtetit prané ministrive kané varési administrative nga Avokati i Pérgjithshém i
Shtetit dhe njéherazi varési funksionale:
a. nga Zyra e pérfagésimit ligjor né gjykatat kombétare pér pérfagésimin né gjykaté dhe
b. nga Zyra e késhillimit dhe koordinimit ndérministror pér pjesén e késhillimit paraprak né
rastet kur céshtjet gjyqésore qé pérfagésojné/ndjekin prané Gjykatave kombétare, kane
lidhje me céshtje gé jané késhilluar apo vazhdojné té késhillohen nga Zyra e Késhillimit
né nivel gendror, pér té marre orientim mbi strategjiné e mbrojtjes.
. Avokatét e shtetit ushtrojné funksione késhillimore né kudér té pérfagésimit dhe funksion
pérfagésimi, pér institucionet ku ata jané té atashuar. Ata mund té jené té organizuar né
formé zyre me njé ose disa avokaté shteti prané ministrive.
Funksioni i pérfagésimit né gjykaté i avokatit té shtetit prané ministrive realizohet népérmjet
pjesémarrjes sé drejtpérdrejté té tyre gé nga fillimi i procesit gjyqgésor deri né pérfundim té tij
né gjykatén e shkallés sé paré dhe té apelit, i asistuar nga pérfagésuesi jurist i institucionit té
autorizuar pér ndjekjen dhe pérfagésimin né gjykaté.
a. Avokatét e shtetit népér ministri, jané t€ detyruar t’i komunikojné zyrés s€ késhillimit

dhe koordinimit ndérministror si dhe Zyrés sé pérfagésimit ligjor né gjykatat kombétare,



né Avokaturén e Shtetit né nivel gendror, ¢cdo problematiké ose praktiké, t€ marré
miratimin e saj pér vijueshmériné e procedurés.

b. Zyra e késhillimit dhe koordinimit ndérministror si dhe Zyrés sé pérfagésimit ligjor né
gjykatat kombétare, i propozojné Avokatit té Pérgjithshém zgjidhje pér céshtjet e
parashtruara, pér té garantuar unitetin e doktrinés.

. Avokatét e Shtetit prané ministrive duhet té informojné periodikisht Avokatin e Pérgjithshém

té Shtetit né lidhje me veprimtariné e tyre, né zbatim té dispozitave ligjore dhe akteve

nénligjore né fuqi.

Informacioni pércillet me shkrim minimalisht ¢cdo muaj sé bashku me planin e punés sé

muajit dhe atij té muajit pasardhés dhe jepet edhe pér zbatimin:

a. e ¢do urdhri, udhézimi, rregulloreje té miratuar prej Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, me
géllim organizimin e brendshém apo strukturén dhe organigramén;

b. detyrave apo proceseve gjygésore té ngarkuara

c. té cdo marréveshje ose kontrate, qé do té lidhet me té tretét, me efekte financiare ose jo;

Neni 15

Zyra e késhillimit dhe koordinimit ndérministror

. Zyra e késhillimit dhe koordinimit ndérministror éshté struktura pérgjegjése pér ushtrimin e

funksionit késhillimor té Avokaturés sé Shtetit .

. Zyra e késhillimit dhe koordinimit ndérministror pérbéhet nga avokaté té shtetit dhe drejtohet

nga njéri prej tyre, i eméruar nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, nga radhét e avokatéve té

shtetit.

. Avokatét e shtetit té késaj zyre:

a. koordinojné késhillimin e organeve té administratés shtetérore dhe té enteve publike,
sipas rregullave té miratuara nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit pér kété géllim;

b. raportojné lidhur me kontradiktat midis mendimeve té institucionit gé késhillohet té
Avokaturés sé Shtetit dhe i propozojné Avokatit t& Pérgjithshém zgjidhje pér céshtjet e
parashtruara, pér té garantuar unitetin e géndrimit institucional dhe doktrinés;

c. béjné sugjerimet e nevojshme pér ndérmarrjen e nismave ligjore, me géllim gé Avokati i

Pérgjithshém i Shtetit t’i propozojé Kryeministrit;



d. béjné kryesisht késhillimin e kontratave me réndési té vecanté ose me kérkesé té
avokatéve té shtetit prané ministrive, me miratimin paraprak té Avokatit té Pérgjithshém
té Shtetit;

e. Dbéjné késhillimin e kontratave té tjera me karakter té vecanté pér té cilat nuk aplikohen
rregullat e prokurimit publik si¢ jané Kontratat Koncesionare, Kontratat pér Investimeve
Strategjike, Kontratat Ndérkombétare, Kontratat e Klasifikuar, Kontratat e prokurimeve
Ushtarake, etj.

f. bé&né késhillimin e kontratave té prokurimit publik, pér pune publike, shérbime dhe
mallra me vleré mbi kufirin e ulét monetar, pércaktuar nga legjislacioni i prokurimeve
publike né fuqi si dhe pér kontratat qé dérgohen nga institucionet e tjera gendrore, ose
nga Entet Publike gé trajtohen nga Avokatura e Pérgjithshme e Shtetit;

g. kryejné késhillimin pér entet publike, si dhe organet e njésive té geverisjes vendore té
cilat kané marréveshje té posagme me Avokaturén e Shtetit, té cilét i drejtojné kérkesé
pér késhillim Avokaturés sé Pérgjithshme té Shtetit.

h. i propozojné Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit nxjerrjen e udhézimeve lidhur me
ushtrimin e funksionit késhillimor nga ana e zyrave vendore té Avokaturés sé Shtetit;

i. kryejné cdo detyré tjetér té ngarkuar nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit né pérputhje

me legjislacionin né fuqi.

Neni 16

Zyra e pérfagésimit né gjykatat e huaja, ndérkombétare dhe né arbitrazhin ndérkombétar

1. Zyra e pérfagésimit né gjykatat e huaja, ndérkombétare dhe arbitrazhin ndérkombétar éshté
struktura pérgjegjése pér pérfagésimin dhe mbrojtjen e interesave té shtetit Shqiptar prané
gjykatave té huaja, ndérkombétare, arbitrazhit ndérkombétar dhe organizmave
ndérkombétaré, me karakter gjyqésor ose mbikéqyrés.

2. Zyra e pérfagésimit né gjykatat e huaja, ndérkombétare dhe arbitrazhin ndérkombétar
pérbéhet nga avokaté shteti dhe drejtohet nga njéri prej tyre, i eméruar nga Avokati i
Pérgjithshém i Shtetit.

3. Njéri ose disa prej avokatéve té shtetit té késaj zyre emérohen nga Avokati i Pérgjithshém i
Shtetit, si pérfagésues ligjoré té Republikés sé Shqipérisé né Gjykatén Evropiane pér té

Drejtat e Njeriut, né rolin e bashkagjentéve.



4. Prané misionit té pérhershém té Republikés sé Shqipérisé né Keéshillin e Evropés, me
propozimin e pérfagésuesit/pérfagésuesve ligjoré dhe miratimin e Avokatit té Pérgjithshém té
Shtetit, caktohet njé ose disa juristé, si pérfagésues té pérhershém prané Gjykatés Evropiane
pér t€ Drejtat e Njeriut, t€ cilét veprojné né¢ emér t&€ agjentit dhe bashkagjentéve ligjoré t&
Republikés sé Shqipérisé, prané Gjykatés Evropiane pér té Drejtat e Njeriut.

5. Avokatét e shtetit té késaj zyre, t€ ndihmuar nga juristét, kané kéto detyra dhe té drejta:

a. pérfagésojné dhe mbrojné interesat e Republikés sé Shqipérisé para gjykatave té huaja,
ndérkombétare dhe arbitrazhit ndérkombétar;

b. né kuadér té realizmit té njé pérfagésimi dhe mbrojtjeje t€ ploté, efektive dhe
gjithépérfshirése, avokatét e shtetit té ngarkuar me céshtjen, duhet té asistohen dhe
mbéshteten né ¢cdo kérkesé apo pretendim nga palét e pérfagésuara prej tyre dhe ¢do
institucion apo person juridik publik té treté gé ka lidhje direkte apo indirekte me ¢do
element té pérfagésimit dhe mbrojtjes, sikundér mund té identifikohet rast pas rasti;

c. zbatojné udhézimet verbale dhe me shkrim té Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit qé kané
té bé&jné me veprimtariné e zyrés;

d. Kkur éshté e mundur, raportojné pér pasoja aktuale apo t¢ mundshme, gé mund té rrjedhin
nga céshtje té cilat prekin interesat e shtetit;

e. Kkryejné cdo detyré tjetér té ngarkuar nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit né pérputhje me
legjislacionin né fuqi.

Neni 17
Regjistri i posacém i céshtjeve né gjykatat e huaja, ndérkombétare dhe arbitrazhin
ndérkombétar

1. Prané zyrés sé pérfagésimit né gjykatat e huaja ndérkombétare dhe né arbitrazhin
ndérkombétar, krijohet, administrohet dhe pérditésohet regjistri i posacém fizik dhe
elektronik i ¢éshtjeve té trajtuara apo né trajtim té gjykatave té huaja, ndérkombétare dhe
arbitrazhit ndérkombétar.

2. Regjistri do té plotésohet nga juristi i Zyrés i ngarkuar me kété qéllim me urdhér té
Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit.

3. Regjistri pérmban té dhéna mbi céshtjen pér ag sa mund té lejohet nga parimi i

konfidencialiteti, né rast zbatimi né ¢éshtjet e arbitrazhit. Né rastet e gjykimit né Gjykatén



Evropiane té t€ Drejtave t€ Njeriut (“GJEDNJ”) té dhénat minimale g€ do té pérmbahen né
regjistér jané:

a. Kérkuesit, numri dhe data e kérkesés;

o

Objekti i kérkesés sé céshtjes

o

Data e komunikimit nga GJEDNJ/ gjykatat e huaja, ndérkombétare dhe arbitrazhit;

o

Shkelja e pretenduar prej tyre dhe pretendimet kryesore té kérkuesit;

Juristi dhe Avokatét e Shtetit qé ndjek ¢éshtjen;

=h @D

Avokati/studio avokatore vendase/e huaj e pérzgjedhur pér pérfagésimin e c¢éshtjes né

arbitrazh

g. Afati brenda té cilit duhet kthyer pérgjigje;

h. Data e kthimit té pérgjigjes nga Avokatura e Shtetit.

i. Data e vendimit t¢ GJEDNJ-sé/ gjykatat e huaja, ndérkombétare dhe arbitrazhit.

j. Natyra e deponimit t¢ GJEDNJ-sé/ gjykata e huaja, ndérkombétare dhe arbitrazhit
(nxjerré nga lista, papranueshméri/pranueshme ri, nuk ka pasur shkelje/ka pasur
shkelje etj.)

. Té dhénat e lartpérmendura do té pérmbahen né regjistér edhe né rastet e arbitrazhit

ndérkombétar, nése éshté e mundur dhe né masén gé lejohet nga zbatimi i parimit té

konfidencialitetit rast pas rasti. Né rast se nuk éshté e lejuar nga zbatimi i konfidencialitetit,
té dhénat e lartpérmendura do té pérmbahen né njé regjistér konfidencial, né pérputhje me
kuadrin ligjor né fuqi.

Neni 18
Administrimi i brendshém i ¢éshtjeve né gjykatat e huaja, ndérkombétare dhe né
arbitrazhin ndérkombétar
. NE& rastet e ¢éshtjeve té parashtruara pér zgjidhje para gjykatave té huaja, ndérkombétare dhe

arbitrazhit ndérkombétar, procedura e administrimit té brendshém té tyre éshté si vijon:

1.1. Administrimi i brendshém i ¢éshtjeve té parashtruara pér zgjidhje para GJEDNJ-
sé
a. Pasi komunikohet ¢éshtja nga GJEDNJ, avokati i shtetit i ngarkuar me ndjekjen e ¢éshtjes

i kérkon njérit prej juristéve té zyrés gé brenda 5 ditéve nga komunikimi i saj, t’i pérgatité



dhe parashtrojé njé relacion té pérgjithshém. Pér céshtje me réndési té vecanté, apo qé
vlerésohen si té tilla nga avokati i shtetit i ngarkuar me ndjekjen e céshtjes, apo kur afati i
caktuar nga GJEDNJ éshté i shkurtér, afati pér pérgatitjen e relacionit éshté 2 ditor.
Relacioni duhet té pérmbajé né ményré té sintetizuar, faktet e parashtruara, shkeljet e
pretenduara, provat e kérkuesit si dhe afatin e paraqgitjes sé pretendimeve té shtetit
shqiptar né GJEDNJ.

. Avokati i shtetit brenda 2 ditéve nga vendosja né dispozicion e relacionit, orienton
juristin né lidhje me informacionin dhe/ose dokumentacionin té ¢muar si té nevojshém
pér té siguruar njé realizim té ploté té pérfagésimit dhe mbrojtjes, organ/in/et
kompetent/e pér sigurimin e Kkétij informacioni dhe/ose dokumentacioni dhe ményrén
mé efikase dhe té shpejté pér sigurimin e tij.

_ Juristi, pas orientimit nga avokati i shtetit né lidhje me informacionin dhe
dokumentacionin e nevojshém pér pérfagésim dhe mbrojtje dhe identifikimin e
institucioneve shtetérore té pérfshira direkt apo indirekt né céshtjen né fjalé, pérgatit
dhe pércjell kérkesat pérkatése institucioneve pérgjegjése dhe/ose té interesuara. Né
rast se informacioni dhe dokumentacioni i kérkuar nuk sigurohen brenda 15 ditéve pune
nga momenti i dérgimit té shkresés prané institucionit pérgjegjés, juristi njofton né
ményré elektronike, avokatin e shtetit dhe Avokatin e Pérgjithshém té Shtetit, si dhe ri-
pérsérit kérkesén pér informacion/dokumentacion institucionit, duke hartuar njé shkresé
‘Urgjente’ dhe duke véné né dijeni edhe Kryeministrin.

Gjaté kohés qé pritet pérgjigje nga institucionet pérgjegjése, juristi hulumton né
praktikén e GJEDNJ, Gjykatés Kushtetuese dhe ¢do forumi tjetér gé mund té rezultojé i
nevojshém pér céshtjen, né lidhje me ¢do element té mundshém té céshtjes, objekt
pérfagésimi.

Pas marrjes sé informacionit/dokumentacionit nga institucionet pérgjegjése dhe/ose té
interesuara dhe identifikimit e pérzgjedhjes sé praktikés gjyqésore, juristi brenda 5 dité
puné harton dhe parashtron rrethanat faktike té ¢éshtjes dhe i paraget avokatit té shtetit
ekstrakte té praktikés sé GJEDNJ-sé, gjykatave kombétare apo ¢do forumi tjetér té -

pérshtatshém né lidhje me ¢éshtjen.



. Avokati i shtetit brenda dy javéve nga sigurimi i informacionit, sé bashku me Avokatin
e Pérgjithshém té Shtetit/Agjentin Qeveritar, pércakton linjat kryesore t€ mbrojtjes dhe
provat té cilat do té paragiten pérpara GJEDNJ-sé.

Brenda njé muaji nga pércaktimi i géndrimit té mbrojtjes dhe provave, avokati i shtetit
duhet té sigurojé parashtrimet dhe géndrimin pérfundimtar pérpara GJEDNJ-sé.
Parashtrimet i paragiten pér firmé Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit/Agjentit
Qeveritar, por né ¢do rast jo mé voné se njé javé pérpara pérfundimit té afatit té
vendosur nga GJEDNJ.

Nevojat pér pérkthim pérmbushen nga juristét e zyrés, brenda afatit té pércaktuar nga
GJEDNJ.

_ Juristi dhe avokati i shtetit t¢ ngarkuar me pérfagésimin dhe mbrojtjen e ¢éshtjes,
ndjekin zhvillimet e saj né ményré té vazhdueshme edhe pas parashtrimeve prané
GJEDNJ-sé, kur rezulton ndonjé prové e re apo ndryshim né legjislacionin vendas qé
kané lidhje me céshtjen dhe ndikojné né Vendimin gjygésor gqé do té jepet nga
GJEDNJ.

Pér cdo vendim té GJEDNJ-sé, juristi bén me dije avokatin e shtetit, Avokatin e
Pérgjithshém té Shtetit/Agjentin Qeveritar dhe bén shénimet pérkatése né Regjistrin e
céshtjeve.

. Gjaté gjithé procedurés sé pérfagésimit dhe mbrojtjes, Avokatura e Shtetit bashképunon
me institucionet qé zotérojné informacionin dhe dokumentacionin e nevojshém pér
mbrojtjen e ¢éshtjes sikundér éshté parashikuar mé lart.

Né rastin kur gjaté trajtimit t€ céshtjes, vlerésohet e pérshtatshme arritja e njé
marréveshje pér zgjidhjen e céshtjes me mirékuptim, njé zgjidhje e tillé i propozohet
Kolegjit t&¢ Avokaturés sé Shtetit dhe me aprovimin e kétij té fundit, draft-marréveshja

ose propozimi i dérgohet pér miratim Kryeministrit.

1.2. Administrimi i brendshém i ¢céshtjeve té parashtruara pér zgjidhje para arbitrazhit

ndérkombétar

a. Né bazé dhe referencé té rregullave procedurale té forumeve té ndryshme té arbitrazhit

ndérkombétar ku mund té parashtrohet njé ¢éshtje konkrete pér zgjidhje, komunikimi i



saj (Kérkesa pér Arbitrazh bashké me provat) mund t’i béhet Avokaturés s€ Shtetit

népérmjet postés elektronike ose postés sé regjistruar, nga subjektet e méposhtme:

Sekretariatet e forumeve té ndryshme té arbitrazhit ndérkombétar (ICSID, ICC, SCC
etj.);
Personi juridik publik apo autoriteti pérkatés shtetéror i interesuar; dhe/ose

pérfagésuesit ligjoré té palés tjetér;

b. Né té gjithé rastet e komunikimeve té pérmendura mé lart, Avokaturés sé Shtetit i

pércillet Kérkesa pér Arbitrazh, bashké me té gjithé dokumentacionin e saj shogérues.

c. Né rastet kur komunikimi i ¢éshtjes béhet nga pala shtetérore e interesuar, kjo e fundit

duhet té pércjellé menjéheré prané Avokaturés sé Shtetit, Kérkesén pér Arbitrazh, bashké

me té gjithé dokumentacionin e saj shogérues. Sa mé shpejt té jeté e mundur, por né ¢do

rast jo mé voné se dy (2) dité pune nga:

momenti i marrjes dijeni pér njoftimin mbi mundésingé e fillimit t€ njé céshtjeje
arbitrazhi; ose

momenti i marrjes dijeni pér fillimin e ¢éshtjes sé arbitrazhit; ose

momenti i marrjes dijeni mbi kérkesén e Avokaturés sé Shtetit pér informacion
dhe/ose dokumentacion lidhur me procesin e arbitrazhit (né rastet kur kérkesa e
Avokaturés sé Shtetit dérgohet me posté té regjistruar dhe elektronike, momenti i
marrjes dijeni do té konsiderohet momenti i marrjes dijeni me posté elektronike);

d. si nga Paditési/t apo pérfagésuesit e tij ligjoré, pala shtetérore e interesuar do t’i

sigurojé Avokaturés sé Shtetit sa mé poshté:

té gjithé dokumentacionin e dérguar nga pala kundérshtare/Sekretariati i forumit
pérkatés té arbitrazhit;

. té gjithé informacionin/dokumentacionin qé zotéron pér ¢éshtjen né fjalé;

té dhénat e kontaktit t& njé punonjési té vet pér géllime komunikimi, koordinimi dhe
bashképunimi me Avokaturén e Shtetit né kuadér té hartimit dhe materializimit té
pérfagésimit dhe mbrojtjes. Cmohet gé, né rast se éshté e mundur, personi i kontaktit
té institucionit té interesuar té jeté njé person gé ka njohuri té thelluara mbi

mosmarréveshjet e pretenduara dhe dokumentacionin pérkatés;



iv. njé vlerésim té brendshém institucional mbi rrethanat faktike dhe té gjithé
pretendimet e parashtruara nga pala kundérshtare, mundésiné e ushtrimit té sé drejtés
sé kundérpadisé, mbi pérbérjen e trupés sé gjykimit né arbitrazh, nése nuk éshté e
parashikuar né marréveshjen e arbitrazhit dhe mbi ¢do element tjetér té ¢éshtjes,
sikundér mund té rezultojé e nevojshme rast pas rasti;

v. konfirmim zyrtar gé informacioni dhe/ose dokumentacioni gé i éshté pércjellé
Avokaturés sé Shtetit éshté i ploté dhe se institucioni né fjalé nuk zotéron asnjé
informacion dhe/ose dokumentacion tjetér mbi ¢éshtjen né fjalé

e. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, me marrjen dijeni mbi ¢éshtjen e arbitrazhit né fjalé né
njé nga ményrat e pérmendura mé lart, ia kalon aktet avokatit té shtetit té ngarkuar pér
ndjekjen e ¢éshtjes.

f. Avokati i shtetit i ngarkuar me ¢éshtjen, harton menjéheré kérkesén drejtuar institucionit
té interesuar mbi njoftimin e Sekretariatit té forumit pérkatés té arbitrazhit se Avokatura e
Shtetit éshté pérfagésuesi i tij ligjor pér ¢cdo efekt té procesit té arbitrazhit dhe se té gjithé
komunikimet e métejshme mbi ¢éshtjen né fjalé do té zhvillohen vetém me pérfagésuesit
e Avokaturés sé Shtetit. Pér lehtési reference dhe sigurim efektiv té komunikimit pérkatés
né arbitrazhin ndérkombétar, avokati i shtetit i bashkélidh késaj kérkese edhe njé draft-
shkrese njoftimi pér Sekretariatin e arbitrazhit pérkatés nga pala shtetérore e interesuar.

g. Me marrjen e Kérkesés pér Arbitrazh dhe dokumentacionit té saj shogérues, avokati i
shtetit i ngarkuar me céshtjen pérpilon njé relacion mbi Kérkesén pér Arbitrazh dhe
dokumentacionin shogérues, brenda 5 (pes€) dité pune, né rast té njé procedimi normal,
dhe brenda 2 (dy) dité pune né rast té njé procedimi urgjent (si material ashtu edhe
procedural), nga momenti i komunikimit té saj dhe ia parashtron Drejtuesit té zyrés dhe
Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit;

h. Relacioni duhet té pérmbajé né ményré sintetike, rrethanat faktike, mosmarréveshjet dhe
shkeljet e pretenduara, instrumentin kombétar apo ndérkombétar té pérdorur si reference
dhe bazé pér fillimin e arbitrazhit, propozimet mbi trupén e gjykimit dhe té dhénat e
kontaktit té personave té propozuar pér té gené anétaré té saj, propozimet mbi vendin ku
do té zhvillohet arbitrazhi (nése ka) dhe gjuhén e dakordésuar nga palét, provat e

paragitura nga pala kundérshtare dhe afatin e paragitjes sé géndrimit té palés shtetérore;



Brenda 2 (dy) dité pune nga momenti i sigurimit té relacionit dhe dokumentacionit dhe
informacionit té kérkuar sipas pikés c. mé lart, avokati i shtetit i ngarkuar me ¢éshtjen, né
bashképunim dhe koordinim me drejtuesin e zyrés dhe Avokatin e Pérgjithshém té
Shtetit, hulumton dhe identifikon ekzistencén dhe realizimin e sigurimit té
informacioneve/dokumenteve, gé mund té rezultojné té nevojshém pér c¢éshtjen, nga
institucione apo autoritete té tjera shtetérore, gé mund té kené lidhje direkte apo indirekte
me mosmarréveshjet dhe faktet e pretenduara;

Né pérfundim té procesit té8 hulumtimit dhe koordinimit me drejtuesin e zyrés dhe
Avokatin e Pérgjithshém té Shtetit, avokati i shtetit i ngarkuar me c¢éshtjen harton dhe
pércjell kérkesat pérkatése pér informacion dhe dokumentacion. Né rast se informacioni
dhe dokumentacioni nuk sigurohen brenda 5 (pesé) dité pune, atéheré njoftohet drejtuesi i
zyrés dhe Avokati i Pérgjithshém i Shtetit dhe procedohet me ripérséritjen e kérkesés pér
sigurim urgjent té informacionit/dokumentacionit té nevojshém, duke vendosur né dijeni
edhe Kryeministrin.

Brenda 5 (pesé) dité pune nga momenti i sigurimit t& informacionit dhe dokumentacionit
té kérkuar, avokati i shtetit, i ngarkuar me ¢éshtjen, harton dhe parashtron rrethanat
faktike té ¢éshtjes sipas dokumentacionit té siguruar, identifikim té provave gé mund té
paragiten dhe argumentimin pérkatés mbi pérdorimin e tyre dhe propozime apo sugjerime
mbi linjat e mbrojtjes, duke parashtruar, pér aq sa éshté e mundur, referenca dhe vendime
arbitrazhi té ngjashme apo té péraférta me ¢éshtjen né fjalé;

Brenda dy javésh nga realizimi i detyrave né pikén j. mé lart, Avokati i Pérgjithshém i
Shtetit, né konsultim me avokatin e shtetit té ngarkuar me ¢éshtjen, drejtuesin e zyrés
dhe/ose Kolegjin e Avokaturés sé Shtetit, né rast se Avokati i Pérgjithshém i Shtetit e
vleréson té nevojshém njé konsultim té tillé, pércakton linjat kryesore té mbrojtjes sé
céshtjes;

. Pas pércaktimit té mbrojtjes, avokati i shtetit procedon me pérgatitjen e parashtrimeve me
shkrim dhe té provave pérkatése, sipas kalenderit procedural té dakordésuar apo vendosur
nga trupa e gjykimit né arbitrazh dhe rregullave proceduralé dhe materialé pérkatése;
Parashtrimet, pas konsultimit me Drejtuesin e zyrés, i paragiten Avokatit té Pérgjithshém
té Shtetit. N& ¢do rast, parashtrimet duhet t’i paraqiten Avokatit t& Pérgjithshém té Shtetit
njé javé pérpara pérfundimit té afatit pérkatés té pércaktuar né arbitrazh.



Nevojat pér pérkthim té materialeve realizohen nga pala shtetérore e interesuar, né bazé
té kérkesés pérkatése nga Avokatura e Shtetit, ku, ndér té tjera, identifikohet nevoja pér
pérkthim, materialet gé duhen pérkthyer, afati i realizimit té pérkthimeve dhe mbulimi i
kostove pérkatése.

Pavarésisht nga detyrat e pérmendura mé lart, avokati i shtetit, i ngarkuar me céshtjen,
ndjek dhe realizon né ményré korresponduese dhe brenda afatit té gjithé zhvillimet dhe
kérkesat lidhur me ¢éshtjen e arbitrazhit, g& nga momenti kur i komunikohet deri né
sigurimin dhe pércjelljen e vendimit pérfundimtar palés shtetérore pérkatése;
Korrespondencat, pérmbajtja e parashtrimeve, dhe ¢do zhvillim gé ka lidhje me céshtjet e
arbitrazhit, i raportohen vazhdimisht Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit dhe Drejtuesit té
zyrés nga avokati i shtetit i ngarkuar me ¢éshtjen, né ményrén dhe formatin e vlerésuar
nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit;

Cdo vendim arbitrazhi i komunikohet Drejtuesit té zyrés dhe Avokatit té Pérgjithshém té
Shtetit nga avokati i shtetit i ngarkuar me céshtjen dhe béhen shénimet pérkatése né
regjistrin e ¢éshtjeve, pér aq sa éshté e mundur nga parimi i konfidencialitetit;

Gjaté gjithé procesit té realizimit té mbrojtjes dhe pérfagésimit té interesave té shtetit né
arbitrazhin ndérkombétar, Avokatura e Shtetit bashképunon me personat juridiké publiké
dhe autoritetet e tjera shtetérore qé zotérojné informacionin, dokumentacionin dhe mjetét
e nevojshme pér realizimin e njé mbrojtje efektive, té ploté dhe gjithépérfshirése,
sikundér éshté parashikuar mé lart;

Né rastet kur gjaté zhvillimeve né arbitrazh, vlerésohet e pérshtatshme arritja e njé
marréveshjeje pér zgjidhje me mirékuptim, propozimet pérkatése jané objekt vlerésimi i
Kolegjit t&8 Avokaturés sé Shtetit apo autoriteteve té tjera shtetérore, sikundér mund té
pércaktohet rast pas rasti;

Realizimi i pérfagésimit dhe mbrojtjes mund té béhet nga avokatét e shtetit t& zyrés
sikundér parashikohet mé lart, ose nga avokaté/firma avokatore ndérkombétaré té
angazhuar pér géllim té mbrojtjes dhe pérfagésimit né arbitrazh;

Rregullat mbi vlerésimin e realizimit t&¢ mbrojtjes dhe pérfagésimit nga Avokatura e
Shtetit apo avokaté/firma avokatore ndérkombétaré té angazhuar, pérzgjedhjen dhe
angazhimin e avokaté/firma avokatore ndérkombétaré, ekspertéve, apo déshmitaréve

pércaktohen me Vendim té Késhillit té Ministrave.



w. Nga piképamja materiale dhe procedurale, si né rastet kur mbrojtja dhe pérfagésimi
realizohet nga Avokatura e Shtetit ashtu edhe kur realizohet nga avokaté/firma avokatore
ndérkombétaré té angazhuar, ajo béhet né pérputhje me:

i. rregullat proceduralé dhe materialé té =zbatueshém té mosmarréveshjeve té

pretenduara, té cilét mund té variojné né varési nga natyra e ¢éshtjes;

ii. instrumentet ndérkombétare dhe/ose kombétaré té parashtruar si bazé pér fillimin dhe
zhvillimin e arbitrazhit;

iii. rregullave proceduralé dhe materialé té forumeve pérkatése té arbitrazhit; dhe

iv. dakordésisé sé paléve dhe/ose vendimmarrjes sé trupés sé gjykimit (né rast se nuk ka
dakordési mes paléve) mbi elementét proceduralé dhe materialé, pér aq sa jané té
zbatueshém.

X. NEé rastet kur palé paditése ose e paditur &shté Republika e Shqipérisé, Avokatura e
Shtetit, me komunikimin e ¢éshtjes sé arbitrazhit, identifikon institucion/in/et pérgjegjés
dhe mé pas procedohet sipas parashikimeve mé lart.

y. NE& varési té ngarkesés sé punés, avokati i shtetit i ngarkuar me ¢éshtjen e arbitrazhit
mund té ndihmohet nga juristé té zyrés, gjaté kryerjes sé detyrave té pérmendura mé lart.

z. Procesi i realizimit té mbrojtjes dhe pérfagésimit té interesave té shtetit né arbitrazhin
ndérkombétar i nénshtrohet parimit té konfidencialitetit pér ag sa mund té jeté i

zbatueshém rast pas rasti.

Neni 19
Zyra e inspektimit

1. Zyra e inspektimit éshté struktura pérgjegjése pér kryerjen e inspektimit té veprimtarisé sé
avokatéve té shtetit, né té dyja nivelet e organizimit, si dhe pér kryerjen e funksioneve
mbéshtetése, né rastet kur vihen re pamjaftueshméri né burime, materiale dhe njerézore, pér
ushtrimin me efektivitet t& funksioneve té institucionit.

2. Zyra e inspektimit pérbéhet nga avokaté té shtetit dhe drejtohet nga njéri prej tyre, i eméruar
nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, nga radhét e avokatéve té shtetit.

3. Objekti i veprimtarisé sé zyrés sé inspektimit éshté:



a. Mbledhja e té dhénave rreth veprimtarisé sé avokatéve té shtetit, népérmjet verifikimit té
ankesave, inspektimit té zyrés gendrore dhe zyrave vendore, inspektimit té avokatéve té
shtetit, mbi té cilat Avokatura e Pérgjithshme e Shtetit zhvillon pérgjegjésité ligjore té tij.

b. Konstatimi i ekzistencés sé shkeljeve disiplinore, népérmjet verifikimeve dhe
inspektimeve, mbi té cilat nga autoriteti pérgjegjés mund té fillohet procedimi disiplinor i
avokatéve té shtetit.

4. Avokatét e shtetit té késaj zyre:

a. kryejné, bazuar né udhézimet e Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit, inspektime té
pérgjithshme, inspektime tematike ose pér céshtje té vecanta, né té dy nivelet e
organizimit té institucionit duke pérfshiré edhe:

i. inspektimin e performancés sé avokatéve gjaté dhénies sé asistencés juridike
(pérfagésime dhe késhillime)
ii. verifikojné frekuentimin dhe pjesémarrjen né procese gjygésore;
iii. verifikojné aspektin formal t¢ dokumentacionit t¢ mbrojtjes té hartuara nga avokatét e
shtetit si dhe pérmbajtjen e tyre kur i kérkohet nga Avokati i Pérgjithshém;
iv. verifikojné administrimin e fashikujve gjyqésoré, mbajtjen e kartelave shogéruese
bashkélidhur fashikullit gjygésor dhe inventarin e dosjes pérkatése.
v. verifikojné dorézimin e té dhénave statistikore javore, mujore apo vjetore té
Avokatéve té Shtetit, si dhe saktésiné e tyre;
vi. verifikojné respektimin e afateve té dorézimit mbrojtjeve dhe té ¢do akti gé hartohet
nga avokatét e shtetit;
vii. verifikojné zbatimin e legjislacionit né fuqgi pér Avokaturén e Shtetit dhe cdo akt
tjetér nénligjor gé drejton veprimtariné e punés sé avokatéve té shtetit;

b. konstatojné démin e shkaktuar interesave pasurore té shtetit si dhe démin e parandaluar
pér shtetin.

c. hetojné dhe verifikojné né rruge administrative né zbatim té Kodit té Procedurés
Administrative dhe Manualit té Inspektimit té miratuar nga Avokati Shtetit nése avokatét
e shtetit ushtrojné aktivitete publike ose private gjaté ose jashté orarit zyrtar té punés gé
pérbéjné konflikt interesi me detyrén e tyre.

d. verifikojné evidencén, efektivitetin, profesionalizimin, korrektésiné dhe bashképunimin e

avokatéve té shtetit gjaté kryerjes sé detyrés.



e. rekomandojné kryerjen e inspektimit, duke i drejtuar kérkesé té Avokatit t& Pérgjithshém
té shtetit, pér miratim, né raste se konstatojné shkelje té punés sé Avokatit té Shtetit.

f. 1 propozojné Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit fillimin e procedimit disiplinor pér
avokatét e shtetit sipas ligjit duke klasifikuar llojin e masén disiplinore.

g. hartojné raporte me shkrim drejtuar Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit lidhur me
rezultatet e inspektimit té performancés sé avokatéve té shtetit

h. i propozojné, bazuar né sugjerimet e paragitura nga avokatét e shtetit, Avokatit té
Pérgjithshém té Shtetit kritere teknike dhe juridike pér té arritur unitetin e doktrinés.

i. 1 propozojné Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit pérmirésimin e praktikés administrative
me qéllim rritjen e efektivitetit né zbatim té detyrave gé ligji i ngarkon institucionit.

J. verifikojné céshtjet e deleguara, té relatuara nga Avokatét e Shtetit, nése kéto delegime
apo relatime jané béré né pérputhje me ligjin dhe aktet normative té brendshme té
avokaturés.

k. verifikojné aposteriori cilésiné e késhillimeve ligjore té kryera nga avokatét e shtetit dhe
ia relaton géndrimin e saj Avokatit té Pérgjithshém. Kontrollojné aposteriori cilésiné e
akteve té Zyrés sé Késhillit dhe Koordinimit Ndérministror si dhe t6 GJEDNJ-sg,
arbitrazhit, gjykatat ndérkombétare verifikojné ecuriné e nismave ligjore gé ndérmerren
kryesisht me iniciativén e Avokatéve té shtetit né nivel vendor dhe gendror;

I. kryejné cdo detyré tjetér té ngarkuar nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, si dhe té
pércaktuar né kété rregullore.

Inspektimi i punés sé Avokatéve té Shtetit nga Zyra e Inspektimit, mund té béhet rastésor,

pér ¢céshtje té vecanta, tematik, apo i planifikuar me urdhér té Avokatit té Pérgjithshém, pér

periudha té caktuara kohore. Né fokus kryesor t& kontrollit duhet té jené rezultatet e punés
né céshtjet e pérfunduara, cilésia e mbrojtjeve, frekuentimi i proceseve gjygésore ku cénohen
interesat e shtetit etj.

Procedura, afatet dhe raportimi i inspektimit pércaktohen né Manualin e Inspektimit té

Brendshém, pérkatés pér kété fushé qé miratohet me urdhér té Avokatit té Pérgjithshém té

Shtetit dhe béhet pjesé e procedurave té institucionit dhe pérshkrimit té punés sé avokatéve

té zyrés sé inspektimit.

Zyra e inspektimit ka té drejte té verifikoje né ¢do kohe platformén elektronike té ankesave

té qytetaréve dhe Regjistrin elektronik té té dhénave mbi proceset gjygésore .



. Avokatét e Zyrés sé& Inspektimit mund té ngarkohet nga Avokati i Pérgjithshém pér
veprimtari té tjera mbéshtetése si hartime aktesh procedurale, korrespondenca, shkresa,
Urdhra, Udhézime etj.

Neni 20
Kolegji i Avokaturés sé Shtetit

Kolegji i Avokaturés sé Shtetit pérbéhet nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, i cili kryeson

Kolegjin, si dhe nga gjashté avokaté shteti, té zgjedhur pér dy vjet nga Avokati i

Pérgjithshém i Shtetit.

Kolegji i Avokaturés sé Shtetit ushtron kéto detyra:

a. Jep késhilla pér céshtje té njé réndésie té vecanté pér interesat e shtetit dhe miraton
strategji té mbrojtjes pér kéto raste;

b. jep udhézime té pérgjithshme pér bashkérendimin dhe trajtimin e c¢éshtjeve, né kuadér té
dhénies sé asistencés juridike;

c. zgjidh, pasi ka dégjuar té interesuarit, papajtueshmérité e opinioneve gé lindin né
trajtimin e c¢éshtjeve gjygésore né proces dhe késhillimeve, ndérmjet avokatéve gé
ushtrojné funksione drejtuese dhe atyre té ngarkuar me ndjekjen e ¢éshtjeve;

d. ushtron cdo detyré tjetér té parashikuar né kuadrin ligjor rregullator pérkatés, si¢ mund té
vlerésohet heré pas here nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit.

. Mbledhjet e Kolegjit té Avokaturés sé Shtetit zhvillohen periodikisht njé heré né muaj por

me kérkesé té Kryetarit apo njérit prej anétaréve ato mund té thirren edhe mé shpesh. Ato do

té konsiderohen té vlefshme kur jané té pranishém mé shumé se gjysma e anétaréve, me
pérjashtim té rasteve kur Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, pér shkak té réndésisé sé ¢éshtjes,

kérkon gé né mbledhje té jené té pranishém té gjithé anétarét e kolegjit. Njé nga anétarét e

Kolegjit zgjidhet relator pér ¢éshtjen. Né mbledhjet e Kolegjit mund té thirret pér té dhéné

shpjegime avokati i shtetit i ngarkuar me ¢éshtjen gé do té shqyrtohet.

. Anétarét e Kolegjit t¢ Avokaturés sé Shtetit, emérohen si té tillé me urdhér t& Avokatit té

Pérgjithshém dhe pérgjithésisht jané pérfagésues té té gjitha strukturave té Avokaturés sé

Shtetit né té dy nivelet e saj. Ata spikasin pér profesionalizmin e tyre gjaté ushtrimit té

detyrés si dhe pér frymén e bashképunimit né zgjidhjen e ¢éshtjeve né grup.



Me kérkesén e Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit, kur vlerésohet e nevojshme, Kolegji mund
té ftoj€ pérfaqésues t€ personave juridiké, t€ cilét marrin pjesé pa té€ drejté vote.

. Vendimet e Kolegjit té Avokaturés sé Shtetit miratohen me shumicén e anétaréve dhe jané
detyruese pér avokatét e shtetit. Né rast barazie té votave, vota e kryetarit &shté vendimtare.
Kolegji asistohet nga njé sekretariat teknik i pérbéré nga juristé té zyrés, té cilét mbulojné té
gjithé anén administrative té€ veprimtarisé sé Kolegjit, nga njoftimi i mbledhjes, pérgatitja e
rendit té dités e deri tek zbardhja dhe njoftimi i vendimeve paléve té interesuara.

Rregulla dhe procedura mé té detajuara pércaktohen né rregulloren e brendshme té
funksionimit t& Kolegjit gé miratohet nga veté Kolegji dhe nénshkruhet nga Kryetari,

njéherazi Avokati i Pérgjithshém i Shtetit.

SEKSIONI 11
DREJTORIA E FINANCES DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE

Neni 21
Drejtori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése

Drejtori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetés éshté népunés i mesém drejtues dhe

drejtuesi i Drejtorisé sé Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése.

Drejtori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetés éshté pérgjegjés pér administrimin e

burimeve njerézoré né varési té tij si dhe pér drejtimin dhe mbarévajtjen e administrimit té

burimeve financiare, burimeve njerézore dhe aseteve té Avokaturés sé Shtetit.

Drejtori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetés kryen kéto detyra:

a. Organizon punén né Drejtoriné e Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése

b. koordinon punét e Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit pér problemet e lévizjeve,
emérimeve dhe lirimeve té punonjésve, né pérputhje me ligjet e vendit.

c. ndjek punén e ASH-sé pér zbatimin e ligjeve, udhézimeve dhe urdhrave pér problemet e
personelit, kontrollon mbajtjen e regjistrave té punonjésve, rakordimet me librezat e
punés, plotésimi i dosjeve, etj.

d. koordinon dhe ndjek sé bashku me punonjésin e burimeve njerézore plotésimin e
pérshkrimeve té vendeve té punés, vlerésimet individuale dhe ecuriné né puné té

punonjésve né pérgjithési né bashképunim me Avokatin e Pérgjithshém té Shtetit.



menaxhon zbatimin e sistemit té pagave si dhe siguron aplikimin e sakté té shtesave pér
vjetérsi, shtesa suplementare,

nénshkruan listén e pagave té punonjésve né pérputhje me Urdhrat e emérimit, me
kategorité dhe klasat pérkatése né zbatim té ligjeve dhe VKM-té né fuqi pér pagat.
bashképunon, orienton dhe ndjek realizimin e planeve té pushimeve vjetore té punonjésve
né zyrén gendrore t&¢ ASH-sé dhe né zyrat vendore té saj.

Parashikon ndjekjen e trajnimeve té Administratés Publike, veganérisht té punonjésve me
status té népunésit civil;

Kontrollon administrimin e regjistrit themeltar, dosjet personale dhe librezat e punés pér
té gjithé avokatét dhe punonjésit e administratés sé Avokaturés sé Shtetit né té dyja
nivelet.

bashképunon me Avokatin e Pérgjithshém té Shtetit pér vlerésimin e nevojave pér
kualifikim té personelit né té gjitha nivelet, ndjeké zbatimin e programeve té kualifikimit
dhe pasqyron rezultatet e kualifikimit té personelit.

kontrollon hartimin dhe mirémbajtjen e bazés té dhénave pér personelin e ASH-sg,
evidenton dhe regjistron ndryshimet né karrierén e kualifikimit pér ¢do punonjés dhe
mirémban dosjet dhe regjistrat e personelit me té dhénat pérkatése.

Miraton kérkesat pér furnizim me baze materiale t€ punonjésve né Avokaturén e
Pérgjithshme té Shtetit si dhe té Zyrave Vendore t€ Avokaturés sé Shtetit ( nése Kkjo
detyré nuk i éshté ngarkuar njé punonjési té Avokaturés se Shtetit me Urdhér té Avokatit
té Pérgjithshém té Shtetit)

. Miraton dhe kontrollon ¢do muaj furnizimin me karburant té automjetéve, firmose flete
udhétimet e plotésuara nga drejtuesi i automjetit sipas modelit né té caktuar me urdhér té
Avokatit té Pérgjithshém ( nése kjo detyre nuk i &shté ngarkuar njé punonjési té
Avokaturés se Shtetit me Urdhér t& Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit)

Bén vlerésimin periodik 6 mujor té punonjésve civile té Avokaturés sé Shtetit mbi bazé té
objektivave, misionit té institucionit si dhe detyrave konkrete té ngarkuara punonjésve;

kryen ¢do detyré té vecanté té caktuar nga Avokati i Pérgjithshém.

Neni 22

Specialisti i burimeve njerézore



Specialisti pérgjegjés pér administrimin burimeve njerézore prané Avokaturés sé Shtetit dhe

kryen kéto detyra:

a.

plotéson dhe pérditéson pérshkrimet e vendeve té punés, vlerésimet individuale dhe
ecuriné né puné té punonjésve né pérgjithési né bashképunim me Avokatin e
Pérgjithshém té Shtetit.

Njofton punonjésin e financés né lidhje me vjetérsité, shtesa suplementare té punonjésve
té Avokaturés sé Shtetit.

Mban dhe pérditéson Regjistrin e Avokatéve té Shtetit

né bashképunim me specialistin e financés harton listén e pagave té punonjésve né
pérputhje me Urdhrat e emérimit, me kategorité dhe klasat pérkatése né zbatim
té ligjeve dhe VKM-té né fuqi pér pagat.

bashképunon, orienton dhe ndjek realizimin e planeve té pushimeve vjetore té punonjésve
né zyrén gendrore t&¢ ASH-sé dhe né zyrat vendore té saj.

realizon dhe ndjek trajnimet e Administratés Publike, vecanérisht té punonjésve me status
té népunésit civil;

administron regjistrin themeltar, dosjet personale dhe librezat e punés pér té gjithé
avokatét dhe punonjésit e administratés sé Avokaturés sé Shtetit né té dyja nivelet.

harton dhe mirémban bazén e té dhénave pér personelin e ASH-sé, evidenton dhe
regjistron ndryshimet né karrierén e kualifikimit pér ¢do punonjés dhe mirémban dosjet
dhe regjistrat e personelit me té dhénat pérkatése.

kryen cdo detyré té vecanté té caktuar nga Drejtori i Drejtorisé ose Avokati i

Pérgjithshém.

Neni 23

Specialisti pér arkivin dhe protokollin né Avokaturén e Pérgjithshme

Specialisti pér arkivin dhe protokollin ndahen né dy kategori:

I. Specialist pér arkivén dhe protokollin gé kryen kéto detyra:

a.

bén regjistrimin e korrespondencés hyrése qofté ajo e ardhur népérmjet postés shqiptare,
té huaj apo té sjella dorazi duke i véné vulén hyrése ¢do shkrese.
bén skanimin e plote té gjithé dokumentacionit hyrés para se té regjistrohet manualisht né

librin e protokollit.



regjistron né librin e protokollit ¢do praktike gqofté ajo e ardhur pér here té pare (duke i
véné nr. rendor té radhés) apo kthim pérgjigje (duke i vendosur fraksionin e radhés).

. ¢do praktike i vihet kartela shogéruese né té cilén bén shénimet pérkatése titullari.

cdo korrespondencé hyrése ditore pércillet pérgjithésisht brenda orés 14 né zyrén e
titullarit

bén shpérndarjen e praktikave sipas siglimit té titullarit kundrejt firmés sé marrésit
menjéheré.

para pérfundimit té orarit zyrtar té dités sé punés duhet té jené béré gati edhe shkresat
dalése gé jané firmosur nga titullari ku shkresa me konceptoi géndron né institucion, njé
kopje niset dhe kopja e 3 i jepet punuesit té shkresés, pérve¢ rasteve kur shkresa i
drejtohet me shumé se njé institucioni. Cdo kopje duhet té mbajé vulén e institucionit.

. ¢do vendim, ankim apo rekurs té ardhura nga té gjitha gjykatat né rang kombétar
veprohet si me shkresat zyrtare, por né dallim nga to, kétyre té fundit i éshté vene vula
datare pér secilén, gjenden emrat se kujt avokati i pérket népérmjet sistemit elektronik
dhe dérgohen pér siglim kryetarit té zyrés se pérfagésimit né gjykatat kombétar, akte té
cilat pas siglimit jané regjistruar njé e nga njé né regjistrin e dorézimit pér secilin avokat
shteti ku ¢do vendim i jepet kundrejt firmés avokatit i cili ka ndjekur céshtjen.

specialistja e protokollit ¢cdo 3 muaj duhet té beje evadimin e shkresave pa pérgjigje dhe
té vere né dijeni titullarin

arkivon materialet duke zbatuar legjislacionin pér akivat, duke mbajtur njé regjistér
manual dhe njé regjistér elektronik. Arkivimi i praktikave té hyra e té dala né dhe nga
Avokatura e Pérgjithshme e Shtetit pérfundohet prej tij brenda datés 31 mars té vitit
vijues.

. regjistron dokumentet hyrése né regjistrin e korrespondencés, bén shénimin né to té
numrit té protokollit dhe datés sé marrjes. Dokumentet i pércillen Avokatit té
Pérgjithshém té Shtetit, ose personit té autorizuar me shkrim prej tij i cili bén
shpérndarjen e tyre pér trajtim me ané té shénimit pérkatés té vendosur né Kkartelén
shogéruese té praktikeés.

né njé regjistér té vecanté evidentohet dorézimi i dosjes me procesverbalin pérkatés, emri
I Avokatit té Shtetit, datén e dorézimit té saj dhe mé pas dosjen ia kalon Zyrés sé

pérfagésimit Ligjor né Gjykata Kombétare.



m. raportojné punimet hulumtuese té Avokatéve té Shtetit dhe kujdeset pér pasurimin e

n.

0.

bibliotekés sé institucionit.

Arkivimin e dosjeve gjyqgésore té pérfunduara né shkallé té paré dhe né gjykatén e apelit
nga avokatét e shtetit té zyrés vendore dhe té ministrive

kryen cdo detyré té vecanté té caktuar nga Drejtori i Drejtorisé ose Avokati i

Pérgjithshém.

Il. Specialisti pér menaxhimin e “database” 0se regjistrimit té proceseve gjygésore Qé kryen

kéto detyra:

a.

pér té gjitha fletéthirrjet & vijné né Avokaturén e Shtetit né nivel gendror, vendos

vulén hyrése né fleté-thirrjen gé kthehet né gjykaté;

pér t& gjitha fletéthirrjet & vijné né Avokaturén e Shtetit né nivel gendror, béhet

regjistrimi dhe protokollimi manual né regjistrin pérkatése

bén ndarjen e fletéthirrjeve sipas ministrive pérkatése pas siglimit nga ana e Kryetarit
té Zyrés sé Pérfagésimit Ligjor né Gjykatén Kombétare;

hedh té dhénat e fletéthirrjes né bazén e té dhénave té sistemit online pas miratimit
nga ana e kryetarit té Zyrés sé Pérfagésimit Ligjor né Gjykata Kombétare.

Pér céshtjet gé jané té filluara, ndarja béhet tek avokatét qé e kané pérfagésuar dhe
mbrojtur céshtjen né vijimési, pa e ndryshuar até, me pérjashtim té rasteve té
parashikuara me ligj, apo me urdhér nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit.

Pas ndarjes, c¢éshtjet regjistronen né rrugé elektronike, duke i shpérndaré mé tej né
dosjet pérkatése té Avokatéve té Shtetit.

Listat e Gjykatés Civile té Apelit, Gjykatés Administrative té Apelit, apo té Gjykatés
sé Larté, té sigluara nga ana e kryetarit té Zyrés sé Pérfagésimit Ligjor né Gjykata
Kombétare, u komunikohen né rrugé elektronike kryetarit t¢ ZVASH pérkatése,
avokatéve té ministrive, si dhe avokatéve té Zyrés sé Pérfagésimit Ligjor né Gjykatat
Kombétare dhe me pas hidhen nga ana e specialistit té protokollit né sistemin online
pérpilon statistikat mujore té ¢céshtjeve pér secilin Avokat Shteti prané ministrive, si
dhe pérmbledhésen e tyre.

regjistron né regjistér elektronik dhe manual né té njéjtén kohé té gjitha céshtjet

gjygésore



mban dhe pérditéson njé regjistér té vecanté pér ankimet dhe njé regjistér pér vecanté
pér rekurset.

ka akses té ploté né “database”

kryen cdo detyré té vecanté té caktuar nga Drejtori i Drejtorisé ose Avokati i
Pérgjithshém.

Neni 24
Specialisti i financés

Specialisti i financés ka kéto detyra:

a.

harton planin vjetor té buxhetit pér shpenzimet korente dhe investimet té institucionit, si
dhe hartimi i buxhetit pér té ardhurat dhe pérdorimin e tyre.

detajon dhe menaxhon planin vjetor t¢ miratuar nga Parlamenti pér shpenzimet
administrative dhe investimet si vit kalendarik dhe rakordimi me Drejtoriné e Buxhetit né
Ministriné e Financave.

pérgatit evidencat pér Institutin e Statistikave.

pérgatit bilancin vjetor t¢ ASH-sé, rakordon bilancin e institucionit dhe harton relacionin
shogérues né fund té vitit.

pérgatit projekt buxhetin e vitit pasardhés sipas kérkesave té paragitura nga institucionet e
vartésisé.

rakordon me Drejtoriné e Buxhetit né Ministriné e Financés pér ¢do muaj té planit té
buxhetit dhe pasqyrimi i nevojave pér ndryshim né zérat e buxhetit sipas kérkesave té
paragitura nga institucionet e vartésise.

raporton prané Ministrisé sé Financave dhe Ministrive té linjés sipas kérkesave dhe
udhézimeve mbi realizimin e produkteve dhe fondeve buxhetore ¢do tre mujor.

rakordon me Degén e Thesarit pér té ardhurat dytésore dhe mban ditarin e té ardhurave
dytésore pér ¢cdo muaj, rakordon me Ministriné e Financave, degén e thesarit.

pérgatit materialet pér menaxhimit e té ardhurave dytésore, merr pjesé né mbledhjen dhe
menaxhimin e fondeve sipas proces — verbalit t&¢ mbledhjes.

kontrollon dhe rakordon kryerjen e inventarizimit té pérgjithshém té mjetéve kryesore,
inventarin e imét me komisionin e inventarizimit si dhe kryen inventarin e ¢do zyre si dhe

pérputhjen e inventarit fizik me inventarin kontabél pér ta pasqyruar né bilanc.



pérpilon urdhér — xhirimet dhe urdhér pagesat pér té gjitha detyrimet ndaj té tretéve.

harton ¢cdo muaj borderoté e pagave.

. harton ¢do muaj listén e sigurimeve shogérore dhe evidencat e pensioneve suplementare.

kryen veprimet né valuté dhe hedh né Ditarin e Valutés té gjitha veprimet, pérllogaritjen
e dietave me jashté shtetit dhe prerjen e té gjitha mandat-pagesave né valute.

kryen analizat periodike té shpenzimeve, sipas zérave té buxhetit dhe i raporton me
shkrim Avokatit té Pérgjithshém. Ky raportim béhet té paktén njé heré né muaj ose mé
shpesh nése Avokati i Pérgjithshém e kérkon njé raportim té tillé;

kujdeset pér abonimin dhe siguron térhegjen e shtypit té pérditshém dhe atij periodik;
zbaton udhézimin pér pérdorimin e té ardhurave dytésore etj.

pérpilon pasqyrat pérkatése statistikore né afatet e caktuara né legjislacionin pérkatés
rakordon né fund té ¢do muaji me magazinén pér veprimet e hyrje — daljeve

kryen cdo detyré té vecanté té caktuar nga Drejtori i Drejtorisé ose Avokati i

Pérgjithshém.

Neni 25

Specialisti i prokurimeve publike

Specialisti i prokurimeve publike ka kéto detyra:

a.

T& sigurojé gé prokurimi i mallrave, shérbimeve dhe/ose punéve té jeté né pérputhje
legjislacionin pér prokurimet;

Pérgatit Dokumentet e Prokurimit;

Pérgatit té gjithé dokumentacionin e nevojshém pér hapjen e ofertave, vlerésimin dhe
dhénien e kontratés;

Pérgatit dhe mban korrespondencén me ofertuesit;

Bashképunon me grupet e interesuara té punés dhe Asistencén Teknike né pérgatitjen e
specifikimeve teknike pér mallrat dhe shérbimet gé do té prokurohen;

Mban dokumentacionin pér ¢cdo proceduré té zhvilluar;

Merr pjesé né procedurat e prokurimit té zhvilluara nga Avokatura e Shtetit

Eshté personi pérgjegjés pér té gjitha procedurat e prokurimit me vleré té vogél dhe

administrator i sistemit pér Autoritetin Kontraktor Avokatura e Shtetit.



kryen cdo detyré té vecanté té caktuar nga Drejtori i Drejtorisé ose Avokati i

Pérgjithshém.

Neni 26
Specialisti IT

Specialisti IT éshté pérgjegjés pér funksionimin normal té pajisjeve elektronike dhe rrjetit té

Avokaturés sé Shtetit. Detyrat kryesore té tij jané:

a.
b.
C.

- o o
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ofron asistencé teknike punonjésve té administratés.

kryen identifikimin e anomalive dhe defekteve né funksionimin e pajisjeve elektronike.
kryen instalimin e pajisjeve hardware dhe komponentéve periferik si printer, monitor,
mouse, tastjeré, etj.

kryen riparimin dhe riinstalimin e sistemeve operative dhe aplikimeve té ndryshme.
kryen pérditésimin dhe mirémbajtjen e fages zyrtare té internetit t& Avokaturés sé Shtetit.
menaxhon dhe mirémban “database” me t& dhénat e regjistruara né sistemin e ¢éshtjeve
gjyqésore té Avokaturés sé Shtetit.

menaxhon sistemin e kamerave té Avokaturés sé Shtetit.

menaxhon sistemin e hyrje-daljeve né institucion.

menaxhon sistemin e telefonisé sé Avokaturés sé Shtetit.

pérgjegjés pér miréfunksionimin e sistemit té alarmit.

pérgjegjés pér krijimin dhe mbylljen e postés elektronike té punonjésve té Avokaturés sé
Shtetit.

pérgjegjés pér konfigurimin e postés elektronike né kompjuterat e punonjésve té
administratés.

. ofron asistencé pér menaxhimin dhe pérdorimin e postés elektronike.

kryen procedurén e backup té postés elektronike té punonjésve té Avokaturés sé Shtetit
pas largimit té tyre nga puna.

kryen identifikimin e nevojave pér pajisje elektronike apo aplikacione té reja né dobi té
vijimit normal té punés.

kryen c¢do detyré té vecanté té caktuar nga Drejtori i Drejtorisé ose Avokati i
Pérgjithshém.

Neni 27

Magazinieri dhe drejtuesi i automjetit Avokaturés sé Shteti

1. Magazinieri i Avokaturés sé Shtetit kryen kéto detyra:

a.

mban libra dhe kartela té vecanta pér materialet e konsumit, aktivet e géndrueshme dhe

inventarin e imét té depozituar né magazing;
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pérpilon sipas rregullave fleté-hyrjet dhe fleté-daljet pérkatése né dy kopje, njérén prej té
cilave ia dorézon zyrés sé financés se bashku me dokumentacionin shoqérues, si dhe
dorézon pasqgyrat e konsumit té materialeve brenda datés 10 té ¢do muaji;

kryen rakordimin e duhur me specialistin e financés né fund té cdo muaji.

furnizon punonjésit e Avokaturés sé Shtetit té té dyja niveleve me materiale pune, me
kérkesé té tyre té miratuar nga Drejtori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése ose
person i autorizuar nga Avokati i Pérgjithshém i shtetit;.

kujdeset pér mbajtjen e sistemuar té materialeve té depozituara né magaziné dhe merr
masat e duhura pér ruajtjen e tyre nga faktorét atmosferiké;

mban kartela té vecanta pér konsumin e karburantit pér cdo automjet;

mban kartela personale té mjetéve té punés pér ¢do punonjés;

mban pérgjegjési materiale pér ¢cdo mall té regjistruar hyrje/dalje né magaziné.

realizon dhe ndjek plotésimin e té gjitha nevojave té ASH-sé pér artikujt e kancelarisg,
pér pajisje e orendi, etj.

kryen cdo detyré té vecanté té caktuar nga Drejtori i Drejtorisé ose Avokati i
Pérgjithshém.

Drejtuesi i automjetit kryen kéto detyré:

a.
b.
C.

o
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pérgjigjet pér transportimin e punonjésve konform urdhrit té eprorit.

pérgjigjet pér plotésimin e fleté-udhétimeve sipas shérbimeve té kryera.

siguron sipas kérkesave té béra nevojat gé automjetét kané pér té realizuar né kohé
transportin.

Iéviz automjetin né varési té programit té€ miratuar.

siguron gjithé dokumentacionin e duhur i cili nevojitet pér automjetét.

rakordon sasiné e karburantit me fleté-udhétimet.

menaxhon problemet e transportit;

harton planin e lévizjes sé automjetéve né pérputhje me kérkesat e avokatéve té shtetit né
ményré gé puna operative e institucionit té realizohet pa pengesa.

ndjek né vazhdimési mbajtjen né gatishméri t& automjetéve té ASH-sé, duke evidentuar

né kohé defektet dhe riparimin e tyre.



né fund té cdo muaji dorézon tek Avokati i Pérgjithshém ose tek personi i autorizuar prej
tij Fletén e Udhétimit, té plotésuar sipas modelit né té caktuar me urdhér té Avokatit té
Pérgjithshém.
kryen cdo detyré té vecanté té caktuar nga Drejtori i Drejtorisé ose Avokati i
Pérgjithshém.

Neni 27
Sekretaria e Avokatit té Pérgjithshém

1. Sekretaria e Avokatit té Pérgjithshém funksionon né varési té drejtpérdrejté té Avokatit té

Pérgjithshém té Shtetit dhe asiston Avokatin e Pérgjithshém té Shtetit né takimet ku ai merr

pjesé si dhe kryen detyra té tjera specifike;

2. Sekretaria e Avokatit té Pérgjithshém ushtron aktivitet mbéshtetés né bashképunim me stafin

e institucionit, kujdeset pér agjendén dhe korrespondencén e Avokatit t€ Pérgjithshém té

Shtetit, ashtu sikurse dhe pér marrédhéniet personale té Avokatit t& Pérgjithshém té Shtetit

me subjekte té tjera publike dhe private, pér shkak té detyrés sé tij institucionale.

3. Sekretari i Avokatit té Pérgjithshém kryen kéto detyra:

a.

disiplinon hyrjen e té gjithé punonjésve té Avokaturés sé Shtetit, apo edhe té shtetasve té
tjeré né zyrén e Avokatit t€ Pérgjithshém. Ai njofton né ¢do rast Avokatin e Pérgjithshém
dhe merr pélgimin paraprak té tij, me pérjashtim té rasteve kur Avokati i Pérgjithshém jep
porosi paraprakisht pér hyrjen e tyre né ¢cdo kohé;

harton listé prezencén pér té gjithé punonjésit e Avokaturés sé Pérgjithshme dhe ia paraget
até né fund té muajit zyrés sé financés;

I dorézon Avokatit té Pérgjithshém korrespondencén gé i adresohet atij, si dhe ¢do shkresé
gé pércillet pér nénshkrimin e Avokatit té Pérgjithshém, por pa lexuar pérmbajtjen e tyre.
Gjithashtu, vepron pér zbatimin e porosive té Avokatit t€ Pérgjithshém pér dérgimin e
materialeve pér veprime té métejshme sipas rastit né zyrén e protokollit apo tek punonjésit
e tjeré té Avokaturés sé Pérgjithshme;

pranon ¢do njoftim telefonik gé i adresohet Avokatit té Pérgjithshém apo institucionit dhe
sipas rastit bén lidhjen telefonike apo vé né dijeni Avokatin e Pérgjithshém:;

kujdeset pér pérditésimin e fages zyrtare té institucionit;



f.

kryen ¢do detyré tjetér té caktuar nga Avokati i Pérgjithshém pér pérgatitjen e materialeve
té ndryshme, kryerjen e njoftimeve té ndryshme dhe mban kalendarin e punés sé tij, duke
fiksuar kérkesat pér takim dhe pasqyrén e shkresave té hyra dhe té dala nga Avokati i
Pérgjithshém.

kryen cdo detyré té vecanté té caktuar nga Drejtori i Drejtorisé ose Avokati i

Pérgjithshém.

4. Pér ¢do rast té largimit té sekretarit nga zyra, me pélgim té Avokatit té Pérgjithshém dhe né

mungeseé té tij nga personi i autorizuar prej tij, zévendésohet nga njé punonjés tjetér qé i njeh

miré detyrat e sekretariseé.

Neni 28

Zyra e juristéve

1. Zyra e juristeve pérbéhet nga specialisté juristé té eméruar sipas legjislacionit né fuqi pér

népunésin civil té cilét asistojné punén e Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit.

2. Specialist jurist ka kéto detyra:

a.

Shqyrton, kontrollon dhe aprovon né aspektin ligjor dhe juridik té praktikave gé i
ngarkohen pér trajtim.

Shqgyrton, kontrollon dhe aprovon mbi baza ligjore té gjitha marrédhéniet kontraktuale
dhe marréveshjet ku institucioni i ASH-sé éshté palé ose do té béhet palé nése ia kérkon
Avokati i pérgjithshém i Shtetit.

Bashkérendon hartimin dhe zbatimin e programit vjetor t€ punés me avokatét e shtetit.
Siguron dhe mban komunikim té pérhershém me avokatét e shtetit té zyrave vendore
Asiston avokatét e shtetit prané zyrés sé pérfagésimit né gjykatat e huaja, ndérkombétare
dhe né arbitrazhin ndérkombétar mbi bazé té autorizimit té Avokatit t& Pérgjithshém,

duke hartuar njé relacion té pérgjithshém mbi céshtjen duke pérmbledhur né ményré té

sintetizuar, faktet e parashtruara, shkeljet e pretenduara, provat e kérkuesit si dhe afatin
e paraqgitjes sé pretendimeve. Juristi harton edhe shkresat respektive pér institucionet
pérgjegjése.

Raporton dhe shkémben informacion mbi kérkesat pér informacion nga avokatét e shtetit
ose avokatét e shtetit té zyrave vendore.

Té marré pjesé aktive né té gjitha procedurat e prokurimeve gé do té realizojé ASH-ja.



Té marré pjesé né komisione té ndryshme té ngritura me firmé té titullarit t¢ ASH-sé.

Ka pér detyré té parandalojé konfliktin e interesat né grupet e punés gé ngrihen me staf
teknik brenda ASH-s&, pér té menaxhuar fondet e prokurimeve publike.

Kryerjen e té gjithé detyrave té tjera né fushén juridike té ngarkuara nga Avokati i
Pérgjithshém i Shtetit

Me kérkesé té avokatéve té shtetit bén hulumtime dhe harton relacione pér céshtje
konkrete

Zbaton ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga Drejtori i Drejtorisé ose Avokati i Pérgjithshém i
Shtetit.

Neni 29
Késhilli Konsultativ pér Céshtjet e GJEDNJ-sé

Késhilli Konsultativ pér Céshtjet e GIEDNJ-sé éshté struktura késhilluese prané Avokaturés

sé Shtetit pér pérmbushjen e detyrimeve pér ekzekutimin e vendimeve té Gjykatés Evropiane

pér té Drejtat e Njeriut.

Detyra kryesore e Késhillit Konsultativ konsiston né orientimin e AvokaturéS sé Shtetit, me

géllim sugjerimin e masave té pérgjithshme/individuale institucioneve pérgjegjése pér

zbatimin e vendimeve t€ GJEDNJ-s&, pér realizimin e ekzekutimit té tyre.

Késhilli Konsultativ ushtron veprimtariné e tij nén drejtimin dhe bashkérendimin e

Avokaturés sé Shtetit, pér sa i pérket:

a.
b.

gjetjes sé njé zgjidhjeje migésore ndérmjet paléve, qé ka pér qéllim t’1 japé fund ¢éshtjes;
shqyrtimit té té gjitha materialeve/dokumenteve gé disponojné organet shtetérore né
kuadér té ekzekutimit, né lidhje me ¢éshtjen e shqyrtuar nga GJEDNJ;

pércaktimit té njé plani pune/veprimi me afate konkrete pér realizimin e detyrave
konkrete, né kuadér té ekzekutimit té njé vendimi;

paragitjes sé rekomandimeve/zgjidhjeve té mundshme, né kuadér té planit té
punés/veprimit;

komunikimeve pér informimin e publikut dhe mediave, né lidhje me ekzekutimin e

vendimit.



f. Kaéshilli Konsultativ pérbéhet nga 5 anétaré té eméruar nga Kryeministri, me propozim té
Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit, ndérmjet juristéve me pérvojé dhe té njohur né
ushtrimin e funksioneve e veprimtarive profesionale juridike.

g. Anétarét e Késhillit Konsultativ pér Céshtjet e GJEDNJ-s€ ushtrojné kété funksion pér
njé periudhé 2 vjecare me té drejté riemérimi.

h. Pérbérja, ményra e funksionimit, detyrat, afatet dhe shpérblimi pércaktohen me urdhér té
Kryeministrit. Né varési té natyrés sé ¢éshtjes dhe nevojave gé lindin, né pérbérje té kétij
organi mund té caktohen dhe eksperté té pavarur, shpérblimi té ciléve béhet sipas
legjislacionit né fuqi.

i. Mbledhjet e Késhillit do thirret dhe drejtohen nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit té
paktén njé heré né muaj, mbi bazé té objektivave dhe té numrit t& kérkesave té
depozituara gé do té trajtohen.

j.  Né mbéshtetje té punés sé Késhillit ngrihet dhe funksionon Sekretariati Teknik i pérbéré
nga disa avokaté shteti té ngarkuar me urdhér té Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit, pér

pérgatitjen e materialeve pér mbledhjen e radhés.

KREU I11
AVOKATURA E SHTETIT NE NIVEL VENDOR
Neni 30
Organizimi i zyrave vendore
. Zyrat vendore prané gjykatave té apelit jané strukturat pérgjegjése, né nivel vendor, pér
dhénien e asistencés juridike personave juridiké, t€ njésisé territoriale, nén juridiksionin e saj.
. Zyrat vendore té avokaturés sé shtetit varen nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit dhe
organizohen né:
a. Avokat shteti (Kryetar i zyrés vendore)
b. Avokat shteti

c. Sekretar

Neni 31

Kryetari i zyrés vendore



1. Kiryetari i zyrés vendore éshté drejtuesi funksional i zyrés i eméruar si i tillé me urdhér té

Avokatit t¢ Pérgjithshém té Shtetit, nga radhét e avokatéve té shtetit.

2. Kiryetari i zyrés vendore ka kéto detyra:

a.

pérfagéson Avokaturén e Shtetit né té gjykatat e shkallés sé paré dhe té apelit mbi bazé té
autorizimit té dhéné nga Avokati i Pérgjithshém:;

kryen ndarjen e punés midis avokatéve té shtetit t& zyrés né céshtjet gjygésore dhe
administrative, duke konsideruar profilin e tyre dhe ngarkesén e punés;

ndjek dhe mbikéqyr plotésimin e detyrave té caktuara nga Avokati i Pérgjithshém, apo
funksionaré té tjeré;

vendos pranimin e kérkesés sé avokatit té shtetit pér zévendésimin e tij né njé detyré té
caktuar pér shkak té pengesave té ligjshme. Nése kryetari i zyrés vendos mosmiratimin e
kérkesés, atéheré kryetari ia pércjell kérkesén sé bashku me vendimin e tij Avokatit té
Pérgjithshém té Shtetit pér vlerésim té rastit;

kryen vlerésimet e punés sé avokatéve té shtetit t& zyrés dhe ia propozon pér miratim
Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit;

mban korrespondencén me gjykatat e shkallés sé paré dhe ato té apelit, si dhe térheq
prané kancelaréve té gjykatave né juridiksionin e zyrés vendore listat e gjykimeve té
caktuara. Merr masat qé njé kopje té késaj liste t’ia njoftojé menjéheré Avokatit té
Pérgjithshém té Shtetit;

organizon analiza dhe konsulta me avokatét e zyrés vendore pér pérgatitjen e
pérfagésimit dhe té mbrojtjes sé interesave té organeve publike né procese gjygésore té
ndérlikuara. Nése e ¢cmon té nevojshme, ai kérkon edhe mendimin me shkrim té
Avokaturés sé Pérgjithshme té Shtetit;

bashképunon me organet e administratés publike vendore pér késhillimet ligjore né
kuadér té proceseve gjyqgésore dhe ¢éshtjet gjygésore;

merr masat e duhura pér krijimin e kushteve normale té punés né zyrén vendore dhe
paraget periodikisht prané Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit listén e materialeve dhe té
nevojave té tjera té zyrés.

komunikon zyrés sé késhillimit dhe koordinimit ndérministror, né Avokaturén e Shtetit
né nivel gendror, ¢do problematiké ose praktiké e cila mund té shérbejé pér unifikimin e

doktrinés.



k. njofton menjéheré Avokatin e Pérgjithshém té Shtetit, népérmjet zyrés sé pérfagésimit
prané Avokaturés sé Pérgjithshme né nivel gendror mbi vendimet gjygésoré pér céshtjet
me kod “A”,

I. njofton organin e administratés shtetérore/entin publik mbi vendimin gjygésor si dhe
nése vendimi ka marré formé té preré apo éshté ankimuar;

m. i aprovon avokatéve té shtetit té zyrés sé tij ngritjen e padisé, kundérpadisé té vendimit té
formés sé preré né mbrojtje té interesave pasurore té shtetit;

n. harton dhe paraget me shkrim para gjykatés, prapésimet, konkluzionet pérfundimtare,
pyetjet drejtuar ekspertéve, kundérshtimet ndaj akteve té ekspertimit, kérkesat pér
nxjerrjen jashté juridiksionit gjygésoré, ankime té vecanta, kérkesa pér pezullim gjykimi
apo kérkesa pér marrje mase sigurimi padie si dhe ¢do akt tjetér gé ka lidhje me procesin
gjyqésor, pér procese gjygésore gé éshté autorizuar té ndjeké personalisht;

0. kontrollon mbajtjen dhe pérditésimin e regjistrit elektronik té ¢éshtjeve;

p. kryen ¢do detyré té vecanté té caktuar nga Avokati i Pérgjithshém.

3. Funksioni i drejtuesit té zyrés vendore, e cila ka né organikén e saj vetém njé avokat shteti,
kryhet nga ky avokat.
4. Rastet e konfliktit t&¢ kompetencave territoriale ndérmjet zyrave vendore zgjidhen nga

Avokati i Pérgjithshém i Shtetit.

Neni 32
Avokatét e Shtetit né nivel vendor

1. Avokati i Shtetit né nivel vendor varet administrativisht nga Avokati i Pérgjithshém i Shteti,
dhe njékohésisht ka varési funksionale nga Kryetari i Zyrés sé Pérfagésimit Ligjor.

2. Avokati i Shtetit né nivel vendor ushtron kéto detyra:

a) pérfagéson Avokaturén e Shtetit prané gjykatave té shkallés sé paré dhe atyre té apelit pér
céshtje té deleguara nga Kryetari i Zyrés sé Pérfagésimit Ligjor;

b) ndjek dhe kryen plotésimin e detyrave té caktuara nga Avokati i Pérgjithshém, apo Kryetari i
Zyres;

¢) njofton organin e administratés shtetérore/entin publik mbi vendimin gjyqgésor si dhe nése

vendimi ka marré formé té preré apo éshté ankimuar;



d) harton dhe paraget me shkrim para gjykatés brenda afatit dhe me cilési, prapésimet,
konkluzionet pérfundimtare, pyetjet drejtuar ekspertéve, kundérshtimet ndaj akteve té
ekspertimit, kérkesat pér nxjerrjen jashté juridiksionit gjygésoré, kérkesa pér mospranim
padie, ankime té vecanta, kérkesa pér pezullim gjykimi apo kérkesa pér marrje mase sigurimi
padie si dhe ¢do akt tjetér qé ka lidhje me procesin gjygésor, pér procese gjygésore gé éshté
autorizuar té ndjeké personalisht;

e) zbaton orarin e punés dhe kodin e etikeés;

f) té mbajé dhe pérditésojé regjistrin elektronik té céshtjeve;

g) informojné periodikisht Avokatin e Pérgjithshém té Shtetit né lidhje me veprimtariné e tyre,
né zbatim té dispozitave ligjore dhe akteve nénligjore né fuqi. Informacioni pércillet me
shkrim minimalisht ¢do muaj sébashku me planin e punés sé muajit dhe atij t¢ muajit
pasardhés si dhe jepet edhe pér zbatimin:

i. e cdo urdhri, udhézimi, rregulloreje té miratuar prej Avokati i Pérgjithshém i Shtetit,
me qgéllim organizimin e brendshém apo strukturén dhe organigramén;
ii. E detyrave apo proceseve gjygésore té ngarkuara
h) kryen ¢do detyré té vecanté té caktuar nga Kryetari i Zyrés ose Avokati i Pérgjithshém.

Neni 33
Sekretaria e zyrés vendore

1. Sekretaria e zyrés vendore éshté struktura pérgjegjése pér marrjen, regjistrimin dhe

administrimin e dokumentacionit gé hyn dhe del nga zyra vendore si dhe mban komunikimin

shkresor/elektronik me zyrén gendrore.
2. Sekretaria e zyrés vendore kryen kéto detyra:
a) disiplinon hyrjen e té gjithé punonjésve té Avokaturés sé Shtetit, apo edhe té shtetasve té tjeré
né zyrén vendore. Ai njofton né cdo rast Kryetarin e Zyrés dhe merr pélgimin paraprak té tij, me
pérjashtim té rasteve kur Avokati i Pérgjithshém jep porosi paraprakisht pér hyrjen e tyre né ¢do
kohé;
b) harton listé prezencén pér té gjithé avokatéve té shtetit né zyrén vendore dhe ia paraget até né
fund té muajit zyrés sé financés;
c) i dorézon Kryetarit té Zyrés korrespondencén qé i adresohet atij, si dhe ¢cdo shkresé qgé

pércillet pér nénshkrimin e Kryetarit té Zyrés, por pa lexuar pérmbajtjen e tyre.



d) kryen cdo detyré tjetér té caktuar nga Kryetari i Zyrés pér pérgatitien e materialeve té
ndryshme, kryerjen e njoftimeve té ndryshme dhe mban kalendarin e punés sé tij.

dh) regjistron né regjistér manual dhe elektronik té gjithé dokumentacionin dhe materialin gé hyn
dhe del né dhe nga institucioni. Merr masat gé té gjitha dosjet gjyqgésore té regjistronen né njé
regjistér té vecanté me numér rendor. Pér kéto géllime mban regjistrat e méposhtém:

i) regjistrin e shkresave té hyra dhe té dala nga dhe né zyrén vendore;

i) regjistrin pér shkresat brenda institucionit;

i) regjistrin e ¢éshtjeve gjyqésore né proces, duke shénuar datén e regjistrimit té€ ¢éshtjes,
gjykatén né té cilén gjykohet c¢éshtja, palét ndérgjyqése, avokatin e shtetit gé ndjek c¢éshtjen,
objektin e padisé, datén e pérfundimit té ¢éshtjes, ményrén e pérfundimit té saj dhe nése éshté
ushtruar ankim kundér vendimit gjyqésor.

e) kujdeset pér respektimin e formés sé akteve té nxjerra nga zyra vendore dhe kryen sipas rastit
korrigjimin e nevojshém té akteve;

€) arkivon materialet e zyrés vendore dhe éshté pérgjegjés pér arkivin e dokumentacionit té
Zyres;

f) mban lidhje me administratén e gjykatave pér térhegjen e listave té gjygeve té caktuara dhe té
vendimeve gjygésore. Né vijim harton listén e gjygeve té caktuara pér javén vijuese dhe ia
pércjell sekretarisé sé Avokatit té Pérgjithshém ditén e enjte

g) Plotéson c¢do dite Regjistrin elektronik té proceseve gjygésore, bén regjistrimin e ¢éshtjeve té
reja.

gj) informon rregullisht kryetarin e zyrés vendore pér pérmbushjen e detyrave té saj;

i) merr masat pér pércjelljen e dokumentacionit té duhur tek Avokati i Pérgjithshém dhe dérgon
né Avokaturén e Pérgjithshme dosjet gjyqgésore té rekursuara gé do té ndigen né Gjykatén e Larté
nga Avokatét e Avokaturés sé Pérgjithshme;

j) bashképunon me kryetarin e zyrés vendore pér plotésimin e statistikave gé i pércillen
Avokaturés sé Pérgjithshme;

k) merr masat pér plotésimin e statistikave té zyrés vendore, harton dosjet e statistikave té zyrés
vendore dhe té informacioneve mujore, qé i dérgohen Avokatit té Pérgjithshém;

1) kujdeset dhe mbikéqyr rregullin dhe pastértiné e ambienteve né zyrén vendore;

m) kryen c¢do detyré tjetér té caktuar nga kryetari i zyrés vendore.



KREU IV
NDARJA E CESHTJEVE, PROCEDURA E RREGJISTRIMIT TE
DOKUMENTACIONIT QE LIDHET ME PROCESET GJYQESORE DHE
PERFAQESIMI NE GJYKATE

Neni 34
Shpérndarja e ¢éshtjeve

1. Drejtuesi i zyrés sé pérfagésimit ligjor prané gjykatave kombétare, né Avokaturén e Shtetit né
nivel gendror, me autorizim té posacém té Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit, cakton avokatét
e shtetit pérgjegjés pér pérfagésimin, pér secilén céshtje pér té cilén éshté béré njoftimi prané
Avokaturés sé Pérgjithshme té Shtetit né nivel gendror.

2. Né rastet e ¢éshtjeve gjygésore té cilat kané pér objekt mbrojtjen e interesave té organeve ose
enteve prané té cilave éshté atashuar né ményré té pérhershme njé ose mé shumé avokat shteti,
si dhe té institucioneve té tyre té varésisé, pérfagésimi i caktohet avokatit té shtetit té atashuar
prané kétij organi ose enti.

3. Né rastet e ¢éshtjeve, té cilat kané objekt té ndryshém nga ai i parashikuar né pikén 2 té kétij
neni, pérfagésimi kryhet nga zyra vendore e Avokaturés sé Shtetit Tirané. Kryetari i zyrés
vendore té Avokaturés sé Shtetit Tirané bén shpérndarjen e c¢éshtjeve té avokatét e zyrés né
bazé té parashikimeve té rregullores sé brendshme té funksionimit té Avokaturés sé Shtetit.

4. Né rastet e céshtjeve, kur detyrimi i njoftimit nuk éshté kryer sipas nenit 79/a té¢ Kodit té
Procedurés Civile dhe sipas dispozitave té késaj rregulloreje, dhe njoftimi éshté kryer
drejtpérdrejt té organi i administratés ose enti publik, pérfagésimi i té cilit kryhet ekskluzivisht
nga Avokatura e Shtetit, ky i fundit njofton menjéheré seliné gendrore té Avokaturés sé Shtetit,
e cila merr masa pér té pércaktuar avokatin/ zyrén e avokaturés pérgjegjés pér pérfagésimin
sipas parashikimeve té kétij neni.

5. Drejtuesi i zyrés sé pérfagésimit ligjor prané gjykatave kombétare, né Avokaturén e Shtetit né
nivel gendror merr masa pér komunikimin brenda dités té njoftimit té céshtjes pér gjykim, si
dhe té dokumentacionit pérkatés. Komunikimi né ¢do rast kryhet me shkrim ose me e-mail né

rrugé elektronike.

Neni 35



Regjistrimi i dokumentacionit té pérgjithshém gé lidhet me pérfagésimin né proceset
gjyqésore
. Té gjitha ¢éshtjet gjygésore gé vijné né Avokaturén e Shtetit né nivel gendror regjistrohen né
rrugé elektronike dhe manuale nga specialistét e protokollit, i vendoset vula hyrése
fletéthirrjes gé kthehet né gjykaté
. Pas regjistrimit céshtjet ndahen né zbatim té nenit 32 mé sipér nga Drejtuesi i Zyrés sé
Pérfagésimit ligjor né Gjykata Kombétare dhe hedhen né sistem. Pér specialistét e protokollit
né nivel vendor, pasi vendoset vula hyrése né fletéthirrjen qé kthehet né gjykaté, fletéthirrjet i
kalojné pér veprim kryetarit té zyrés, i cili ia kalon avokatit té shtetit vendor gé éshté
autorizuar pér ¢éshtjen, ose Drejtuesit té zyrés sé pérfagésimit ligjor né Gjykatat Kombétare
pér veprim dhe ndarje nése ¢éshtja éshté e re (nuk éshté regjistruar asnjéheré mé pare).
. Regjistrohen nga Specialistja e Arkiv Protokollit e t€ niveleve né “data basen” e té¢ dhénave
elektronike edhe listat e apelit civil, apelit administrativ apo té Gjykatés sé Larté té sigluara,
si dhe Fleté-thirrjet e reja qé hyjné né institucion.
. Kryetari i Zyrés Vendore pér ¢do fletéthirrje apo akt gé hyn né institucion, bén siglimin (me
firmé dhe daté) duke ia kaluar aktin pér veprim brenda dités personit pérgjegjés. Pér
fletéthirrjet e reja siglimi behet pas miratimit paraprak té Drejtuesit té zyrés sé pérfagésimit
ligjor né Gjykatat Kombétare.
. Pas marrjes sé céshtjes avokatét e shtetit depozitojné tek sekretarité e tyre, té pakté pesé dité
pérpara datés sé seancés gjygésore apo afatit té caktuar pér paragitjen e aktit né gjykaté,
parashtrimet hyrése, kérkesat me shkrim, konkluzionet pérfundimtare, ankimet,
kundérankimet, rekurset, kundér rekurset dhe ¢do akt tjetér té késaj natyre té€ pérgatitur me
shkrim prej tyre pér ¢éshtjen né gjykim gé ndjekin
. Sekretaria e zyrés vendore, pasi kontrollon formén e akteve dhe kryen korrigjimin gjuhésor té
nevojshém, ia dérgon kéto akte brenda 24 oréve me faks ose né rrugé elektronike sekretarisé
sé Avokaturés sé Pérgjithshme dhe konfirmon marrjen e tyre.
. Avokatét e shtetit té zyrave vendore ¢do té mérkuré, i dorézojné kryetarit té zyrés vendore
listat e seancave gjyqgésore té caktuara, dhe né té cilat do t€ marrin pjesé javén vijuese.
Sekretaria e zyrés vendore, pas pérmbledhjes sé kétyre listave né njé kalendar té vetém, ia

pércjell me fax ose né rrugé elektronike sekretarisé sé Avokatit té Pérgjithshém kalendarin e



pérmbledhur té javés vijuese. Avokatét prané ministrive ia dorézojné kété informacion
Drejtuesit té Zyrés sé Pérfagésimit Ligjor.

8. Avokati i shtetit gé ndjek c¢éshtjen né shkallén e paré té gjykimit, e ndjek kété c¢éshtje edhe né
shkallén e dyté, me pérjashtim té rasteve kur kryetari i zyrés me vendim té arsyetuar vendos
ndryshe.

9. Avokati i shtetit i zyrés vendore, gé pérjashtimisht ndjek procesin gjygésor né shkallé té dyté,
merr masat gé té njihet dhe té studiojé aktet e ¢céshtjes gjygésore té paktén 15 dité para seancés
gjyqgésore.

10. Kryetarét e zyrave vendore mbajné njé kalendar té ploté té ¢éshtjeve gjygésore, té cilin e
pérditésojné té asistuar nga sekretaria e zyrés vendore. Pér céshtjet gjygésore té rekursuara,
kryetari i zyrés vendore njofton Avokaturén e Pérgjithshme pér té ndjekur procesin. Pér
Avokatét e ministrive kalendarin e mban Zyra e pérfagésimit né Gjykatat Kombétare.

11.  Cdo vonesé né dérgimin e informacionit sipas rregullave té mésipérme pérbén bazé pér
pérgjegjési disiplinore.

12.  Rregullat e mésipérme, jané té zbatueshme edhe pér avokatét e shtetit né Avokaturén e

Pérgjithshme, pér aq sa jané té pajtueshme me funksionet e tyre.

Neni 36
Regjistrimi i dokumentacionit gé lidhet me pérfagésimin né proceset gjygésore me kod
“A” dhe ndjekja e tyre
1. Njé kategori e caktuar céshtjesh té cilat do té trajtohen nga Avokatura e Shtetit do té
konsiderohen Kodi “A”, kod i cili do té shénohet/pasqyrohet né krah té numrit té brendshém
identifikues qé do té marré dosja/céshtja, si dhe ¢do shkresé apo akt tjetér gé lidhet me dosjen
e késaj céshtje.
2. Do té karakterizohen Kodi “A” ¢éshtjet e méposhtme:
a. té gjitha ¢éshtjet gjygésore prané Gjykatés sé Strasburgut me vleré mbi 10 milion;
b. té gjitha céshtjet gjygésore para Gjykatave té Arbitrazhit apo Gjykatave Ndérkombétare
dhe té huaja mbi 10 milion leké;
c. té gjitha ¢éshtjet gjygésoré prané Gjykatés sé Larté me vleré mbi 10 milion;
d. té gjitha ¢éshtjet gjyqgésoré té Gjykatés Kushtetuese;



e. té gjitha ¢éshtjet gjygésoré té pronave me vleré mbi 10 milion, referuar cmimit sipas hartés
sé vlerés sé pronés dhe ato gé paragesin rendési té vecante pavarésisht vlerés gé mund té
kené;

f. té gjitha ¢éshtjet me palé tatimet dhe doganat me vleré mbi 10 milion;

g. ¢cdo céshtje tjetér gjyqésoré me vleré mbi 10 milion leké;

h. té gjitha céshtjet gjygésore té nisura/vené né lévizje nga Avokatura e Shtetit me vleré mbi
10 milion leké;

I. té gjitha céshtjet qé kané réndési pér shkak té vecantisé sé tyre, véshtirésisé, efekteve dhe
jehonés politike, shogérore dhe juridike;

J. cdo céshtje tjetér té cilés Avokati i Pérgjithshém i Shétit i jep kodin “A”, pavarésisht
Kritereve si mé sipér;

3. Cdo ¢éshtje me kod “A” do té ndiget nga avokati i shtetit té cilit i éshté caktuar pér ndjekje né
bashképunim té ngushté dhe té vazhdueshém me Kryetarin e Zyrés Vendore, Drejtuesin e
Zyrés sé Pérfagésimit ligjor né gjykatat kombétare apo drejtuesin e zyrés sé pérfagésimit né
gjykatat e huaja dhe arbitrazhit Ndérkombétar kur ka lidhje me ¢éshtjen konkrete.

4. Avokatét e shtetit né nivel gendror, si mé sipér, duhet té vihen né dijeni me pérpikméri lidhur
me cdo akt, zhvillim, informacion apo detaj gé ka té béjé me té tilla ¢céshtje dhe né ¢do rast té
véné né dijeni Avokatin e Pérgjithshém té Shtetit, i cili sipas rastit ia kalon pér diskutim dhe
vlerésim rastin grupit “ad hoc” té ngritur nga ana e tij pér kété géllim.

5. Avokati i Shteti i cili éshté autorizuar té pérfaqésojé nga ¢éshtje me Kod “A” duhet té
informojé né ményré té detajuar dhe permanente Zyrén e Pérfagésimit né Gjykatat
Kombétare prané Avokaturés sé Shtetit né nivel gendror pér cdo seancé gjygésoré té

zhvilluar.

KREU V
VEPRIMTARIA E AVOKATURES SE SHTETIT DHE MARREDHENIET
NDERINSTITUCIONALE
Neni 37
Parimi bazé i marrédhénies institucionale
1. Avokatura e Shtetit ofron asistencé juridike, pér personat juridiké té méposhtém:

a) institucionet shtetérore;



b) entet publike;

c) shogérité e krijuara ose gé veprojné sipas ligjit pér tregtarét dhe shoqérité tregtare, ku
aksioneri shtetéror ka té drejté té emérojé shumicén e anétaréve té organeve drejtuese té
shogérisé ose zotéron mé shumé se gjysmén e aksioneve apo kuotave.

2. Personi juridik bashképunon me avokatin e shtetit dhe merr pjesé né procesin gjyqgésor, né té
cilin éshté palé ndérgjygése.

3. Personi juridik vé né dispozicion té avokatit té shtetit ¢do informacion té dhéné, apo
dokumentacion gé disponon, si dhe géndrimin e tij me shkrim mbi ¢éshtjen né gjykim.

4. Avokati i shtetit, né cilésiné pérfagésuesit ligjor té personit juridik, vendos lidhur me

géndrimin dhe mbrojtjen e ¢éshtjes, si dhe bén pérfagésimin né gjykim.

Neni 38
Fillimi i gjykimit pér pavlefshméri té veprimeve juridike ose té kontratave administrative

1. Avokatura e Shtetit, sipas kérkesés sé motivuar té organit pérgjegjés té institucionit té
interesuar, ka té drejté té fillojé procedurat pér ngritjen e padisé, me objekt pér pavlefshméri té
veprimit juridik, gé tjetérson ose disponon pasuriné shtetérore, né favor té té tretéve, ose pér
pavlefshméri té kontratave administrative, té lidhura me té treté.

2. Avokatura e Shtetit, pérpara se té depozitojé padiné né gjykaté, i paraget organit té interesuar
njé raport té hollésishém pér gjendjen e fakteve dhe té ligjit, kostot e pritshme té gjykimit, si dhe
pér ¢do shpenzim té zakonshém/té jashtézakonshém apo ¢do démshpérblim pasuror/jopasuror, qé
pala tjetér mund té pretendojé ose té fitojé gjaté apo pas pérfundimit té gjykimit pér shpalljen e
pavlefshme té kontratés ose té veprimit juridik. Né kété raport, Avokatura e Shtetit éshté e
detyruar té shprehé géndrimin pér ngritjen ose jo té padisé.

3. Organi i interesuar, pasi njihet me raportin e Avokaturés sé Shtetit, té hartuar sipas pikés 2 té

kétij neni, jep pélgimin pér ngritjen ose jo té padisé.

Neni 39
Mbrojtja e interesave pasuroré té shtetit né gjykimin penal
1. Drejtuesi i prokurorisé sé rrethit gjygésor njofton Avokaturén e Shtetit brenda 7 ditéve nga
data e regjistrimit té& procedimit penal pér vepra penale, nga té cilat ka dyshime se jané cénuar

interesat pasuroré té institucioneve shtetérore ose té personave juridiké publiké.



2. Avokatura e Shtetit ngre padi civile né procesin penal pér kérkimin e pasurisé ose shpérblimin
e démit, qé u éshté shkaktuar interesave té shtetit nga kryerja e veprés penale.

3. Avokatura e Shtetit mund t'ia delegojé té drejtén e parashikuar né pikén 2 té kétij neni organit
gendror ose vendor té administratés, gé ka interes té drejtpérdrejté, ose organit epror té personit
juridik publik, né rast se vlera e démit é&shté mé pak se 2 milion leké. Delegimi éshté i vlefshém

pér gjykimin né shkallé té paré dhe né gjykatén e apelit.

Neni 40

Késhillimi
1. Avokatura e Shtetit, né mbrojtje té té drejtave dhe té interesave té shtetit, u jep mendim me
shkrim personave juridik, kur Kjo i kérkohet prej tyre, né vecanti, pér té véné né lévizje, pér té
kundérshtuar ose pér té térhequr ¢éshtje né gjykim.
2. Funksioni késhillimor i Avokaturés sé Shtetit ka karakter késhillues pér institucionet kérkuese
dhe ka té béjé me dhénien e mendimeve, té formuluara né bazé té njé analize té miréfillté
juridike té céshtjes, objekt késhillimi dhe té pasojave juridike, gé ato mund té sjellin. Né asnjé
rast, késhillimi nuk mund té jeté vlerésim mbi géllimin e nxjerrjes sé aktit juridik.
3. Avokatura e Shtetit, kur i kérkohet, jep paraprakisht mendim pér projektet e kontratave, té
cilat do té€ nénshkruhen nga ana e personave juridiké, si dhe mund té sugjerojé paraprakisht
pérmbajtjen e tyre.
4. Késhillimi paraprak i organit pérkatés té administratés publike me Avokaturén e Shtetit éshté i
detyrueshém pér t’u kérkuar, né rastet e méposhtme:
a) pér hartimin, negocimin nénshkrimin, ndryshimin dhe zgjidhjen e kontratave té koncesionit, té
kontratave té partneritetit publik-privat. Pér kontrata té tjera publike pér Kkryerje punimesh,
furnizim mallrash dhe furnizim shérbimesh, me vleré mbi kufirin e ulét monetar, té pércaktuar né
legjislacionin né fugi pér prokurimet publike;
b) pér hartimin, negocimin, nénshkrimin, ndryshimin dhe zgjidhjen e kontratave, té cilat
parashikojné zgjidhjen e mosmarréveshjeve né arbitrazh ndérkombétar;
c) kur shfagen pretendime nga pala private apo institucioni publik né lidhje me pérmbushjen e
detyrimeve té kontratés, né rast konflikti interpretimesh apo ¢do mosmarréveshje tjetér né
ekzekutimin e kontratave & parashikojné zgjidhjen e mosmarréveshjeve né arbitrazh

ndérkombétar;



¢) kur shfagen pretendime nga investitoré té huaj pér shkelje nga Republika e Shqipérisé té ligjit,
traktateve apo marréveshjeve ndérkombétare pér mbrojtjen e investimeve té huaja.

5. Késhillimi i dhéné nga Avokatura e Shtetit institucioneve shtetérore dhe enteve publike, sipas
kétij neni, nuk ka karakter detyrues pér to, pérveg rasteve kur parashikohet si i tillé me ligj.

6. Avokatura e Shtetit bén sugjerime pér procedimet administrative, me natyré konfliktuale, té
cilat mund té béhen shkak pér lindjen e konflikteve gjyqgésore.

7. Kryeministri mund ta ngarkojé Avokaturén e Shtetit té japé mendim pér projekt-aktet, qé
lidhen me veprimtariné e organeve té administratés publike.

8. Mendimi késhillimor, i dhéné nga Avokatura e Shtetit, jepet né ¢cdo rast me shkrim éshté

konfidencial dhe éshté pjesé pérbérése e praktikés, pér té cilén kérkohet késhillimi.

Neni 41
Procedura e shpérndarjes sé kérkesave pér késhillim gé vijné né adresé té Avokaturés sé
Shtetit

1. Kérkesat pér késhillim regjistrohen né regjistrin e korrespondencés nga sektori i arkiv-
protokollit, i cili bén shénimin né to té& numrit té protokollit dhe datés sé marrjes.

2. Praktika i pércillet Avokatit t& Pérgjithshém té Shtetit, ose né mungesé té tij personit té
autorizuar prej tij, i cili bén shpérndarjen e tyre pér trajtim me ané té shénimit pérkatés té
vendosur né kartelén shogéruese té praktikés.

3. Sektori i arkiv-protokollit né Avokaturén e Shtetit né nivel gendror merr masa pér
komunikimin brenda dités té njoftimit té céshtjes pér késhillim.

4. Avokati prané zyrés sé késhillimit ndérministror, pasi kryen analizén juridike té kontratés
objekt késhillimi, pérgatit kthimin e pérgjigjes dhe e paraget tek protokolli i Avokaturés sé
Pérgjithshme pér regjistrimin e praktikés, me shénimin pérkatés né kartelén shogéruese.

5. Protokolli i Avokaturés sé Pérgjithshme dérgon me posté pérgjigjen ndaj kérkesés pér

késhillim, prané organit kérkues.

Neni 42
Marrédhéniet e Avokaturés sé Shtetit me institucionet shtetérore
1. Me ané té kérkesés pér késhillim, organet e administratés publike detyrohen t'i japin

Avokaturés sé Shtetit té gjitha sqarimet, informacionet dhe dokumentet e nevojshme, gé lidhen



me procesin gjyqgésor apo késhillimor, brenda 5 ditéve nga data e depozitimit té kérkesés prané
kétyre institucioneve.

2. Marrédhéniet ndérmjet Avokaturés sé Shtetit dhe ministrive realizohen népérmjet avokatéve té
shtetit té zyrés sé késhillimit dhe koordinimit ministror ose avokatéve té shtetit té eméruar prané
kétyre ministrive.

3. Gjaté ushtrimit té funksionit té késhillimit Avokatura e Shtetit merr parasysh udhézimet e
dhéna, né cdo rast me shkrim, nga personi juridik, pérve¢ rasteve kur ato bien ndesh me
legjislacionin né fuqi ose interesin publik.

Neni 43

Ndérmjetésimi dhe pajtimi
1. Avokatura e Shtetit ndérmjetéson pér zgjidhjen me pajtim té mosmarréveshjeve ndérmjet
personave juridiké, t€ pércaktuar né ligjin 10018 daté 13.11.2008. Zgjidhja, pér té cilén éshté
réné dakord nga palét, pasqyrohet né njé projektmarréveshje dhe pérpara nénshkrimit i dérgohet
pér mendim nga Avokatura e Shtetit ministrisé, né fushén e pérgjegjésisé sé té cilés pérfshihen
céshtjet e trajtuara nga marréveshja, dhe ministrisé pérgjegjése pér financat, né rastin kur
marréveshja shogérohet me efekte financiare né€ buxhetin e shtetit. Ministrité pérgjegjése duhet té
shprehen brenda 30 ditéve nga paraqitja e projektmarréveshjes.
2. Avokatura e Shtetit rekomandon zgjidhje me pajtim pér mosmarréveshjet ndérmjet njé organi
gendror ose vendor té administratés publike dhe njé organi tjetér gendror ose vendor, kur ata e
kérkojné kété zgjidhje. Nuk mund té jepen rekomandime pér c¢éshtje t&€ mosmarréveshjeve pér

kompetencat.

KREU VI

PERZGJEDHJA, EMERIMI, VLERESIMI DHE LARGIMI NGA DETYRAE
AVOKATEVE TE SHTETIT

SEKSIONI 1



PROCEDURA E REKRUTIMIT, PRANIMIT, PERIUDHA E PROVES DHE EMERIMI i
KANDIDATEVE PER POZICIONIN E AVOKATIT TE SHTETIT GJATE REGJIMIT LIGJOR
KALIMTAR

Neni 44
Regjimi kalimtar
1. Regjim kalimtar do té konsiderohet periudha jo mé voné se 5 vjet nga hyrja né fugi e ligjit nr.
86/2018 “Pér disa shtesa dhe ndryshime né ligjin nr. 10018, dat€ 13.11.2008, “Pér
Avokaturén e Shtetit”.
2. Ky regjim merret si referencé pér rekrutimin e avokatéve té shtetit mbi bazé té pérjashtimit

qé bén legjislacioni i sipércituar.

Neni 45

Sistemi i pérzgjedhjes sé kandidatéve
1. Bazuar né planifikimin vjetor té pranimit té kandidatéve né pozicionin e avokatit té shtetit, ose
gjaté vitit, kur shfaget e nevojshme si rezultat i krijimit té vendeve vakante né ményré té
paparashikuar, Avokati i Pérgjithshém i Shtetit njofton hapjen e procesit té pérzgjedhjes sé
kandidatéve.
2. Procesi i pérzgjedhjes sé kandidatéve pér pozicionin e avokatit té shtetit, kryhet né ¢do rast me
ané té sistemit té konkurrimit (testimit dhe vlerésimit profesional), né té cilin kané té drejté té
marrin pjesé té gjithé kandidatét gé plotésojné kushtet ligjore, sipas parashikimeve té nenit 1, té
kétij Kreu.
3. Shpallja e procedurés, aplikimi, procesi i pérzgjedhjes, vlerésimi dhe emérimi pércaktohen
me rregullore té vecanté té miratuar me urdhér té Avokatit té Pérgjithshém.

SEKSIONI 11
PROCEDURA E REKRUTIMIT PAS PERFUNDIMIT TE REGJIMIT LIGJOR KALIMTAR

Neni 46

Sistemi i pérzgjedhjes dhe pranimit pas pérfundimit té fazés kalimtare



Procesi i pérzgjedhjes dhe i emérimit té avokatéve té shtetit kryhet pér té gjithé kandidatét gé
plotésojné kushtet pas pérfundimit té€ programit té formimit fillestar pér avokat shteti prané
Shkollés sé Magjistraturés;

Shkolla e Magjistraturés éshté institucioni pérgjegjés pér kryerjen e procedurave pér
rekrutimin, konkurrimin dhe pranimin né Programin e Formimit Fillestar té kandidatéve pér
pozicionin e avokatit té shtetit.

Kandidatét pér avokat shteti do té konkurrojné prané Shkollés sé Magjistraturés pasi
Avokatura e Shtetit, né fillim té ¢do viti kalendarik pércakton numrin maksimal té
kandidatéve gé do té pranohen pér vitin e ri akademik né Programin e Formimit Fillestar pér
pozicionet e lira né Avokaturén e Shtetit.

Programi i Formimit Fillestar té avokatéve té shtetit &shté dyvjecar, nga té cilét viti i paré dhe
viti 1 dyté éshté i njéjté me Programin e Formimit Fillestar té kandidatéve pér magjistraté.
Kandidatét pér pozicionin e avokatit té shtetit i nénshtrohen té njéjtave kushteve dhe
rregullave pér rekrutimin dhe konkurrimin pér Programin e Formimit Fillestar si kandidati
pér magjistraté.

Kandidati emérohet né pozicionin e avokatit té shtetit nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, né
pérputhje me kushtet, kriteret dhe procedurat e parashikuara né ligjin nr. 10018, daté
13.11.2008, “Pér Avokaturén ¢ Shtetit”, i ndryshuar.

Neni 47
Parashikimi i nevojave pér avokaté shteti

Né fillim té cdo viti kalendarik, Avokatura e Shtetit pasi ka kryer njé analizé té nevojave
pércakton numrin maksimal té kandidatéve gé do té pranohen pér vitin e ri akademik né
Programin e Formimit Fillestar pér pozicionet e lira né Avokaturén e Shtetit.

Shkolla e Magjistraturés éshté institucioni pérgjegjés i ngarkuar nga ligji pér kryerjen e
Programin e Formimit Fillestar té kandidatéve pér pozicionin e avokatit té shtetit prandaj
Avokatura e Pérgjithshme e Shtetit dhe Shkolla e Magjistraturés nénshkruajné njé
marréveshje pér pércaktimin e rolit dhe pérgjegjésive té paléve lidhur me organizimin dhe
zhvillimin e Programit té Formimit Profesional pér avokatét e shtetit.

Népérmjet késaj Marréveshje synohet:



i

2.

3.

1.

a. Bashképunimi ndérmjet paléve pér realizmin e angazhimeve dhe aktiviteteve, té cilat
rrjedhin nga legjislacioni né fuqi, lidhur me organizimin dhe zhvillimin e Programit té
Formimit Profesional té avokatit té shtetit;

b. Forcimi i kapaciteteve profesionale té avokatit té shtetit;

c. Sigurimi i angazhimit profesional dhe etik té avokatéve té shtetit;

d. Pé&rmirésimi i veprimtarisé sé institucionit t¢ Avokaturés sé Shtetit.

SEKSIONI 111

VLERESIMI, FORMIMI VAZHDUES, NGRITJA NE DETYRE DHE LARGIMI NGA

DETYRA E AVOKATEVE TE SHTETIT
Neni 48
Vlerésimi i aftésive profesionale

Avokati i Pérgjithshém i Shtetit bén vlerésimin periodik vjetor té aftésive profesionale té
avokatéve té shtetit, duke pasur parasysh:
a. propozimin e drejtuesve té zyrave pér avokatét e shtetit né zyrén gendrore
b. propozimin e drejtuesit té Zyrés sé Pérfagésimit Ligjor né Gjykata Kombétare dhe Zyrés

sé Késhillimit dhe Koordinimit Ndérministror pér avokatét e shtetit prané ministrive
c. propozimin e Kryetaréve té Zyrave Vendore pér avokatét e shtetit né zyrat vendore
d. ndérkohé gé vlerésimin periodik vjetor pér drejtuesit e zyrave né zyrén gendrore dhe té

Kryetaréve té Zyrave Vendore e bén mbi bazé té konstatimeve personale.
Vlerésimi vjetor i avokatéve té shtetit bazohet tek kryerja e té gjitha detyrave té dhéna mbi
bazé té misionit dhe objektivave té veté institucionit, t& zyrés pérkatése dhe detyrave
personale té ngarkuara me géllim realizimin e misionit té institucionit.
Vlerésimi pér paaftési profesionale pérbén shkak pér fillimin e procedurés pér shkarkimin
nga detyra té avokatit té shtetit.

Neni 49
Programin e Formimit Vazhdues
Té gjithé punonjésit e Avokaturés sé Shtetit pas emérimit né detyré jané té detyruar té
ndjekin dhe té pérvetésojné Programin e Formimit Vazhdues prané Shkollés sé

Magjistraturés.



2. Shkolla e Magjistraturés, né bashképunim me Avokaturén e Shtetit, harton dhe organizon
Programin e Formimit VVazhdues pér avokatét e shtetit né detyré.

3. Periudha e formimit vazhdues duhet té jeté:
a) Jo mé pak se pesé dité té plota né vit dhe jo mé pak se 30 dité té plota gjaté pesé viteve;

b) jo mé shumé se 40 dité né vit dhe 200 dité gjaté pesé viteve.

Neni 50
Ngritja né detyré, ulja né detyré dhe transferimi

1. Cdo avokat shteti, me kérkes€ me shkrim, mund té kérkojé ngritje n€ detyré pér t’u eméruar
né nivel gendror, ose drejtues zyre, né rast se plotéson kushtet e méposhtme:

a) ka ushtruar detyrén avokat shteti né nivel vendor pér njé afat jo mé té shkurtér se pesé vjet;
b) puna e tij gjaté pesé viteve t&€ fundit éshté vlerésuar jo mé pak se tre heré n€ nivelin “Shumé
mir€” dhe herét e tjera jo mé ulét se niveli “Miré”.

2. Pér avokatét e shtetit g¢ mbajné gradén shkencore “Doktor i shkencave né fushén juridike”,
kriteri i kérkuar né shkronjén “a”, té pikés 1, t€ kétij neni, béhet tre vjet.

3. Kur pér ¢do vend vakant konkurrojné dy apo mé shumé kandidaté, Avokati i Pérgjithshém,
mbi bazén e treguesve té secilit kandidat, si edhe duke pasur parasysh pérvojén né puné, eméron
avokatin mé té pérshtatshém.

4. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, pér nevoja pune gé kané té bé&jné me pamjaftueshmériné né
staf apo mbingarkesén né puné, mund té transferojé pérkohésisht njé ose mé shumé avokaté
shteti té nivelit gendror ose vendor, brenda té njéjtit nivel, ose né njé nivel mé té ulét, edhe pa
pélgimin e tyre, pér njé periudhé deri né gjashté muaj. Gjaté periudhés sé transferimit, avokatét
e shtetit vazhdojné té paguhen dhe té pérfitojné shpérblimet sipas nivelit né té cilin béjné pjesé.
Me mbarimin e késaj periudhe, avokati i shtetit kthehet né pozicionin gé ka pasur pérpara

transferimit.

Neni 51
Lirimi dhe shkarkimi nga detyra
1. Avokatét e shtetit lirohen nga detyra kur:
a. japin doréhegjen;

b. mbushin moshén e pensionit;



C.
d.

mungojné né detyré pér njé periudhé kohore mé té gjaté se 3 muaj;

u éshté hequr zotésia pér té vepruar me vendim gjykate té formés sé preré.

. Avokatét e shtetit shkarkohen nga detyra vetém né rastet kur:

a.

C.

vértetohet paaftésia profesionale, e cila éshté me dy vlerésime negative radhazi, ose pér
shkelje té pérséritur t&¢ mospérmbushjes sé detyrave, pér moszbatim té akteve ligjore e
nénligjore né fugi té fushés sé veprimit té avokatéve té shtetit si dhe ¢do shkelje tjetér gé
bén gé avokati i shtetit t& mos jeté mé i pérshtatshém pér detyrén gé kryen;

merret ndaj tyre masa disiplinore e shkarkimit nga detyra, sipas kritereve dhe
procedurave té parashikuara né nenin 31 té ligjit;

dénohen me vendim gjykate té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale.

Lirimi ose shkarkimi nga detyra i avokatit té shtetit dhe i drejtuesit té& strukturave té

Avokaturés sé Shtetit béhet me urdhér té Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit.

. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit lirohet ose shkarkohet nga detyra me propozim té

Kryeministrit dhe me vendim té Késhillit t¢ Ministrave.

. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit lirohet nga detyra kur:

a.
b.
C.
d.

jep doréhegjen;
mbush moshén e pensionit;
mungon né detyré pér njé periudhé kohore mé té gjaté se 3 muaj;

I éshté hequr zotésia pér té vepruar me vendim gjykate té formeés sé preré.

. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit shkarkohet nga detyra, nése vértetohet se ka kryer njé ose

disa prej shkeljeve té méposhtme profesionale dhe etike:

a.
b.

neglizhencé té réndé né ushtrimin e detyrave;

mosrespektim haptazi té ligjit né ushtrimin e detyrave, si pasojé e neglizhencés sé réndé
dhe té pajustifikuar;

neglizhencé té réndé né drejtimin e institucionit t&€ Avokaturés sé Pérgjithshme t& Shtetit
dhe né mbikéqyrjen e veprimtarisé sé avokatéve té shtetit;

kryerjen e njé veprimtarie, gé konsiderohet me ligj e papajtueshme me funksionin;
kryerjen e sjelljeve gé diskreditojné réndé figurén e avokatit té shtetit dhe dinjitetin e
institucionit;

nése éshté dénuar me vendim gjygésor té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi.



KREU VIII
PERGJEGJESIA DHE MASAT DISIPLINORE
Neni 52
Shkeljet disiplinore
1. Avokati i shtetit ka pérgjegjési disiplinore pér shkelje té ligjit dhe pér kryerjen e akteve e té
sjelljeve, qé diskreditojné pozitén dhe figurén e tij. Shkeljet disiplinore ndahen né:

a. té lehta;

b. té rénda;

c. shumé té rénda.

2. Jané shkelje té lehta aktet dhe sjelljet si mé poshté:

a. veprimet dhe mosveprimet e avokatit té shtetit, té cilat pasjellin zvarritje t€ proceseve
gjyqgésore;

b. mungesa e pajustifikuar né puné;

c. akte dhe sjellje té tjera, qé diskreditojné pozitén dhe figurén e avokatit té shtetit.

3. Jané shkelje té rénda aktet dhe sjelljet si mé poshté:

a. zvarritja e pajustifikuar dhe e pérséritur e veprimeve té avokatit té shtetit, gjaté ushtrimit
té funksioneve té parashikuara me ligj, kur ajo ka pasjellé ose mund té sillte pasoja pér
interesat pasuroré té shtetit;

b. braktisja e punés ose mungesa e pajustifikuar dhe e vijueshme pér mé shumé se 3 dité, né
rastet kur ky veprim ka sjellé ose mund té sillte pasoja té rénda pér interesat pasuroré té
shtetit;

c. bérja publike e akteve ose e dokumenteve zyrtare, e té dhénave apo regjistrimeve me
karakter sekret ose konfidencial;

d. pengimi i inspektimeve té kryera sipas dispozitave ligjore dhe nénligjore né fuqi;

e. thyerja e disiplinés né puné, né ményré té pérséritur dhe pas paralajmérimit té dhéné me
shkrim nga eprori;

f. humbja e ¢éshtjes gjyqésore, si rezultat i nivelit té dobét té pérfagésimit né proces.

4. Jané shkelje shumé té rénda aktet dhe sjelljet si mé poshté:
a. rastet, kur provohet se avokati i shtetit ka pérdorur funksionin e tij né shérbim té

interesave vetjaké apo té personave, me té cilét ka lidhje familjare;



b. rastet kur provohet se avokati i shtetit, me veprimet ose mosveprimet e tij, ka krijuar
favore pér persona té tjeré, né dém té interesave té shtetit;

c. rastet kur avokati i shtetit shkel dispozitat e kétij ligji dhe té kodit té etikés, t& miratuar
nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit;

d. rastet kur avokati i shtetit ka késhilluar né kundérshtim me interesat e institucionit
gendror, gé ka kérkuar konsulencén;

e. rastet kur provohet se ka shkelur urdhrat dhe udhézimet e nxjerra nga Avokati i
Pérgjithshém i Shtetit;

f. rastet kur avokati i shtetit kryen vepra penale, gé lidhen me ushtrimin e detyrés;

g. akte dhe sjellje té tjera, qé diskreditojné réndé pozitén dhe figurén e avokatit té shtetit.

Neni 52

Masat disiplinore
Masat disiplinore pér avokatét e shtetit, né té dyja nivelet, jepen nga Avokati i Pérgjithshém i
Shtetit, sipas njé procedure disiplinore, e cila garanton té drejtén pér t'u informuar, pér t'u
dégjuar, pér t'u mbrojtur dhe pér t'u ankuar.
Pér cdo shkelje jepet vetém njé masé disiplinore. Masa disiplinore jepet né pérputhje té drejté
me shkeljen e kryer.
Llojet e masave disiplinore jané:
a. Veérejtje me shkrim;
b. vérejtje me paralajmérim;
c. shkarkim nga detyra.
Kur provohet, sipas dispozitave té kétij ligji, se avokati i shtetit ka kryer té paktén njérén nga
shkeljet e parashikuara né nenin 69 mésipérm, jepet masa disiplinore e parashikuar né
shkronjén "c" té pikés 3 té kétij neni.
Masat e mésipérme disiplinore mund té shlyhen nése, brenda 1 viti nga data e dhénies sé
masés "vérejtje me shkrim™ dhe brenda 2 vjetéve nga data e dhénies sé masés "vérejtje me
paralajmérim”, ndaj avokatit té shtetit nuk éshté marré ndonjé masé tjetér disiplinore. Masat
disiplinore té shlyera higen nga dosja vetjake.
Fillimi i procedimit disiplinor mund té béhet jo mé voné se 1 vit nga data e konstatimit té

shkeljes, por jo mé voné se 5 vjet nga data e kryerjes sé saj.



Neni 53
Komisioni i disiplinés

1. Komisioni i disiplinés éshté organi kompetent gé shqgyrton procedimin disiplinor ndaj
avokatéve té shtetit.

2. Komisioni i disiplinés pérbéhet nga kryetarét e zyrave né nivel gendror, me pérjashtim té
Zyrés sé Inspektimit dhe drejtohet nga Kryetari i Zyrés sé Pérfagésimit né Gjykatat
Kombétare.

3. Komisioni i disiplinés, brenda dhjeté ditéve pune nga dita e paragitjes sé kérkesés sé
Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit, fillon procedimin disiplinor dhe njofton avokatin e shtetit
q¢ ka kryer shkeljen, pér t’u paraqitur né seancén dégjimore.

4. Komisioni i disiplinés, pasi ka pérfunduar procedurén e hetimit administrativ, i paraget
Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit raportin pérfundimtar, sé bashku me propozimin pér
masén disiplinore.

5. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, brenda 5 ditéve pune nga data e paraqitjes sé raportit
pérfundimtar dhe propozimit pér masén disiplinore, merr njé nga masat disiplinore, té

parashikuara né nenin 69 mé sipérm.

Neni 54
Ankimi ndaj masave disiplinore
Ndaj masés disiplinore té dhéné, avokati i shtetit ka té drejté té ankohet drejtpérdrejt né gjykaté,

sipas legjislacionit né fuqi, pér shgyrtimin e mosmarréveshjeve administrative.

KREU IX
AKTET DHE DOKUMENTAT ADMINISTRATIVE
Neni 55
Llojet e akteve administrativé
1. Llojet e akteve administrativé né veprimtariné ekzekutive dhe urdhérdhénése té ASH-s, gé
pérdoren pér pérmbushjen e funksioneve té saj, jané:
a) “Urdhri”, éshté akti nénligjor i Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit me karakter té

brendshém, gé vendos rregulla sjellje té pérgjithshme ose rregullon njé marrédhénie



konkrete. Urdhri del né bazé dhe né zbatim té Ligjit. (Formatuar si Aneksi I11). Paragitja
e urdhrit pér miratim shogérohet me Memo pérkatése, té pérgatitur sipas elementéve té
aneksit V té késaj rregulloreje.

b) “Udhézimi”, éshté akt nénligjor i Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit me karakter
shpjegues, gé shtjellon té gjitha urdhérimet e Ligjit ose Vendimit té Késhillit té
Ministrave.(Aneksi 1V)

c) “Rregullorja”, éshté akt nénligjor i miratuar nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, qé
shtjellon rregullat dhe  procedurat gé do té pérdoren né kryerjen e njé veprimtarie
konkrete

d) Cdo lloj akti administrative

e) Dokumente té tjera zyrtare sipas pércaktimeve né Kodin e Procedurés Administrative

f) Akte administrative jané akte té nxjerra nga titullari dhe/ose personat e autorizuar nga
ligji apo nga titullari i institucionit né pérputhje me legjislacionin né fuqi

. Aktet administrativé pérmbajné kéta elementé té domosdoshém:

a) Autoritetin apo organin, gé e nxjerr aktin;

b) Bazén ligjore, ku mbéshtetet;

c) Palét, gé u drejtohet;

¢) Parashtrimin e pérmbajtjes;

d) Datén e hyrjes né fuqi;

dh) Nénshkrimin e titullarit.

Pérve¢ akteve administrative, né Avokaturén e Shtetit pérdoren edhe memot dhe kartelat

shogéruese té materialeve.

Neni 56
Hartimi i akteve administrativé
Mendimet késhillimore, aktet lidhur me pérfagésimin dhe mbrojtjen si edhe aktet e
brendshme té institucionit t& Avokaturés sé Shtetit pérgatiten né ¢do rast me shkrim nga
avokati i shtetit ose juristi i caktuar pér kété géllim brenda afatit dhe sipas porosive té eprorit,
té evidentuar né kartelén shogéruese té praktikés.
. Té gjitha aktet e dala nga avokatura e shtetit, gé i drejtohen gjykatave si padité, kundérpadité,

kérkesat pér ndérhyrje kryesore apo dytésore, parashtresat, konkluzionet pérfundimtare para



Gjykatave té Rretheve Gjyqgésore, ankimet apo rekurset, mbrojtje pérpara Gjykatave té
Apelit, Gjykatés sé Larté dhe asaj Kushtetuese dhe té gjitha aktet e tjera té€ ngjashme me to,
hartohen me metodén ?IRAC dhe CREAC.

Padia, kundérpadia, kérkesa pér ndérhyrje kryesore apo dytésore dhe konkluzionet
pérfundimtare, para Gjykatés sé Shkallés sé Paré hartohen sipas modelit né Aneksin VII té
késaj rregulloreje, bazuar né metodén IRAC.

Mbrojtja para Gjykatés sé Apelit, pérpara Gjykatés sé Larté dhe asaj Kushtetuese, ankimi,
rekursi apo ankimet e veganta hartohen sipas modelit né Aneksin V111 té késaj rregulloreje,
bazuar né metodén CREAC.

Dokumentet né formén e urdhrave, udhézimeve, direktivave, programet e punés, raportet,
relacionet, duhet té formulohen me shkrim. Né rast té vecanta, kur ato jepen me gojé, atéheré
ato duhet té evidentohen né njé protokoll té vecanté pér té marré trajtén e njé akti
administrativ.

Dokumentet gé dalin nga Avokatura e Shtetit adresuar institucioneve té tjera duhet té kené
né krye figurén e stemés sé Republikés, poshté saj shkrimin “Republika e Shqipéris€”, nén
kété té fundit “Avokatura e Shtetit” ose “Zyra Vendore e Avokaturés sé Shtetit”. Po késhtu
shkresat duhet té pérmbajné tekstin e dokumentit, funksionin, emrin mbiemrin e personit gé
nénshkruan dokumentin dhe nénshkrimin e tij. Vula, data dhe numri i protokollit vendosen
pas firmosjes nga titullari, sipas Aneksit V1 té késaj rregulloreje

. Akti i miratuar nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit regjistrohet né protokoll dhe shpérndahet
sipas procedurave té administrimit té dokumentacionit, duke iu béré i ditur té gjithé
strukturave, qé kané pérgjegjési pér zbatimin e tij.

Né grupin e dokumenteve administrativé gé nxjerr ASH futen, planet e veprimit, planet e
programet e punés, programe té bashképunimit me vendet e ndryshme dhe ¢do dokument
tjetér, i cili kérkon angazhim té burimeve njerézore apo financiare. Kéto akte miratohen me
urdhér té Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit. Aktet administrative, sipas rastit, mund té
kérkojné nénshkrimin pér ¢do fleté dhe publikohen né fagen web té Avokaturés sé Shtetit.

. Té gjitha shkresat gé hartohen nga strukturat e ASH-sé, duhet té kené kéto parametra:

% IRAC dhe CREAC jané metoda shkencore e doktrinés juridike e cila nénkupton parashtrim sipas rradhitjes;
Issue(l) Rule (R) Analysis (A) Conclusion (C). Pérkthyer né shqip: Céshtja, Rregulli apo ligji, Analiza, Arsyetimi
apo zbatimi, Konkluzioni.



10.
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12.

13.

14.

a) Shkrimi “Times New Roman” madhésia 12;

b) Hapésirat e shkresés nga té dyja anét e shkresés éshté 2.5.cm ose 1 inch;

c) Koka e shkresés fillon me Stemén e Republikés dhe shkruhet me shkronja té médha dhe
té theksuara me ‘bold’, madhésia 12;

d) Data dhe numri i protokollit, vendosen me njé distancé prej dy hapésirash nga koka e
shkresés.

e) Data vendoset né ané té djathté, ndérsa numri i protokollit né té njéjtin rresht me datén,
né anén e majté.

Né mungesé té Avokati té Pérgjithshém té Shtetit, aktet zyrtare, firmosen vetém nga personat

e autorizuar me shkrim prej Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit. Né kété rast, né akt, vihet

shénimi: “né mungesé dhe me porosi”.

Kopja e dokumentit gé mbahet né arkiv-protokoll, kur éshté i firmosur nga Avokati i

Pérgjithshém i Shtetit, siglohet nga pérpiluesi.

Pas nénshkrimit nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, materiali evidentohet né kartelé, nga

sekretaria e Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit, e cila né datén dhe orén e specifikuar né

kartelé, ia dorézon kundrejt firmés specialistit t& Arkiv/Protokollit.

Dokumentet e brendshme kané té gjithé elementét e dokumenteve gé dalin me pérjashtim té

adresés s€ korrespondentit dhe t€ formulés “né€ pérgjigje” ose “né€ vijim té shkresés”.

Dokumentet e brendshme kur i dérgohen njé organi tjetér shogérohen me njé shkresé

pércjellése. Ato i paragiten titullarit pér firmé ose njohje vetém pasi jané protokolluar.

Né fund té shkresés té pércaktohen konceptuesi i shkresés dhe miratuesi i saj (shefi zyrés).

Neni 57
Dokumentet gé vijné né ASH
Dokumentet hyrése regjistrohen né regjistrin e korrespondencés nga Arkiv/Protokollit si dhe
né sistemin elektronik té korrespondencés, i cili shénon numrin e protokollit dhe datén e
marrjes.
Dokumentet pércillen tek Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, me kartelén shogéruese dhe, sipas
pérkatésisé, shpérndahen brenda 2 ditéve pune, tek avokatét e shtetit ose prané zyrave

vendore, gé kané lidhje me problematikén e tij, kundrejt firmés. Kur né dokumentet hyrése



specialist i Arkiv/Protokollit konstaton mungesa, mbahet procesverbal dhe njoftohet subjekti
gé e ka dérguar.

3. Cdo avokat shteti ose zyré vendore organizon punén pér trajtimin e shkresave brenda njé
afati kohor prej 2 deri né 3 dite pune.

4. Zarfet, gé i adresohen Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit me shénimet “personale” apo njé
kategori e caktuar dokumentesh té njé emértese té vecanté té miratuar me shkrim, i
dorézohen atij té pahapura.

5. Dokumentet drejtuar zyrés vendoré té avokaturés sé shtetit regjistrohen né regjistrin e
korrespondencés nga specialisti i arkiv-protokollit, i cili bén shénimin né to t& numrit té
protokollit dhe datés sé marrjes. Dokumentet i pércillen kryetarit té zyrés, i cili bén
shpérndarjen e tyre pér trajtim me ané té shénimit pérkatés té vendosur né kartelén
shogéruese té praktikeés.

Neni 58
Siglimi i dokumenteve

1. Ekzemplari i dokumentit gé mbahet né arkiv/protokolli dhe trajtohet nga, siglohet nga
pérpiluesi, pérgjegjési i zyrés nése ka dhe nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit.

2. Ekzemplari i dokumentit gé mbahet né sektorin e arkiv protokollit dhe trajtohet nga drejtuesi i

zyrés sé Avokaturés sé Shtetit, siglohet nga pérpiluesi.

Neni 59
Elementét e kartelés shogéruese té dokumenteve gé vijné né adreseé té
ASH-sé dhe té kartelés pér garkullimin e brendshém
1. Kartela shogéron dokumentin, gé vjen né ASH dhe né té béhen shénimet nga té gjithé

personat e angazhuar me té, té cilét u pérgjigjen kérkesave té rubrikave, qé ai pérmban.
Kartela pérmban:
a. Deérguesin, ku specifikohet emértesa e ploté e institucionit prej nga vjen materiali duke

shénuar numrin e protokollit dhe datén e daljes nga ky institucion.
b. Marrésin, ku specifikohet emértesa ministria e drejtésisé duke shénuar numrin e

protokollit dhe datén e hyrjes né kété institucion.

C. Rubrikén “pé&rmbajtja”, n€ té cilén pérshkruhet né ményré koncize objekti i materialit.



d . Rubrikén “shénimi”, n€ t€ cilén sipas hierarkis€ institucionale béhen shénime t€ ndryshme
lidhur me trajtimin e praktikés.

2. Rubrikén né vijim, né té cilén pércaktohet emri mbiemri i personit t& ngarkuar pér trajtimin
e materialit si dhe data e daljes sé materialit nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit ose kryetari
i zyrés vendore té Avokaturés sé Shtetit.

3. Rubrikén afati, né té cilén trajtohen afatet brenda té cilave duhet té trajtohen materialet.
Afatet sipas prioritetit té shkresave jané:

a. Afati normal, nénkupton afatin prej 10 dité pune, i llogaritur qé nga data e shpérndarjes
nga Sekretari i Pérgjithshém;

b. Afati prej 5 dité pune, éshté afat prioritar dhe nénkupton 5 dité pune i llogaritur gé nga
data e shpérndarjes.

c. Afati “urgjent”, nénkupton trajtimin e materialit brenda dités, ose né raste té vecanta
shogéruar me shénimin pérkatés brenda njé afati tjetér kohor.

4. Rubrikén “marré né dorézim”, né té cilén evidentohet emri, mbiemri i avokatit té shtetit,
dhe pér raste té vecanta té personit direkt pérgjegjés pér trajtimin e materialit, duke
specifikuar dhe datén kur materiali éshté marré né dorézim, kundrejt firmés nga ky i fundit.

5. Tre rubrikat né vijim, me shénimin “dorézuar pér trajtim”, né té cilat evidentohet
respektivisht emri, mbiemri i personit i cili ngarkohet pér trajtimin e materialit, sipas
shkallés sé hierarkisé kundrejt firmés dhe duke specifikuar datén nga dorézuesi. Né
shénimin “dorézuar eprorit porosités”, evidentohet emri mbiemri i eprorit porosités,
kundrejt firmés sé personit té ngarkuar me pérgatitjen e materialit duke specifikuar dhe
datén e dorézimit.

6. Rubrikén né vijim, me shénimin “dorézuar eprorit porosités”, né té cilén evidentohet data
kur materiali i dorézohet Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit ose kryetarit té zyrés vendore té
Avokaturés sé Shtetit dhe emri, mbiemri i personit i cili kundrejt firmés dorézon materialin.

7. Né rubrikén e fundit, né té cilén evidentohet data kur materiali éshté nénshkruar nga
Avokati i Shtetit i dorézohet Arkiv-Protokollit, nga sekretarja e tij, kundrejt firmés sé késaj
té fundit dhe personit pérgjegjés sé arkiv protokollit i cili merr né dorézim materialin.

8. Formati i kartelés jepet né Aneksin |1, gé i bashkélidhet késaj Rregulloreje, si pjesé integrale

e saj.



9. Materialet gé trajtohen nga avokatét e shtetit ose zyrat vendore, né kuadrin e marrédhénieve
té brendshme té bashképunimit midis tyre evidentohen né protokollin e brendshém té ASH-
Sé.

10. Praktikat e brendshme shkresore shogérohen nga njé kartelé e brendshme, e cila pérmban:

a. Zyrén vendore nga vjen;
b. Léndén objekt té materialit;
c. Afatin e trajtimit té materialit.

11. Nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né Arkiv/Protokolli, dokumentet me karakter té
thjeshté, si pér lévizje automjetésh, dokumente masive té llogarisé, magazinés, fatura,
mandat-pagesa, fleté hyrje-dalje, fleté-udhétimesh dhe dokumente té tjera té késaj natyre.
Kéto dokumente ruhen né sektorét pérkatés dhe pasi humbasin vlerén operative té ruajtjes,
asgjésohen nga veté sektorét, sipas rregullave né fuqi.

12. Nése né kartelé pércaktohet mé tepér se njé avokat shteti i cili &shté ngarkuar me trajtimin e
shkresés, avokati gé disponon kopjen origjinale té shkresés, pasi té marri kontributin e
avokatit/avokateve té tjeré, éshté subjekti i detyruar pér té pérpiluar shkresat né vazhdim dhe

pér ti pércjellé pér firmé tek autoriteti administrative.

KREU X
SISTEMI ELEKTRONIK DHE FAQJA WEB
Neni 60
Rregullat e pérdorimit té rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike
1. Pérdorimi i rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike né ASH menaxhohen nga specialisti IT.
2. Te gjithé sistemet kompjuterike, gé jané proné e ASH-sg, pérdoren vetém pér géllime pune.
3. Pérdorimi pér nevoja personale i postés elektronike apo WEB-it é&shté i kufizuar, duke
garantuar pérparésiné e pérdorimit pér géllime pune.
4. Cilido pérdorues, kur konstatohet se pér njé kohé té gjaté, pérdor kéto burime pér géllime
personale mund t’i ndérpritet pérdorimi i tyre.
5. Posta elektronike, gé dérgohet nga kéto sisteme konsiderohet si ¢do lloj tjetér komunikimi.
Kéto mjeté komunikimi pérfagésojné ASH dhe né to shkruhet né ményrén e duhur dhe

profesionale.



10.

11.

12.

Specialisti IT, né bashképunim té ngushté me specialistin e financés, jané pérgjegjése pér
kujdesin, siguriné dhe mirémbajtjen e pajisjeve té teknologjisé sé informacionit, hardware,
software dhe shérbimeve té ASH-sé.

Kompjuterat “Desktop” dhe “Laptop”, programet, pajisjet periferike apo ¢do lloj tjetér pajisje
kompjuterike, qé i jepet njé pérdoruesi nga ASH, né pérfundim té pérmbushjes sé detyrés
kthehet dhe mbetet proné e ASH-sé.

Né njé sistem kompjuterik instalohen vetém ato programe, gé i nevojiten pérdoruesit pér
kryerjen e detyrés. Lista e programeve ose programet e lejuara pér instalim, miratohen dhe
mirémbahen nga specialisti i IT.

Pérmirésimet né “software”, instalime skedarésh dhe skedaré té tjeré té€ ekzekutueshém
(*.exe files), pér shkak té rrezikut té larté té viruseve té transmetuara né ményré elektronike,
shkarkohen apo instalohen nga interneti nga specialisti i IT. Kjo pérfshin edhe skedaré té
ekzekutueshém (*.exe) bashkélidhur né mesazhet e postés elektronike.

Me marrjen e kodit té pérdoruesit, pér rrjetin dhe sistemet kompjuterike, pérdoruesi éshté
pérgjegjés pér té gjithé veprimet, qé ndérmerren gjaté pérdorimit té atij kodi. Pérdoruesi i
rrjetit, pérdor rrjeté dhe/ose sisteme té tjera kompjuterike bashkélidhur kétyre rrjetéve.
Bisedat telefonike jané vetém pér motive zyrtare. Gjaté punés népunési pérdor me pérparési
komunikimin mé posté elektronike, si brenda institucionit ashtu dhe né marrédhéniet me
institucionet e tjera.

Pérvec pikave té mésipérme, pjesé integrale dhe té detyrueshme pér zbatim jané edhe
rregulloret pér pérdorimin e Internetit né administratén publike, dhe rregullorja pér

pérdorimin e postés elektronike né administratén publike.

Neni 61
Posta Elektronike
Posta elektronike pérdoret vetém pér géllime pune.
Specialisti IT, monitoron postén elektronike dhe pérdorimin e internetit. Ai nuk ka té drejté
privatésie né krijimin, dérgimin apo marrjen e njé e-mail-i.
Né pérputhje me kufizimet e sistemit dhe té hapésirés, asnjé fotografi, grafiké, film apo

ndonjé skedar shtojcé né e-mail, nuk pérdoret né sistem, pa pasur arsye té vlefshme pune.



. Gjithé teknologjité, gé jané aktualisht né pérdorim dhe qgé& operohen, miratohen nga
Specialisti IT, para se té vihen né puné né kété rrjet. Kjo pérfshin gjithé format e video-
konferencave, programeve reflektor, telefonisé me adresé IP, grupeve té lajmeve, postimit né
buletine dhe listés sé postés elektronike.

Regjistri i veprimeve (Activity logs) i jepet specialistit IT, pas marrjes sé njoftimit pér ndonjé
aktivitet té dyshimté dhe pa njoftuar pérdoruesin pér keté.

Kur njé kompjuter hyn né rrjetin e ASH-sé, kontrollohet fillimisht nga njé teknik, pér ta
pastruar nga programe té panevojshme dhe pér ta skanuar pér viruse; i vendoset njé emér i
pérshtatshém dhe njé adresé IP (ose aktivizohet DHCP). Ky kompjuter duhet té keté sistemet
e fundit t€ operimit t& pérdit€suara nga interneti. “Antivirus for enterprise edition”.

. Té garantohet njé hyrje e kufizuar e pérdoruesit, si né kompjuter, ashtu dhe né rrjet.

Nése kompjuteri nuk i pérmbush kéto kérkesa, nuk lejohet té lidhet me rrjetin e ASH-sé.

. Sektori i financés pérgjigjet pér kostot financiare, qé lindin né rastet e riparimeve té

nevojshme dhe né rastet e blerjeve té programeve dhe pajisjeve elektronike.

Neni 62

Pérditésimi i fages sé internetit

. Pérditésimi i fages zyrtare té internetit t&¢ ASH-sé, ndiget nga:

a. Sekretari i Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit, i cili mbikéqyr procesin e pérditésimit té té
dhénave;

b. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, ose personi i ngarkuar prej tij, i cili kategorizon
dokumentacionin apo njoftimin gé duhen publikuar menjéheré;

c. Specialisti IT, i cili kryen teknikisht hedhjen e té dhénave né fagen zyrtare dhe pérgjigjet
pér mbarévajtjen teknike té fages sé internetit.

. Pérditésimi i fages zyrtare kryhet sa heré gé té shikohet e nevojshme nga personat pérgjegjés

té specifikuar né pikén 1 mésipér.

Neni 63
Dosja e personelit

Dosjet e personelit t¢ ASH-sé, administrohen nga Specialisti i Burimeve Njerézore.



. Té gjitha procedurat pér pérzgjedhjen, emérimin apo plotésimin e dokumentacionit té
personelit ndigen nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit.

Dosjet e personelit pasurohen ¢do vit me té dhéna té reja, sic mund té jeté vlerésimi vjetor,
kualifikime dhe déshmi té ndryshme.

Dosjet e personelit kané karakter konfidencial. Personat qé kané té drejté té njihen me kété
dosje jané:

a. eprori direkt;

b. népunésit e njésisé sé menaxhimit té burimeve njerézore qé pérgjigjen pér mbajtjen dhe

sistemimin e tyre;

C. népunési/punonijési, té cilit i pérket dosja;

d. Departamenti i Administratés Publike;

e. titullari i institucionit;

f. institucione té tjera té ngarkuara nga ligji, si dhe gjykatat pér zgjidhjen e

mosmarréveshjeve. Pérdorimi i té dhénave béhet né pérputhje me ligjin nr. 8503, daté
30.06.1999 “Pér t€ drejtén e informimit pér dokumentet zyrtare”. Dosja ka inventarin e
saj dhe pér cdo shtesé béhen shénimet né inventar.

. Skeda me té dhénat bazé té personelit, futet né programin e informatizimit té personelit.

KREU XI
INFORMACIONI, MARREDHENIET E PUNES, BASHKEPUNIMI

Neni 64
Marrédhéniet brenda ASH-S

Marrédhéniet ndérmjet Avokatit té Pérgjithshém, drejtuesve té zyrave, Avokatéve té shtetit,
administratés mbéshtetése dhe zyrave vendore, rregullohen né pérputhje me dispozitat ligjore
né fushén e shérbimit civil dhe ato té organizimit dhe té funksionimit té Késhillit té
Ministrave.

Marrédhéniet mes zyrave paralele jané marrédhénie bashképunimi. Né to spikat né rolin
drejtues struktura, e cila mbulon fushén pérkatése té drejtimit. Ky bashképunim zhvillohet né

bazé té programeve té punés, té miratuara nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit.



Neni 65

Dhénia e informacionit zyrtar

. Pér té ndértuar marrédhénie té ngushta me publikun, népérmjet informimit dhe vénies né

dispozicion pér dhénie pérgjigje pér zgjidhje konkrete té problemeve e shqetésimeve, gé

ngrihen nga publiku, né pérputhje me kompetencat e institucionit, ASH népérmjet sekretarit
té Avokatit t€ Pérgjithshém té Shtetit, shérben si koordinator pér t’i transmetuar problemet
dhe ankesat, sipas strukturave pérkatése dhe pér té marré prej tyre pérgjigjet pér té

interesuarit. Ky i fundit, pércakton datat e takimit t&¢ Avokatit t€ Shtetit me personat e

interesuar (qytetarét) dhe ndjek mbarévajtjen e tyre.

. Sekretari i Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit:

a. shqgyrton dhe bén pérgjithésimin e problemeve té parashikuara né letrat/kérkesat drejtuar
ASH-sg;

b. bén klasifikimin e letrave e ankesave dhe i pércjell népérmjet sektorit té arkiv-protokollit
avokatéve té shtetit apo zyrave vendore pérkatése pér trajtim.

Me marrjen né dorézim té letrave/kérkesave ose ankesave Arkiv/Protokollit bén:

a. Regjistrimin e tyre né njé regjistér té vecanté, ku shénohet data e marrjes sé letrés, njé
pérmbledhje e shkurtér e objektit, kujt i pércillet dhe afati, brenda té cilit avokati i shtetit
apo zyra vendore pérkatése, duhet té kthejné pérgjigje dérguesit;

b. Nxjerrin kopje dhe pércjellin tek avokati i shtetit apo zyra vendore pérkatése, né bazé té
llojit té natyrés sé problemit qé kérkon zgjidhje, dhe pércaktojné afatin pér té kthyer
pérgjigje né shkresén shogéruese;

c. Me kthimin e pérgjigjes béjné arkivimin e letrés dhe pérgjigjes;

. Té avokatét e shtetit apo zyrés vendore pérkatése, né rastet e parashikuara né pikén 2 té kétij

neni, japin pérgjigje, direkt qytetaréve pér letrat, kérkesat dhe ankesat e tyre, jo mé voné se

10 (dhjeté) dité pune nga marrja dijeni dhe né té njéjtén kohé dorézon njé kopje té pérgjigjes

prané sekretarit té Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit.

Né rast se pér shkage té vecanta té kérkesés, drejtoria ose zyra pérkatése, nuk e realizon

dhénien e informacionit brenda afatit té parashikuar mé sipér, kérkuesi njoftohet me shkrim

brenda 5 ditéve, nga mbarimi i afatit t&¢ méparshém, duke dhéné arsyet dhe njékohésisht i

propozon atij:



6.

10.

a. Caktimin e njé afati té ri, i cili fillon me mbarimin e afatit t&¢ méparshém dhe gé nuk
mund té jeté mé shumé se 10 dité pa té drejté pérséritje;

b. Pérshtatjen e kérkesés nga ana e personit, gé ajo mund té respektohet brenda afatit.

Keérkuesit i vihet né dispozicion njé kopje e ploté e dokumentit zyrtar, pér té cilin kérkon té

informohet. Me kérkesé té té interesuarit ose duke ia sugjeruar veté, kérkuesit mund t’i

ofrohen forma té tjera té€ dhénies sé informacionit, pérfshiré formén verbale. Né cdo rast té

tillé, kérkuesi jep me shkrim pélgimin pér formén e ofruar.

Ndalohet dhénia e informacionit publikut ose personave té ndryshém pér ato dokumente,

publikimi i té cilave ndalohet me ligj.

Né asnjé rast dhe asnjé punonjés i ASH-sé nuk mund té japé informacione personave té tjeré

ose shtypit pa gené i autorizuar pér té béré njé gjé té tillé.

Né té gjitha rastet kur kérkohet prononcim publik a mediatik, punonjésit e ASH-sé duhet té

njoftojné sekretarin e Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit dhe té presin miratimin pérkatés.

Né té gjitha rastet e pjesémarrjeve né emisione televizive a aktivitete té organizuara nga

organizma té tjeré jashté ASH-sé merret miratimi paraprak, sa kohé gé ftesa presupozon

thirrjen né cilésiné e pérfagésuesit t¢ ASH-sé.

11.Népunésit e ASH-sé, respektojné kérkesat e ligjit nr.119/2014 “Pér t€ drejtén e informimit” si

1.

dhe té késaj rregulloreje.

Neni 66

Shérbimet brenda
Shérbimet brenda dhe jashté vendit realizohen né bazé té programit té veprimtarive vjetore té
ASH-sé ose né bazé té aktiviteteve té tjera jashté kétij programi.
Sekretari i Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit luan rol kryesor né koordinimin e veprimtarive,
né kuadér té bashképunimit me vendet e huaja pér té gjithé avokatét ose zyrat vendore. Né
zbatim té detyrave dhe urdhrave pérkatés té avokati gé propozohet té shkojé me shérbim,
paraget prané Avokatit t€ Pérgjithshém té Shtetit, programin e detajuar sé bashku me gjithé
informacionin e méposhtém:
a. Propozimet pér pjesémarrésit;
b. Nivelin e kérkuar té delegacionit;

c. Qéllimin e vizités (aktivitetit.);



10.

11.

12.

13.

d. Kohén dhe koston financiare.

Shérbimet si brenda edhe jashté vendit, realizohen konform rregullave té komunikimit me
palén, ku do té realizohet shérbimi.

Shérbimi brenda vendit pér avokatét e shtetit né zyrén gendrore apo nga drejtuesit e zyrave
vendore kryhet pas marrjes sé pélgimit pér zhvillimin e tij nga Avokatit té Pérgjithshém té
Shtetit. Pér avokatét e shtetit né zyrat vendore, miratimi i shérbimeve brenda vendit
miratohet nga drejtuesi i zyrés vendore.

Objekti i shérbimit i béhet i njohur eprorit pérkatés i cili mund té japé udhézime shtesé

Pér té gjitha shérbimet, qé kryhen me grup personash, prioritet pér kryesim e ka fusha e
pérgjegjésisé sé objektit té shérbimit.

Né qofté se gjaté njé shérbimi béhet e domosdoshme zgjatja e periudhés sé shérbimit, merret
pélgimi i atij gé e ka autorizuar até, para pérfundimit té kohés sé planifikuar té tij.

Udhétimet e shérbimit brenda vendit kryhen mjetét e institucionit. né mungese mjetéve té
institucionit, me mjeté alternative ku do mbulohen shpenzimet e transportit.

Llogaritja e kostove té udhétimit béhet direkt pas pérfundimit té udhétimit. Né llogaritjen e
kostove té udhétimit paragitet i ploté drejtimi i udhétimit. Shpenzime té vecganta (p.sh.
pérdorimi i taksisé etj.) duhet té jené té€ dokumentuara dhe té argumentuara.

Pér pagesa shérbimi qé béhen me karta krediti pér pércaktimin e kostove té udhétimit, ruhen
kopjet e pagesés me ané té kartés sé kreditit pér pércaktimin e kursit té ndérrimit té parave.
Kur shpenzimet pérfshijné edhe para pér fjetje, paragitet edhe fatura e hotelit pér té gjithé
kohén e shérbimit.

Brenda 5 ditéve pas pérfundimit té shérbimit depozitohet prané Sekretarit t€ Avokatit té
Pérgjithshém té Shtetit njé material informues sé bashku me kopje té materialeve té
shpérndara nga organizatorét, informacion mbi pikat e kontaktit té personave dhe
institucionit organizator té aktivitetit, si dhe ¢do lloj informacioni tjetér i réndésishém pér
ASH-né, Ky informacion shpérndahet edhe elektronikisht tek avokatét e tjeré té shtetit gé
kané lidhje me fushén e aktivitetit té zhvilluar.

Mbas pérfundimit té& shérbimit, pérgatitet dokumentacioni i nevojshém dhe argumentimi i

shpenzimeve té kryera me dokumentet vértetues té kryerjes sé kétyre shpenzimeve.

Neni 67



10.

Shérbimet jashté vendit
Kryerja e shérbimit jashté realizohet pas marrjes sé pélgimit paraprak nga Avokati i
Pérgjithshém i Shtetit. Njé udhétim shérbimi brenda vendit pér avokatét e shtetit né zyrén
gendrore apo nga drejtuesit e zyrave vendore nuk mund té béhet pa u dhéné mé paré pélgimi
pér zhvillimin e tij nga Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit. Pér avokatét e shtetit né zyrat
vendore, miratimi i shérbimeve brenda vendit miratohet nga drejtuesi i zyrés vendore.

Prané sektorit té shérbimeve mbéshtetése paragitet dokumentacioni si mé poshté:

a. Kérkesén e miratuar nga titullari i institucionit;

b. Ftesén e institucionit té huaj prités;

c. Programin (nése ka).

Blerja e biletave té avionit pér punonjésit e avokaturés se shtetit béhet nga Komisioni i
Blerjeve té Vogla, me paragitjen e praktikés sé ploté té shérbimit dhe té urdhrit pérkatés té
Avokatit té Pérgjithshém.

Pér cdo rast, pas pérfundimit té shérbimit paragitet sipas rangut hierarkik relacioni mbi
aktivitetin e zhvilluar dhe njé kopje e kétij relacioni i dérgohet Sekretarisé sé Avokatit té
Pérgjithshém.

Notat verbale pér pajisjen me viza pér lévizje jashté shtetit té punonjésve, me géllim shérbimi
zyrtar ose trajnime profesionale, pérgatiten nga shefat e zyrave pérkatése duke u shogéruar me
memo shpjeguese mbi aktivitetin, si dhe mbi koston e tij. Né té gjitha rastet nota verbale
firmosen nga Titullari i Institucionit apo personi i autorizuar prej tij.

Nota verbale béhet né pérputhje me standardet dhe kérkesat e ambasadave té huaja té
akredituara né vendin toné.

Pas pérfundimit té shérbimit, pérgatitet dokumentacioni i nevojshém dhe argumentimi i
shpenzimeve té kryera me dokumentet vértetuese té kryerjes sé kétyre shpenzimeve.

Né qgofté se njé udhétim shérbimi, pér arsye té argumentuara, nuk kryhet ose shtyhet pér njé
periudhé t& mévonshme, nevojitet miratimi me shkrim i atij qé e ka autorizuar kété udhétim
shérbimi.

Pér té gjitha shérbimet, gé kryhen me grup personash, prioritet pér kryesim e ka fusha e
pérgjegjésisé sé objektit t€ shérbimit. Né qofté se gjaté njé udhétimi shérbimi béhet e
domosdoshme zgjatja e periudhés sé shérbimit, duhet té€ merret pélgimi i atij gé e ka autorizuar
até, por gjithmoné para pérfundimit té kohés sé planifikuar té tij.

Pér vizitat jashté shtetit té drejtuesve dhe punonjésve té tjeré té institucioneve té varésise,
zbatohen dispozitat e VKM nr. 870/2011 si dhe Udhézimit té Ministrit té Financave, nr.

22/2013.
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12.

13.

14.

15.

16.

Personeli i shérbimit merr paradhénie para fillimit t€ udhétimit. Sektori i Financés éshté
pérgjegjése pér té garantuar mbéshtetjen e nevojshme financiare né kohén e duhur, konform
specifikimeve té urdhrave té shérbimit.

Llogaritja e kostove té udhétimit béhet direkt pas pérfundimit té udhétimit. Né llogaritjen e
kostove té udhétimit paragitet i ploté drejtimi i udhétimit. Shpenzime té vecanta (p.sh.
pérdorimi i taksisé etj.) duhet té jené té dokumentuara dhe té argumentuara.

Pér pagesa shérbimi gé béhen me karta krediti pér pércaktimin e kostove té udhétimit, ruhen
kopjet e pagesés me ané té kartés sé kreditit pér pércaktimin e kursit té ndérrimit té parave.

Kur shpenzimet pérfshijné edhe para pér fjetje, paragitet edhe fatura e hotelit pér té gjithé
kohén e shérbimit.

Brenda 5 ditéve pas pérfundimit t& shérbimit depozitohet prané Sekretarit t¢ Avokatit té
Pérgjithshém té Shtetit njé material informues sé bashku me kopje té materialeve té shpérndara
nga organizatorét, informacion mbi pikat e kontaktit té personave dhe institucionit organizator
té aktivitetit, si dhe cdo lloj informacioni tjetér i réndésishém pér ASH-né, Ky informacion
shpérndahet edhe elektronikisht tek avokatét e tjeré té shtetit gé kané lidhje me fushén e
aktivitetit té zhvilluar.

Mbas pérfundimit té shérbimit, pérgatitet dokumentacioni i nevojshém dhe argumentimi i

shpenzimeve té kryera me dokumentet vértetues té kryerjes sé kétyre shpenzimeve.

Neni 68
Ceremonité zyrtare

Aktiviteti zyrtar formal dhe joformal i ASH-sg, si vizita, pérurime, takime té nivelit té larté,
pritje, dreka dhe darka zyrtare, ftesa zyrtare e funerale, mesazhe e letra zyrtare e dekorime
etj., administrohen nga Sektori i Financés.

Njoftimet zyrtare pér pranimin e ftesave i drejtohen Avokatit té€ Pérgjithshém té Shtetit.
Pérgatitjet dhe realizimi i vizitave zyrtare té delegacioneve té huaja né ASH, pércaktohen nga
lloji dhe réndésia e vizités.

Aktiviteti formal dhe jo formal, zhvillohet si ceremoni zyrtare né pérputhje me rregullat e

parashikuara né ceremonialin zyrtar té Republikés sé Shqipériseé.



Neni 67
Hyrje-daljet né institucion

Rregulla té hyrjes né institucion

a. Hyrja dhe dalja né ASH béhet duke zbatuar kérkesat, qé parashikohen né kété rregullore,
si dhe né udhézimet pérkatése

b. Hyrja né ASH béhet pér nevoja pune, shérbimi dhe takime té ndryshme. Hyrjet né ASH
jané nén vézhgimin e népunésit té informacionit.

c. Sektori i Financés éshté pérgjegjése pér pajisjen me karta hyrje té pérhershme té té gjithé
personelit t& ASH-sé.

d. Personat gé hyjné né ASH dhe nuk jané népunés sé saj, shogérohen si né hyrje dhe né
dalje nga person pritése ose punonjési i informacionit, i cili éshté pérgjegjés pér mbajtjen
e librit té vizitoréve, duke specifikuar personin dhe zyrén gé i pret dhe shogéron vizitorét,

rast pas rasti.

Neni 68

Orari i punés, lejet dhe géndrimi ndaj kohés sé punés
Kohézgjatja javore dhe orari ditor i punés jané té miratuara me vendim té Késhillit té
Ministrave pér népunésit civilé dhe punonjésit e tjeré né institucionet e Administratés Publike
té nivelit gendror.
Né rast nevoje, me urdhér té eprorit té drejtpérdrejté, avokati i shtetit éshté i detyruar té
punojé edhe jashté orarit, né ditét e pushimit javor, té festave zyrtare ose kur éshté duke kryer
lejen vjetore.
. Avokati i shtetit, qé kryen detyra té ngutshme né ditét e pushimit javor ose té festave zyrtare,
pérfiton shtesé né pagé, né masén 50 pér qind té pagés sé tij ditore.
. Avokati i shtetit gézon té drejtén e njé lejeje vjetore té pagueshme prej 30 ditésh kalendarike.
. Pér nevoja té vecganta, vetjake ose familjare, avokati i shtetit ka té drejté té pérfitojé leje té
papaguar deri 20 dité né muaj, por jo mé tepér se 30 dité né vit.
Népunésit e ASH-sé, njoftojné eprorin direkt, si dhe marrin aprovimin e tij pér ¢do dalje nga
institucioni.
Listé prezenca né puné raportohet ditén e fundit kalendarike té muajit prané Drejtorit té

Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése pérkatésisht:



10.

11.

a. nga Kryetarét e Zyrés Vendore pér punonjésit e zyrés vendore,

b. nga personi i autorizuar me Urdhér té Avokatit té Pérgjithshém pér avokatét e ministrive,

C. nga personi i autorizuar me Urdhér té Avokatit té Pérgjithshém pér ¢do zyré té Zyrés
Qendrore té Avokaturés sé Shtetit

d. pér stafin tjetér t€ Zyrés Qendrore nga Drejtori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése

Gjaté kohés sé punés nuk lejohet konsumimi i pijeve alkoolike.

Eshté rreptésishté e ndaluar pirja e duhanit né té gjitha mjediset e brendshme t&¢ ASH-sé né

pérputhje me “’Rregulloren e posagme pér zbatimin e ligjit nr. 9636, daté 6.11.2014 “Pér

9999

mbrojtjen e shéndetit nga produktet e duhanit™ sipas Aneksit IX t& késaj Rregullore.

Punonjésit e ASH-sé, gjaté kohés sé géndrimit té tyre né ambientet e ministrisé, jané té

detyruar t€ zbatojné€ dispozitat e ligjit nr. 9131, daté 8.9.2003 “Pér rregullat e etikés né

administratén publike”. Gjaté ushtrimit t€ funksioneve t&€ tyre duhet minimalisht té zbatojné

parimet e pérgjithshme té etikés si mé poshté vijon:

a. té kryejé detyrat, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

b. té veprojé né ményré té pavarur nga piképamja politike e t¢€ mos pengojé zbatimin e
politikave, té vendimeve ose veprimeve ligjore té autoriteteve té administratés publike;

c. né kryerjen e detyrave duhet té jeté i ndershém, i paanshém, efikas, duke pasur parasysh
vetém interesin publik;

d. té jeté i sjellshém né marrédhénie me qytetaret ge u shérben, dhe me eproret, koleget e
vartésit e tij;

e. nuk duhet té veproje arbitrarisht né dém té njé personi ose organizate dhe duhet té tregojé
respektin e duhur, pér té drejtat dhe interesat personale té té tretéve;

f. té mos lejojé gé interesat e tij private té bien ndesh me pozitén e tij publike, té& shmangé
konfliktet e interesave dhe té mos shfrytézojé asnjéheré pozitén pér interesin e tij privat;

g. té sillet gjithnjé né ményré té tille, gé besimi i publikut né ndershmériné, paanshmériné
dhe efektivitetin e shérbimit publik té ruhet e té rritet;

h. té ruaje konfidencialitetin e informacionit, qé ka né zotérim, por pa cénuar zbatimin e
detyrimeve gé rrjedhin nga ligji nr. 119/2014, "Pér té drejtén e informimit".

Né mjediset e institucionit nuk flitet me zé té larté dhe nuk tolerohet pérdorimi i shprehjeve

dhe veprimeve té papérshtatshme.
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18.

Veshja né ¢do rast duhet té jeté né pérputhje me etikén zyrtare. Veshja e népunésve, sidomos
né takimet zyrtare pér meshkujt éshté me kostum, kémishé e kravaté, ndérsa pér femrat ajo
duhet té jeté serioze dhe jo ekstravagante (funde jo mé té shkurta se njé centimetér mbi gju,
bluzat apo kémishat nuk duhet té jené dekolte si edhe képucé me taka jo mé shumé se 8 cm té
larta.)

Népunésit tregojné kujdes pér higjienén personale, modelin e flokéve, jané té matur me
pérdorimin e makijazhit dhe aksesoréve té tjeré né ményré gé té jené né pérshtatje me
detyrén dhe funksionin e népunésit té larté té shtetit.

Kur népunési nuk paragitet né puné pér arsye shéndetésore, pajiset me raport mjekésor dhe
informon pa vonesé eprorin e tij.

Népunési mban fletéhyrjen né vend té dukshém, né ményré té detyrueshme gjaté gjithé orarit
té punés. Népunési dorézon karte hyrjen zyrtare prané Specialistit té Burimeve Njerézore, kur
largohet nga puna ose kur del né pension. Kur humbet fleté-hyrjen njofton pa vonesé
Specialistin IT. Humbja e pérséritur e fleté-hyrjes shogérohet me penalitete.

Mijediset e zyrave u jepen né pérdorim punonjésve. Cdo punonjés gé ka né pérdorim njé
mjedis zyre ose zyra té pérbashkéta, e merr até né pérdorim, sé bashku me materialet dhe
pajisjet, me dokumentacion té rregullt kontabél.

Né veprimtaringé e pérditshme népunésit dhe punonjésit, duhet t€ demonstrojné pérkushtim,
profesionalizém, moral dhe etiké. Parimi i shkallés hierarkike shérben si bazé pér miré-
funksionimin dhe ndértimin e marrédhénieve korrekte té punés.

Subjektet deklarues té ASH-s, referuar ligjit nr. 9049, daté 10.04.2003 “Pér deklarimin dhe
kontrollin e pasurive, té detyrimeve financiare té t¢ zgjedhurve t€ disa népunésve publiké”, i
ndryshuar me ligjin nr. 9367, daté 07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave né
ushtrimin e funksioneve publike”, me ligjin nr. 9475, daté 09.02.2006 dhe me ligjin nr. 9529,
daté 11.05.2006, jané té detyruar té realizojné detyrimet e tyre duke béré deklarimet
pérkatése para fillimit té detyrés, pas largimit nga detyra dhe deklarimin periodik vjetor
brenda datés 31 mars té ¢do viti pasardhés. Gjithashtu jané té detyruar té zbatojné “Pér
parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e funksioneve publike né ASH”, sipas

tekstit bashkélidhur né Aneksin X té késaj Rregulloreje.



Neni 70

Mirémbajtja dhe siguria né ambientet e institucionit
Pér siguriné e institucionit pérgjigjen gjithé punonjésit e ASH-s.
Né mbarimin e punés, punonjésit, mbyllin grilat, dritaret, sistemin e ndrigimit, sistemin e
kondicionimit, zyrat si dhe i sigurojné ato nga zjarri.
Mijediset e zyrave nuk pérdoren pér motive gé nuk kané lidhje me funksionin publik.
Nuk pérdoren pajisje alternative ngrohje, pérveg atyre té autorizuara nga institucioni.
Punonjési i mirémbajtjes (nése ka) kujdeset pér mirémbajtjen e zyrave dhe pajisjeve, si dhe
bén kontrolle né zyra, e né ambientet e brendshme, pér té patur standarde pune té qgeta dhe té
sigurta. Sigurohet nése ka mbetur ndonjé zyré e pasiguruar, né kété rast lajméron menjéhere.
Ndalohet rreptésishté hyrja né ndértesé jashté orareve té pércaktuara, pa njé autorizim nga
eprori i drejtpérdrejté.

Neni 71
Informacioni dhe komunikimi me median
Té drejtén pér komunikimin me median e ka Avokati Pérgjithshém i Shtetit.

Me porosi apo autorizim té Avokatit té Pérgjithshém té drejtén e komunikimit me median e

kané dhe persona té tjeré té autorizuar prej tij.

Neni 72
Informimi dhe konsultimi publik
. E drejta pér informim dhe konsultim publik e parashikuar né ligjin “Pér t€ drejtén e

Informimit” dhe ligjin ”Pér Konsultimin Publik” &éshté pjesé e réndésishme e pérgjegjésisé sé
veprimtarisé drejtuese pér strukturat e Avokatisé se Shtetit.

Koordinatori pér té drejtén e informimit dhe koordinatori pér konsultimin publik caktohen
nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit apo personi i autorizuari prej tij, dhe ndjekin té gjitha
detyrimet e parashikuara né ligjet respektive, pérfshi dhe raportimet periodike tek titullari
dhe Komisioneri pér mbrojtjen e té dhénave personale dhe konsultimit publik.

. Veprimtarité té cilat jané produkt i njé akti administrativ né té cilin kérkohet kontributi i
shumeé strukturave drejtuese jané objekt i menjéhershém informimi pér té gjithé strukturat gé

marrin pjesé né kété veprimtari, palét e interesuara.



&

Pér aktet ligjore, nénligjore té cilat me ligjin pér konsultimin publik i nénshtrohen
procedurave té konsultimit, koordinatori pér konsultimin publik i caktuar nga Avokati i
Shtetit apo autoriteti i deleguar prej tij, dhe ndjek té gjitha procedurat e parashikuara né ligjin
“Pér konsultimin publik™.
Informacioni kryesor pér veprimtariné e strukturave té Avokaturés se Shtetit, béhet objekt i
informimit publik nése ky informacion lidhet me transparencén e veprimtarisé dhe konceptin
e kontrollit publik mbi veprimtariné e institucionit dhe nuk bie ndesh me zbatimin e
konfidencialitetit né fushat pérkatése té veprimtarisé sé Avokaturés sé Shtetit.
Veprimtarité e réndésishme me karakter publik né Avokaturén e Shtetit jané objekt
informimi pér median e shkruar dhe elektronike, si edhe ngjarjet e rénda me ndikime sociale
e me pasoja né rast keginterpretimi.
Té gjitha veprimtarité gé kané té béjné me reformimin dhe modernizimin né organizimin dhe
veprimtaring e strukturave té Avokaturés se Shtetit, jané objekt informimi pér publikun
népérmjet konferencés sé shtypit dhe/ose publikimet né fagen zyrtare té Ministrisé, né
internet.
Informacionet e Klasifikuara né kuptim té Ligjit Nr. 8457, daté 11.02.1999 “Pér
informacionin e klasifikuar “sekret shtetéror”, nuk mund t€ jené objekt informimi pér
publikun.

Neni 73

Masat e sigurisé

Pér siguriné e institucionit té Ministriné e Financave dhe Ekonomisé, pérgjigjen rojet private

gé ofrojné shérbimin e prokuruar.

. Shérbimet dhe mirémbajtja e zyrave né institucion béhet vetém né prani té personit gé punon

né até zyré apo té njé personi tjetér té ngarkuar pre;j tij.

Né mbarim té punés, punonjésit marrin masat e nevojshme pér sigurimin e ambientit té punés.
Kur efektivi i shérbimit té institucionit konstaton se ka mbetur ndonjé zyré e pasiguruar,
lajméron menjéheré personin e kontaktit. Ky i fundit merr masat pérkatése pér sigurimin e

zyrés deri né ardhjen e personit pérgjegjés.

Neni 74

Strukturat pér zbatimin dhe pérditésimin e rregullores



1. Kérkesat e késaj rregulloreje zbatohen nga ¢do punonjés i ASH-sé.
2. Sektori i Financés, ngarkohet pér pérditésimin e késaj rregulloreje dhe shpérndarjen e saj té

gjitha zyrat vendore pas miratimit me urdhér nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit.

Neni 75
Sanksione
Mos respektimi i Rregullores se brendshme té Avokaturés se Shtetit dhe anekseve té saj ngarkon

me pérgjegjési dhe pérbén shkak pér procedim disiplinor sipas dispozitave ligjore né fuqi.

Neni 76
Parashikime té fundit

1. Urdhrat apo udhézimet e Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit, gé detajojné céshtje té trajtuara
né kété rregullore, jané né pajtim me kérkesat e saj dhe zbatohen krahas saj.

2. Me hyrjen né fuqi té késaj Rregulloreje, Rregullorja e brendshme e miratuar me Urdhér té
Ministrit té Drejtésisé nr. port. 275/1, date 14.01.2009 “Pér organizimin dhe funksionimin e
Avokaturés sé Shtetit” shfugizohet, si dhe c¢do akt nénligjor né formén e urdhrit apo té
udhézimit gé rregullon c¢éshtjet e brendshme i ASH-s gé bie ndesh me kété rregullore

shfugizohet.

Neni 77
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fugi menjéheré.

AVOKAT i PERGJITHSHEM i SHTETIT
Artur METANI



ANEKSI i

ORGANIGRAMA E AVOKATURES SE SHTETIT



ANEKSI NR.11
KARTELE SHOQERUESE E PRAKTIKES

REPUBLIKA E SHQIPERISE
AVOKATURA E SHTETIT

Dérgues:
Nr. Prot/daté . .20
Marrés:
Nr. Prot/daté . .20
Pérmbajtja:
Pér t’u trajtuar nga
Me porosiné
Daté . .20 Autoriteti

Afati: ‘NORMAL (10 dité) |:I/ ‘PRIORITET (5 dité)l:l ‘URGJENT (brenda dités) I:I

| kalon pér zgjidhje
Me porosiné

Daté . .20 Eprori

Marré né dorézim: Datéy — . $*720 ™
Struktura e ngarkuar: Daté . .20 __
SHENIM:

Marre ne dorez| m ........................................................... Date _ _ 20_ .......
Personi i ngarkuar: z./znj. Daté . .20 __
SHENIM:

Marré né dorézim: Daté . .20

Trajtimi i materialit pérfunduar me:
Specialisti: date . .20



Sektori: date
Drejtoria: date
Drejt.Pérgj. daté

Dorézuar eprorit porosités: Daté . .200_ora: .

.20
20
.20



ANEKSI NR.111
Draft-Urdhér

REPUBLIKA E SHQIPERISE
AVOKATURA E PERGJITHSHME E SHTETIT
AVOKATI | PERGJITHSHEM I SHTETIT

Adresa: Rruga e “Abdi Toptani”, Nd. 5, kati IV, Tirané. Tel 00.5542253600
Kabineti@avokaturashtetit.qgov.al

URDHER

Nr. Daté

PER

(Titulli i Urdhrit)
Neunbéshtefjetcm T s . ¥ . 8F S ..
(Baza ligjore né té cilin mbéshtetet nxjerrja e urdhrit)

URDHEROJ

(Teksti i Urdhrit)

Ky Urdhér hyn né fuqi menjéheré

AVOKATI | PERGJITHSHEM | SHTETIT

(Emér Mbiemér, Nénshkrimi i titullarit)

Punoi: (emér mbiemér, konceptuesit té urdhrit)
X kopje___ daté



mailto:Kabineti@avokaturashtetit.gov.al

ANEKSI NR.V
Format Shkrese

REPUBLIKA E SHQIPERISE
AVOKATURA E PERGJITHSHME E SHTETIT
AVOKATI | PERGJITHSHEM

Adresa: Rruga e “Abdi Toptani”, Nd. 5, kati IV, Tirané. Tel 00.5542253600
Kabineti@avokaturashtetit.qov.al

Nr. prot. Tirané mé

Lénda:

(Institucionit gé i drejtohet dhe Titullarit té tij)

I/E Nderuar

Né pérgjigje/ Né vijim té shkresés (kur éshté rasti )

( Teksti i dokumentit )

Duke Ju falenderuar pér bashké&punimin / mirékuptimin

AVOKATI | PERGJITHSHEM | SHTETIT

Emér Mbiemér, Nénshkrimi i titullarit)

Punoi: (emér mbiemér, konceptuesit té urdhrit)
X kopje___ daté



mailto:Kabineti@avokaturashtetit.gov.al

ANEKSI NR V
Format Memo

REPUBLIKA E SHQIPERISE
AVOKATURA E PERGJITHSHME E SHTETIT
AVOKATI | PERGJITHSHEM

Adresa: Rruga e “Abdi Toptani”, Nd. 5, kati IV, Tirané. Tel 00.5542253600
Kabineti@avokaturashtetit.qov.al

MEMO
Drejtuar: Z/Zn;.
Avokat i Pérgjithshém i Shtetit
Nga: ZIZnj.
Avokat Shteti
Lénda:
Daté:

I/E nderuar zoti/zonja Avokat i Pérgjithshme i Shtetit,

Me lejoni t’Ju parashtroj informacion né lidhje me kérkesén pér mendim késhillimor nga/ né
lidhje me............

PARASHTRIMI i KERKESES

1. Procedura

2. Késhillimi

1. REKOMANDIM:

2. VENDIMI i APSH DHE KOMENTE TE MUNDSHME:

Ju falenderojmé pér vémendjen,


mailto:Kabineti@avokaturashtetit.gov.al

ANEKSI IX
RREGULLORJA E POSATCME PER ZBATIMIN E LIGJIT ANTI DUHAN

REPUBLIKA E SHQIPERISE
AVOKATURA E PERGJITHSHME E SHTETIT
AVOKATI | PERGJITHSHEM

Nr. Prot. Tiranég, mé¢ . 201
RREGULLORE

E POSACME PER ZBATIMIN E LIGJIT NR. 9636, DATE 6.11.2006 “PER
MBROJTJEN E SHENDETIT NGA PRODUKTET E DUHANIT”

Pér aq kohé sa géllimi i ligjit nr. 9636, daté 06.11.2006, “Pér mbrojtjen e shéndetit nga produktet
¢ duhanit”, té ndryshuar, éshté mbrojtja e shéndetit publik nga pérdorimi i produkteve té duhanit
dhe ekspozimi i pavullnetshém ndaj tymit té tyre, né mbéshtetje té nenit 15, té Ligjit té
sipércituar;

“NDALOHET PIRJA E DUHANIT né MJEDISET E AVOKATURES SE SHTETIT NE
NIVEL QENDROR DHE VENDOR”

1. Ndaj secilit prej punonjésve té institucionit apo té zyrave vendore té saj, i cili ndez apo
konsumon duhan té té gjitha tipeve (cigare, llullé, puro) né ambientet e brendshme té
Avokaturés sé Shtetit né nivel gendror dhe vendor, pérve¢ masé€s administrative “dénimit me
gjobé”, do té fillojé marrja e masave disiplinore referuar “Rregullores sé brendshme té
organizimit dhe funksionimit t&€ Avokaturés sé Shtetit”

2. Punonjésit té cilét déshirojné té konsumojné duhan gjaté ose pas orarit t& punés, né
respektim té té drejtave té njeriut, do t&é mund ta konsumojné até né ambientet e jashtme té
institucionit

3. Ndaj personave gé konsumojné duhan né ambientet e brendshme té Avokaturés sé Shtetit né
nivel gendror dhe vendor, do té procedohet masa administrative ¢ “dénimit me gjobé”.

4. Shkelja e nenit 15 té ligjit té sipércituar dénohet me gjobé:

a. 50 000 (pesédhjeté mijé) leké, personi pérgjegjés né institucionet publike, i cili né
Avokatiné e Shtetit do té jeté Drejtori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése.



b. 5000 leké (pesé mijé) leké, duhanpirési;

5. Ngarkohet Drejtoria e Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése pér pércaktimin e vendeve té
posa¢cme dhe vendosjen e infrastrukturés sé nevojshme pér konsumimin e duhanit.

6. Pér zbatimin e késaj rregullore ngarkohet stafi i Avokaturés sé Shtetit né nivel gendror dhe
vendor, personat gé hyjné né ambientet e Avokaturés sé Shtetit né nivel gendror dhe vendor,
Sektori i Shérbimeve Mbéshtetése.

Ju faleminderit pér bashképunimin!

AVOKATI i PERGJITHSHEM i SHTETIT

Artur METANI



ANEKSI X

RREGULLORJA PER PARANDALIMIN E
KONFLIKTIT TE INTERESAVE NE USHTRIMIN E FUNKSIONEVE PUBLIKE
NE MINISTRINE E MJEDISIT (MM)

RREGULLORE
PER PARANMDALIMIN E KONFLIKTIT TE INTERESAVE NE
USHTRIMIN E FUNKSIONEVE PUBLIKE

NE AVOKATUREN E SHTETIT NE NIVEL QENDROR DHE VENDOR
(ASH)

janar, 2019
KREU I
RREGULLA TE PERGJITHSHME

Neni 1

Baza ligjore

Rregullorja “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesit né ushtrimin e funksioneve publike si dhe
deklarimin e pasurive n€ ushtrimin e funksioneve publike”, né Avokaturén e Shtetit né nivel
gendror dhe vendor, bazohet né ligjin nr. 9367, date 07.04.2005 “Pér organizimin dhe
funksionimin e Késhillit t¢ Ministrave”, ligjin nr.9367, daté 7.4.2005 “Pér parandalimin e
konfliktit t€ interesave né ushtrimin e funksioneve publike” dhe né ligjin nr.9049, daté
10.4.2003” Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, t€ detyrimeve financiare té té zgjedhurve
dhe té disa népunésve publik&”, i ndryshuar dhe aktet nénligjore pérkatése té miratuara né bazé té

tyre.

Neni 2
Qéllimi
Qéllimi i késaj rregulloreje éshté deklarimi dhe mbajtja e pérgjegjésive pér deklarimin dhe

kontrollin e pasurive si dhe garantimi i njé vendimmarrje té paanshme, transparente, né interesin



mé té miré té publikut nga zyrtarét publiké té Avokaturés sé Shtetit né nivel gendror dhe vendor.

Gjithashtu né garantimin se ushtrimi i funksioneve nga punonjésit e Avokaturés sé Shtetit nuk do

té jené né kushtet e konfliktit té interesave.

Neni 3
Objekti

Obijekti i késaj rregulloreje éshté pércaktimi i rregullave, mjetéve, ményrave, procedurave dhe

pérgjegjésive si dhe kompetencave pér zbatimin e detyrimeve ligjore pér deklarimet e

pasurive si dhe identifikimin, deklarimin, regjistrimin, trajnimin, zgjidhjen dhe dénimin e

rasteve té konfliktit té interesave.

Neni 4
Pérkufizime

1. "Zyrtar" éshté ¢cdo person, gé kryen detyra dhe ushtron funksione publike né ASH.

2. Eprorét e zyrtaréve né ASH sipas hierarkisé, brenda institucionit té Avokaturés sé Shtetit té
cilét jané subjekt deklarues jané: avokatét e shtetit, Avokati i Pérgjithshém i Shtetit.

3. "Institucion epror” pér ASH-né éshté Kryeministria. Roli “epror” ushtrohet né pérputhje me
ligjin “Pér organizimin dhe funksionimin e Késhillit t&é Ministrave”.

4. "Person i lidhur me njé zyrtar t&é ASH-sé" éshté cdo person fizik ose juridik, i cili rezulton té
keté pasur ose té keté lidhje interesi, pasurore ose vetjake jo pasurore, me zyrtarin e ASH-sg,
sipas pércaktimit té pikés 11 té nenit 3 té ligjit nr.9367, daté 07.44.2005.

5. "Parim i proporcionalitetit” (sipas nenit 46 té ligjit 9367, date 07.04.2005) , éshté raporti
ndérmjet réndésisé sé detyrave, pérgjegjésive dhe kompetencave té njé zyrtari té ASH-s€, me
masat pér parandalimin e konfliktit té interesave, raport né té cilin sa mé té réndésishme té
jené detyrat, pérgjegjésité dhe/ose kompetencat e tij, aq mé té shumta jané kufizimet e

interesave vetjake.

Neni 5

Fusha e zbatimit

Rregullorja pércakton norma té detyrueshme pér t'u zbatuar nga:
1. cdo zyrtar i ASH-sé, gé ndodhet né pozicione, ka pérgjegjési, kryen detyra ose ushtron

kompetenca té llojeve konkrete, té pércaktuara shprehimisht né ligjin nr.9367 date



07.04.2005 dhe né ligjin 9049 date 10.04.2003, dhe né rregulloren e brendshme

té Avokaturés sé Shtetit, sipas hierarkisé duke filluar nga: Avokati i Pérgjithshém i Shtetit,

avokati i shtetit né zyrén gendrore, Kryetari i Zyrés vendore, avokati i shtetit né nivel vendor,

si dhe ¢do punonjés tjetér qé trajtohet dhe ka si bazé ligjore “Kodin e Punés”.

2. cdo zyrtar i ASH-sé, kur ai merr pjesé né njé vendimmarrje pér akte normative dhe kontrata

administrative;

3. c¢do zyrtar i ASH-sé kur ai merr pjesé né njé vendimmarrje pér kontrata civile, gé krijojné

marrédhénie juridiko-civile, me palé kéto subjekte;

4. personat e lidhur me zyrtarin, né masén dhe ményrén e pércaktuar né ligjin nr.9367,
daté 07.04.2005 dhe né nenin 37 té Kodit té Procedurave Administrative.

Neni 6

Vendimmarrja dhe castet paraprake té vendimmarrjes

Pér géllimet e késaj rregulloreje:

a. vendimmarrje pér njé akt do té vlerésohet, né ¢do rast, gasti i fundit i procesit

vendimmarrés, gjaté té cilit vendoset pérmbajtja pérfundimtare e aktit;

b. vendimmarrje pér njé akt do té vlerésohen edhe ato caste paraprake té vendimmarrjes,

sipas shkronjés "a" té késaj pike, té cilat jané thelbésisht té réndésishme dhe pércaktuese

pér pérmbajtjen pérfundimtare té aktit, gé pérfshijné, por nuk jané té kufizuara si mé

poshté:

hartimin e projekt-aktit nga zyrtari ose/dhe dorézimin e kétij projekt-akti organit apo

zyrtarit kompetent pér vendimmarrje;

. dhénien e komenteve, mendimeve, sugjerimeve e c¢do Kkontribut tjetér té

dokumentuara, pér kété projekt-akt normativ nga zyrtaré té tjeré, brenda apo jashté
institucionit;

dhénien e komenteve, mendimeve, sugjerimeve e c¢do kontributi tjetér té
dokumentuara, nga c¢do zyrtar si pasojé e kérkesave, pretendimeve apo
informacioneve té subjekteve té interesuara pér kété projekt-akt;

dhénien e komenteve, mendimeve, sugjerimeve e c¢do kontributi tjetér té

dokumentuara, té ¢do zyrtari me kompetencé pér té vendosur pérfundimisht pér aktin;



v. pérfshirjen e c¢do dokumenti paraprak, ndérmjetés dhe/ose shogérues té njé
vendimmarrjeje pér njé akt ose kontraté qé lidhet kryesisht me organizimin, té
ardhurat, shpenzimet, strategjité, burimet njerézore, funksionet, detyrat e pérgjegjésité
administrative pa praniné e té ciléve nuk do té vendosej dhe mbéshtetej pérmbajtja
pérfundimtare e projekt-aktit ose projekt-kontratés né térésiné e tyre;

vi. cdo rast tjetér, né pérputhje me specifikat konkrete e pérkatése té misionit e té

veprimtarisé sé ASH-sé.

Neni 7

Kompetenca thelbésore dhe pércaktuese pér njé akt

1. Njé zyrtar i ASH-sé ka kompetencé thelbésore dhe pércaktuese pér njé akt, nése pjesémarrja,
ndikimi dhe géndrimi i tij né vendimmarrjen pér kété akt, sipas nenit 4 té rregullores,
pércaktojné pérmbajtjen e aktit.

2. Si kompetencé thelbésore e pércaktuese e njé zyrtari pér njé akt, pérfshihet, né secilin nga
castet paraprake té mésipérme té vendimmarrjes, mundésia pér té ndikuar mbi
vendimmarrjen gé buron nga:

a. roli i zyrtarit urdhérues, propozues, késhillues, zbatues ose kontrollues i ushtruar, qé
rrjedh nga pjesémarrja, ndikimi dhe géndrimi né pérgatitjen, negocimin, propozimin,
késhillimin, miratimin, administrimin, kontrollin ose ekzekutimin e njé akti apo kontrate;

b. zotérimin e informacionit, gé lidhet kryesisht me té dhéna sensitive pér subjektet dhe ose
ish- subjektet e ASH-sé, té dhéna pér kuadrin rregullator, informacione personale,
informacione pér politikat ekonomike geveritare dhe administrimin financiar;

c. c¢do shkak tjetér, né pérputhje me specifikat konkrete té& funksionit e té veprimtarisé sé
zyrtareve té ASH-sé.

3. Pavarésisht nga pércaktimet e pikave té mésipérme té késaj rregulloreje, pérbén cast paraprak
té vendimmarrjes apo kompetencé thelbésore e pércaktuese pér njé akt ose kontraté, ¢do rast
i vlerésuar si i tillé nga autoriteti pérgjegjés i ASH-sé, i eméruar si i tillé nga ILDKPKI, si
dhe nga zyrtarét eproré né ASH.

4. NEé secilin prej casteve té mésipérme, zyrtari pjesémarrés né vendimmarrje, me kompetencé

thelbésore dhe pércaktuese, éshté i detyruar té deklarojé, né zbatim té pikés 1 té nenit 7 té



ligjit nr.9367, daté 07.04.2005, nése ka njé interes privat gé mund té shkaktojé rénien né
konflikt interesi té ¢farédo lloji.

5. NE té njéjtat raste, eprori ose institucioni epror mund t’i kérkojé zyrtarit t€ deklarojé rast pas
rasti interesat private, né zbatim té nenit 7, pikés 2 té ligjit 9367 date 07.04.2005.

6. Kur vlerésohet se ka rrezik pér rénien né konflikt interesi té zyrtarit, veprohet sipas nenit 37
té ligjit nr. 9367 date 07.04.2005.

Neni 8

Interesat privaté

1. Interesat privaté té njé zyrtari jané ato interesa gé parashikon neni 5 i ligjit 9367 date
07.04.2005, e konkretisht:
a. té drejta dhe detyrime pasurore té ¢cdo lloj natyre;

b. c¢do marrédhénie tjetér juridiko-civile;

c. dhurata, premtime, favore, trajtime preferenciale;

o

negocime té mundshme pér punésim né té ardhmen nga ana e zyrtarit gjaté ushtrimit té

funksionit, apo negocime pér ¢cdo lloj forme tjetér marrédhéniesh me interes privat pér

zyrtarin, pas Iénies sé detyrés, té kryer nga ai gjaté ushtrimit té detyrés;

e. angazhime né veprimtari private me géllim fitimi ose ¢do lloj veprimtarie, qé krijon té
ardhura, si dhe angazhime né organizata fitimprurése dhe jofitimprurése, sindikata ose
organizata profesionale, politike, shtetérore dhe ¢do organizaté tjetér;

f. marrédhénie:

i. familjare apo té bashkéjetésés;

Ii. té komunitetit;

iii. etnike;

iv. fetare;

té njohura té miqgésisé apo té armigésisé;

> @

angazhime té méparshme, nga té cilat kané buruar ose burojné interesa té pérmendur né

shkronjat e mésipérme té kétij neni.



2. Kufizimet e interesave privaté, té pércaktuara shprehimisht né ligjin nr. 9367 date 07.4.2005,
zbatohen sé bashku me kufizimet e té njéjtit interes privat, té pércaktuara shprehimisht né njé
ligj tjetér, sipas parimit, gé zbatohet ai kufizim gé éshté mé i rrepté.

3. Nése né ligjin nr.9367 date 07.04.2005, né lidhje me njé interes té caktuar privat té njé
zyrtari, nuk éshté pércaktuar ndonjé kufi sasior i kufizimit té kétij interesi, ndérsa né njé ligj
tjetér i njéjti interes, me géllim parandalimin e konfliktit té interesave, kufizohet shprehimisht
sipas njé kufiri sasior, atéheré ky kufizim zbatohet edhe pér kriteret e pércaktuara né ligjin
9367 dt.07.04.2005 dhe anasjelltas.

4. Vlerésohet shkak pér lindjen e konfliktit té interesit, ¢do lloj interesi privat i zyrtarit nga ata
té pércaktuar né nenin 5 té ligjit 9367 date 07.04.2005, cdo lidhje apo gérshetim ndérmjet dy
a mé shumé prej tyre, nése pér shkak té kétij interesi ose pér shkak té daljes jashté
kufizimeve té detyrueshme té kétij interesi, shfaget njé gjendje me konflikt interesi, sipas

pérkufizimeve té pikave 1 e 4 té nenit 3 té ligjit té lartpérmendur.

KREU I1
PROCEDURAT DHE MJETET PER IDENTIFIKIMIN DHE REGJISTRIMIN E
KONFLIKTEVE RAST PAS RASTI TE INTERESAVE

Seksioni 1
Identifikimi dhe regjistrimi i interesave né kushtet e konflikteve rast pér rast té interesave.

Neni 9

Deklarimi rast pér rast i interesave privaté té zyrtarit

1. Cdo zyrtar i ASH-sé, sipas pércaktimit té kétij termi né pikat 1 e 2 té& nenit 4 té késaj
rregulloreje, gé pérgatitin dhe marrin pjesé né vendimmarrje té njé akti ligjor, nénligjor,
normativ apo administrativ, apo gé pérfagéson ASH-né né marrédhénie me té tretét né
ushtrimin e kompetencave ose né kryerjen e detyrave té tyre funksionale ose té ngarkuara
pérkohésisht, detyrohet té béjé vetédeklarim paraprak, rast pér rast, té ekzistencés sé interesit

té tij privat, gé mund té béhet shkak pér lindjen e konfliktit té interesit.



Deklarimi rast pér rast, i interesave private béhet ¢cdo heré nga zyrtarét kur kjo kérkohet nga
eprori apo institucioni epror.

Deklarimi, si rregull duhet kérkuar dhe béré paraprakisht. Kur kjo nuk éshté e mundur ose
kur nuk ka ndodhur, deklarimi kérkohet dhe béhet sa mé shpejt té jeté e mundur.

. Vetédeklarimi ose deklarimi me kérkesé béhet me shkrim, kur zyrtari ose punonjési
pérfshihet né njé vendimmarrje pér njé akt dhe/ose pér subjekte té deklarimit periodik té
interesave private né ASH-sé.

. Titullari i Institucionit, me mbéshtetjen e Specialistin e Burimeve Njerézore dhe né bazé té
veté deklarimit té zyrtaréve né ASH-sé, si dhe né bazé té té dhénave gé ka, merr masat e
nevojshme sipas rastit gé t€ shmanget emérimi i njé zyrtari né pozicione, né té cilat mund té
lindin ose ka konflikte interesash. Eprori i drejtpérdrejté i zyrtarit né fjalé merr masa gé né
raste té tilla konflikti té dyshuar apo té provuar, zyrtarit t¢ mos i ngarkohen detyrat gé¢ mund

té cojné né shfagen e njé konflikti t¢ mundshém interesash.

Neni 10

Identifikimi i interesave privaté té zyrtarit nga persona té treté

. Ofrimi i informacionit, pér interesat privaté té zyrtarit né ASH-sé, éshté:
a. detyré e ¢do zyrtari gé ka dijeni;
b. e drejté e paléve té interesuara dhe e ¢do personi, ge ka dijeni dhe gé ka njé interes né
pérgjithési e gé pérputhet me géllimin e ligjit nr.9367, daté 07.04.2005.
Burime té tjera informacioni pér interesat privaté té njé zyrtari dhe punonjési t¢ ASH-sg,

mund té jené edhe ato burime té parashikuara né nenin 9 té ligjit nr.9367, daté 07.04.2005.

Neni 11

Léshimi i autorizimit nga zyrtari i MM

. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit ngarkon Specialistin e Burimeve Njerézore gé té véri né
dispozicion té zyrtaréve té saj modelin e autorizimit, né formé e né pérmbajtje, qé kéta duhet
té 1éshojné. Modeli i autorizimit, né formé dhe pérmbajtjen éshté miratuar nga ILDKPKI, dhe

duhet té plotésohet brenda 30 ditéve nga dita e emérimit né detyré pér ¢do zyrtar.



2. Autorizimet dorézohen dhe administrohen nga Autoriteti pérgjegjés, i cili emérohet me

urdhér té titullarit té institucionit.

Neni 12
Autoritetet Pérgjegjése pér parandalimin, kontrollin dhe zgjidhjen e gjendjeve té

konfliktit té interesave.

1. Autoritet Qendror Pérgjegjés pér zbatimin e ligjit 9367 date 07.04.2005 dhe
a. 9049, daté 10.04.2003, éshté Inspektorati i Larté i Deklarimit dhe Kontrollit
b. té pasurive dhe Konfliktit té Interesave”.

2. Autoriteti ose struktura pérgjegjése pér zbatimin e ligjit nr.9367 daté 07.04.2005 dhe ligjit
nr. 9049 daté 10.04.2003, sipas hierarkisé né Avokaturén e Shtetit jané:

a. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit

b. Avokatét e Shtetit né zyrat gendrore,
c. Kryetari i Zyrés VVendore,

d. Avokatét e Shtetit né zyrat vendore,

3. Cdo zyrtar tjetér gé barazohet me nivelin e larté dhe té mesém drejtues sipas pikés b) e gj) té
udhézimit nr.7, daté 21.02.2006 té ILDKPKI-s¢, “Pér funksionet qé mbartin detyrim pér
deklarim té€ interesave private periodike”.

4. Autoriteti Pérgjegjés né ASH éshté ngritur me Urdhér té Avokatit té Pérgjithshém té Shtetit
nr. ,daté . 201 , “Pér emérimin e Autoritetit Pérgjegjés té Inspektoratit
té Larté té kontrollit té pasurive dhe Konfliktit té interesit né Avokatiné e Shtetit”, i cili
zbaton detyrat e pércaktuara né ligjin nr. 9367, daté 07.04.2005 dhe nenit 13 té késaj

rregulloreje si mé poshté vijon.

Neni 13
Detyrat e Autoritetit Pérgjegjés né Avokaturén e Shtetit
( Specialisti i Burimeve Njerézore)

Specialisti i Burimeve Njerézore, si Autoriteti Pérgjegjés i ASH-sé&, kryen detyrat e méposhtme:

a. mbledh dhe dokumenton interesat private té zyrtaréve t€ ASH-sé;



shpérndan dhe mbledh autorizimet e detyrueshme pér t’u 1€shuar nga zyrtarét ¢ ASH-SE,

sipas nenit 10 té ligjit nr.9367, daté 07.04.2005 dhe nenit 11 té késaj rregulloreje;

informon me shkrim ILDKPKI pér largimet apo emérimet e reja té zyrtaréve té cilét

mbartin detyrim pér deklarim té interesave private;

i paraget ILDKPKI ¢do vit pér vitin pararendés, jo mé voné sé 31 janar, njé raport mbi

veprimtariné e kryer nga autoriteti pérgjegjés né zbatim té ligjit, duke pérfshiré rastet e

konfliktit té interesave si dhe ¢éshtjet e lidhura me deklarimin.

krijon regjistrin pérkatés dhe mban regjistrimet rast pér rast té konfliktit té interesit;

bazuar né regjistrimin dhe vlerésimin e interesave private té zyrtaréve té ASH-sé, u

sugjeron atyre dhe/ose eproréve té tyre, céshtjet dhe momentet kur zyrtarét, dhe/ose

eprorét e tyre duhet té tregohen té kujdesshém pér parandalimin e:

1. konfliktit rast pér rast té interesit (faktik, né dukje dhe t& mundshém);

ii. konfliktit t& vazhdueshém té interesit;

kryen me autorizim té Avokatit t€ Pérgjithshém té Shtetit, verifikim té interesave té

deklaruara apo té padeklaruara té zyrtaréve dhe punonjésve té kétij institucioni, duke

shfrytézuar té gjitha mundésité gé i jep ligji, dhe informon pér kété, sipas rastit, Avokatin

e Pérgjithshém té Shtetit;

mbéshtet eprorin e zyrtarit né vlerésimin e kryerjes sé padrejté té detyrave pér shkak té

konfliktit té interesit, né marrjen e masave disiplinore apo né propozimin pér vendosjen e

gjobave, né rast kundérvajtjesh administrative té zyrtarit, né kuptim té ligjit nr.9367, daté

07.04.2005;

pérgatit guida, informon, késhillon e trajnon zyrtarét né lidhje me kété ligj, me té drejtat e

detyrimet e tyre dhe me parandalimin sa mé té miré té konfliktit té interesave;

merr masa pér té siguruar aksesin e informimin e publikut né té& dhénat personale té

zyrtaréve té ASH-sé dhe né dokumentet e tjera zyrtare gé lidhen me konfliktin e interesit;

né bashképunim me zyrén e juristéve:

i. marrin masa pér té lehtésuar ankimin administrativ té paléve té interesuara né lidhje
me aktet e marra né konflikt interesi, zyrtaréve pérgjegjés, si dhe mbéshtet ASH-né
né ndérmarrjen e hapave ligjore pér démshpérblimin e paléve té treta té démtuara dhe

kalimin e barrés sé démshpérblimit té zyrtarét pérgjegjés;



ii. orienton, vleréson, kontrollon apo kryen hetim administrativ né lidhje me konfliktin e
interesit té zyrtaréve t€ ASH-sé, né pérputhje me rregulloren dhe urdhrat e miratuara
nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit.

iii. shtron céshtje dhe kérkon késhilla nga ILKPD pér zbatimin e kétij ligji, si dhe
pérfshihet pér pérmirésime né akte té tjera ligjore dhe nénligjore, kur kjo ka té béjé
me ¢éshtjen e konfliktit té interesave;

Iv. merr masa pér té miratuar né rregulloren e brendshme té ASH-sé, udhézimet e urdhrat
e miratuara nga Avokati i Pérgjithshém i Shtetit, si dhe nga ILKPKI,

I.  mbéshtet ILKPKI né kryerjen e deklarimit periodik té interesave nga zyrtarét e ASH-sé;
m. bén me dije zyrtarét dhe punonjésit e ASH-sé pér ¢do urdhér apo udhézim té Avokatit té

Pérgjithshém té Shtetit dhe ILKPKI;

n. mbéshtet misionet monitoruese, vlerésuese apo té verifikimit dhe té hetimit administrativ
té ASH-sé pér zyrtarét e saj;
0. ndjek e zbaton detyra té tjera gé i ngarkohen sipas késaj rregulloreje ose urdhrave té

ILKPKI.

Neni 14

Regjistri i konflikteve rast pér rast té interesave

1. Pér regjistrimet e konflikteve rast pér rast té interesave té zyrtaréve té ASH-sé, Kkrijohet
regjistri me té njéjtin emér.
2. Regjistri i konflikteve rast pér rast té interesave, administrohet nga Specialisti i Burimeve

Njerézore.

Neni 15
Administrimi i dokumentacionit nga Autoriteti Pérgjegjés
1.Dokumentacioni i pérdorur nga Autoriteti Pérgjegjés, né zbatim té Ligjit nr.9367, daté
07.04.2014 dhe né zbatim té késaj rregulloreje, éshté dokumentacion zyrtar. Né rast largimi nga
detyra, béhet dorézimi i gjithé dokumentacionit me procesverbal sipas rregullave té caktuara.
2. Me géllim administrimin sa mé té miré té dokumentacionit nga Autoriteti Pérgjegjés, krijohen

dosje té vecanta me pérmbajtje si vijon:



Dosja nr.1, me titull “Pér aktet ligjore e nénligjore”:

Kushtetuta e Republikés sé Shqipérisé
Ligji nr.9049, daté 10.04.2003, “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té

detyrimeve financiare t€ t€ zgjedhurve dhe disa népunésve publike”, (i ndryshuar);

Ligji nr.9367, daté 7.4.2005, “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave né ushtrimin
e funksioneve publike” (i ndryshuar);

Ligji nr. 8485, daté 12.05.1999 “Kodi i Procedurave Administrative”;

Ligji nr.9131, dat€ 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”;

Ligji nr.8503, dat€ 30.06.1999, “Pér t€ drejtén e informimit pér dokumentet zyrtare”;
Ligji nr.8517, dat€ 22.07.1999, “Pér mbrojtjen e t& dhénave personale”;

Komentarét ligjoré té ILDKPDI-sé;

Ligji nr. 9887, daté 10.03.2008, “Pér mbrojtjen e t& dhénave personale”,

Ligje té tjera né varési té veprimtarisé sé institucionit publik;

Komentarét ligjor nr. 1,2,3,4,5 (dhe té tjeré gé miratohen né vijimési) té ILDKPKI
Manual shpjeguese dhe trajnimi nr. 1,2,3,4 (dhe té tjeré gé miratohen né vijimési) té
ILDKPKI;

Urdhra dhe udhézime té ILDKPKI ose té ¢do institucioni tjetér té ngarkuar me ligj
pér kété géllim si pér shembull:

Udhézimi nr. 7, daté 21.02.2006, “Pér funksionet g€ mbartin detyrimin pér deklarim”;
Udhézimi nr. 239, daté 02.02.2006, “Pér kuptimin e casteve paraprake dhe thelb&sore
té njé vendimmarrjeje;

Udhézimi nr. 622, daté 30.11.2012, “Pér ngritjen, funksionimin dhe pérgjegjésité e
autoriteteve pérgjegjése pér parandalimin e konfliktit t& interesave”

Botime té tjera té ILDKPKI-sé.

Dosja nr.2, me titull, “Pér identifikimin dhe regjistrimin e konfliktit rast pér rast té

interesave”:

Regjistri pér regjistrim té konfliktit rast pér rast té interesave, né formé libri, i

sekretuar;

Autorizimet e plotésuara nga zyrtarét pér deklarimin rast pér rast té interesave;



- Deklaratat e plotésuara nga zyrtarét pér konfliktin rast pér rast té interesave;
- Informacionet e marra nga publiku, nga media apo nga burime té tjera té ligjshme pér
konfliktin rast pér rast té interesave té zyrtaréve;

- Verifikimet e béra né regjistrat publiké dhe privatg;

e Dosja nr.3, me titull “Pér regjistrimin e deklarimeve periodike té pasurive dhe té

interesave té zyrtaréve, qé mbartin detyrim pér deklarim né ILDKPKI ”:

- Regjistri themeltar alfabetik nr. I, me emrat dhe funksionet e zyrtaréve gé deklarojné
né ILDKPKI;

- Kopije té njoftimeve ndaj zyrtaréve pér deklarim dhe konfirmimet e tyre;

- Kopije té shkresave pér deklaratat e dorézuara né ILDKPKI;

- Kopije té formularit pér listén e zyrtaréve, qé nuk kané deklaruar né afat dhe shkaget e
mosdeklarimit né afat;

- Librin pér dorézimin e deklaratave té pasurisé, ku zyrtari nénshkruan pér datén e

dorézimit

Neni 16
Regjistrimet rast pér rast té konflikteve té interesit

Specialisti i Burimeve Njerézore, si Autoriteti Pérgjegjés pér Avokatiné e Shtetit, pér ¢do rast té
shfagjes sé njé konflikti rast pér rast té interesit, regjistron :

a. identitetin e zyrtarit,

b. interesat private té tij

c. shkakun e konfliktit té interesit,
d. thelbin e kétij konflikti,

palét e interesuara gé jané pérfshiré né té,

=h @

burimin e té dhénave,
g. ményrén e marrjes dhe té verifikimit té tyre, si dhe vendimin gé éshté marré, mbéshtetur
né kéto té dhéna, pérfshiré edhe vendimet e marra nga eprorét, institucionet eprore, nga

Kuvendi, Kryeministri ose nga gjykatat, sipas rastit.

Seksioni 2



Identifikimi dhe regjistrimi periodik i interesave privaté
Neni 17

Zyrtarét gé mbartin detyrimin pér deklarim periodik té interesave privaté

1. Deklarimi i interesave private periodike té zyrtaréve té ASH-sé béhet sipas kérkesave té
neneve 14 e 15 té ligjit nr.9367, daté 07.04.2005.

2. Zyrtarét e ASH-sé, té cilét jané té detyruar té béjné deklarim té interesave private periodike
jané:

a. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit

b. Avokatét e Shtetit né zyrat gendrore
c. Kryetarii Zyrés Vendore

d. Avokati i Shtetit né Zyrén Vendore

3. Gjithashtu, né zbatim té nenit 21 dhe 22 té ligjit nr.9049, daté 10.4.2003, mbartin detyrim pér
deklarim té interesave private periodike bashkéshorti/ja dhe fémijét madhoré té zyrtaréve té
ASH-sg, té pércaktuar né pikén 2 té kétij neni, edhe kur kéta té fundit nuk jané né té njéjtén
gjendje familjare me zyrtarin.

4. Cdo zyrtar i ASH-sé, i pércaktuar né nenin 4 té késaj rregulloreje, né rast largimi nga
funksioni dhe né rast se nuk éshté mé subjekt i deklarimit té interesave private periodike né
ILDKPKI, ose kur kalon né njé pozicion gé nuk mbart detyrimin pér deklarim, éshté i
detyruar, gé brenda 45 ditéve nga data e largimit nga funksioni, té plotésojé dokumentin
zyrtar “Deklaraté pas largimit nga funksioni”. Specialisti i Burimeve Njerézore né
bashképunim me Specialistin e Financés, nuk mund té béjné dorézimin e librezés sé punés, té
librezés sé kontributeve shogérore, té ¢cdo dokumenti tjetér, si dhe pagimin e pagés sé fundit
dhe/ose shpérblimeve gé mund t’i takojné zyrtarit, né rast se ky i fundit nuk plotéson kété
detyrim ligjor.

Neni 18

Llojet e interesave privaté qé deklarohen periodikisht

Interesat privat gé deklarohen periodikisht jané té pércaktuara né nenin 4 té ligjit nr. 9049, daté
10.04.2003, “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, t€ detyrimeve financiare té té zgjedhurve

dhe té disa népunésve publiké”, i ndryshuar



Neni 19
Kufizimi i interesave privaté pér parandalimin e konfliktit té interesit

rast pér rast té interesave pér ¢éshtje té vecanta

Ndalimet dhe kufizimet pér zyrtarét, té pércaktuar si né pikén 1 té nenit 4 té ligjit nr. nr. 9049,

daté¢ 10.04.2003, “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, t& detyrimeve financiare t& té

zgjedhurve dhe t€ disa népunésve publiké”, zbatohen edhe pér personat e lidhur me ta,

bashkéshorti/ja, fémijét né moshé madhore dhe prindérit e zyrtarit dhe bashkéshortit/es, sipas

pércaktimeve t& pikés 1 t&€ nenit 24 t€ ligjit nr. 9367, dat€ 07.04.2003, “Pér parandalimin e

konfliktit té interesave né ushtrimin e funksioneve publike”, i ndryshuar.
1. Avokati i Pérgjithshém i Shtetit dhe Avokatét e Shtetit té té dy niveleve:

a.

nuk mund té jené drejtues ose anétaré té organeve drejtuese né organizata fitimprurése
dhe jofitimprurése, sindikata ose organizata profesionale dhe c¢do organizaté tjetér,
pérjashtuar organizatat politike dhe shtetérore, si dhe né rastet kur njé pozicion i tillé
diktohet pér shkak té funksionit;

nuk mund té ushtrojné veprimtari private, gé krijon té ardhura né formén e personit fizik
tregtar, ortakéri personash fiziké tregtaré té cdo forme, si dhe profesione té lira té
avokatisé, noterisé, ekspertit té licencuar, si dhe té konsulentit, agjentit a pérfagésuesit té
organizatave té pércaktuara né shkronjén "a" té kétij nent;

nuk mund té jené té punésuar, me kohé té ploté, né njé detyré tjetér;

nuk mund té zotérojné né ményré aktive aksione ose pjesé té kapitalit t& njé shoqérie
tregtare, pavarésisht nga fusha e veprimtarisé sé saj;

nuk mund té lidhin kontrata ndérmjet, ¢do institucioni publik nga njéra ané dhe nga ana
tjetér shogeérisé/ve tregtare, shogérisé sé thjeshté a ortakérisé, né té cilén njéri prej
avokatéve té shtetit, zotéron aksione ose pjesé né kapital, pavarésisht nga sasia e
aksioneve ose pjeséve té kapitalit gé zotéron. Zyrtarét e tjeré té pércaktuar né piken 2 té
nenit 12 (ku cilésohen subjektet deklarues) té késaj rregulloreje:

i. nuk mund té jené drejtues né organizatat fitimprurése;

ii. nuk mund té jené anétaré né organet drejtuese té njé shogérie tregtare ose né njé

organizaté jofitimprurése, kur:



a) kéta ushtrojné veprimtari né njé sferé gé pérputhet ose pritet me sferén e
juridiksionit té zyrtarit dhe té kompetencés sé tij pér té vepruar;

b) me akte té nxjerra nga ai;

c) ose kur zyrtari ka rol thelbésor dhe pércaktues né nxjerrjen e kétyre akteve,
me akte té cilat krijojné pasoja juridike, pérfitime ose kosto mbi kéto shoqgéri a
organizata apo mbi shogéri ose organizata té tjera gé bashképunojné ose
konkurrojné me shoqériné né fjalé, pérjashtuar rastet kur ky pozicion né
shoqéri ose organizaté vjen pér shkak té funksionit dhe/ose té statusit;

iii. nuk mund té ushtrojné veprimtari private, qé krijon té ardhura né formén e:

a) personit fizik tregtar;

b) ortakéri personash fiziké tregtaré té ¢do forme;

c) profesioneve té lira té avokatisé, noterisé, ekspertit té licencuar, si dhe té
konsulentit, agjentit a té pérfagésuesit té organizatave, fitimprurése;

iv. nuk mund té jené té punésuar, me kohé té ploté, né njé detyré tjetér;

v. mund té zotérojné né ményré aktive, aksione ose pjesé né kapital t& njé shogérie
tregtare, me pérjashtim té rastit kur shogéria ushtron veprimtari né njé sferé qé
pérputhet ose pritet me sferén e juridiksionit té zyrtarit dhe té kompetencés sé tij pér
té vepruar, me akte té nxjerra nga ai, ose kur zyrtari ka rol thelbésor dhe pércaktues
né nxjerrjen e kétyre akteve, té cilat krijojné pasoja juridike, pérfitime ose kosto mbi
kéto shogéri apo mbi shogéri té tjera, gé bashképunojné ose konkurrojné me
shogériné né fjalé, rast né té cilin zyrtari mund té zotérojé aksione ose pjesé né kapital
vetém, né pérputhje me kushtet e pércaktuara né shkronjén "c" té nenit 27 té ligjit
nr.9367, daté 7.4.2005;

2. Pavarésisht pércaktimeve té mésipérme, ndalohet lidhja e kontratave ndérmjet ASH-sé, ,
nga njéra ané dhe njé individi, personi fizik a juridik, apo ndonjé formé tjetér ortakérie, nga
ana tjetér, kur plotésohen, njékohésisht, kushtet e méposhtme:

a. zyrtari gé ushtron funksionet né kété institucion ka kompetencé thelbésore dhe
pércaktuese né vendimmarrjen e procesit té vlerésimit té ofruesve dhe té ofertave apo né
pércaktimin e termave té kontratés;

b. ky zyrtar ka njé interes privat, sipas pércaktimeve té nenit 37 té Kodit té Procedurave

Administrative.



Neni 20

Prania dhe kufizimi i interesave privaté té personave té lidhur me zyrtarin

Person i lidhur me zyrtarin e ASH-sé, pér kufizimet e interesave privaté té zyrtaréve, té

pércaktuar né nenet 17 e 18 té késaj rregulloreje, jané pérkatésisht:

a. bashkéshorti/ja, fémijét né moshé madhore, prindérit e zyrtarit e té bashkéshortit/es;

b. ¢do person fizik ose juridik, i cili, né lidhje me dhuratén, favorin, premtimin ose trajtimin
preferencial, luan rolin e ndérmjetésit a té shkémbyesit té interesave té lindur nga ky
veprim.

Ndalimet dhe kufizimet pér zyrtarin e ASH-s&, té pércaktuara né kété rregullore, zbatohen
edhe pér personat e lidhur me té, né pérputhje me pikén 1 té kétij neni.
Pérsa i pérket kufijve té zotérimit té aksioneve ose té pjeséve né kapital, pér zyrtarin e ASH-
sé dhe personin e lidhur me té, zbatohen drejtpérdrejt parashikimet e nenit 24, pikat 4 e 5 dhe
nenit 35, pikat 2 e 3, té ligjit nr.9367, daté 7.4.2005.
Personi i lidhur me zyrtarin e ASH-sé, nuk mund té ushtrojé veprimtari si person fizik tregtar
ose ortakéri personash fiziké tregtaré té ¢cdo forme, nése veprimtaria pérputhet ose pritet me
sferén e juridiksionit té zyrtarit t& ASH-sé dhe té kompetencés sé tij pér té vepruar, me akte
individuale apo normative té nxjerra nga ai, ose kur zyrtari ka rol thelbésor dhe pércaktues né
nxjerrjen e kétyre akteve, té cilat krijojné pasoja juridike, pérfitime ose kosto mbi kété person
fizik apo mbi shoggéri tregtare e persona té tjeré fiziké, qé bashképunojné ose konkurrojné me
personin e lidhur.

Kjo piké nuk zbatohet kur veprimtaria dhe/ose disa veprimtari tregtare sé bashku té njé

personi té lidhur me zyrtarin e ASH-sé, krijojné njé té ardhur té pérgjithshme bruto vjetore,

gé nuk tejkalon shumén 10 milion leké.

Neni 21
Mbrojtja pér dhénien e informacioneve



1. Cdo shtetas, i cili ofron informacion té bazuar pér rastet e konfliktit t€ interesave té

padeklaruara nga zyrtarét e ASH-sé, pérfiton, mbrojtje t€ vecanté administrative, si mé

poshté:

a.

zyrtari i ASH-sé, pér té cilin jepet informacion, nuk mund té ushtrojé asnjé kompetencé
administrative me efekte ndéshkuese mbi shtetasin informues (gofté ky dhe subjekt i
ASH-8), dhe as té béhet pengesé pér fitimin e té drejtave té ligjshme nga Ky i fundit pér
shkak té dhénies sé informacionit;

kur marrja e masés ndaj shtetasit gé informon pércaktohet nga njé shkak tjetér ligjor, ajo
merret vetém nga njé zyrtar tjetér i ASH-s€, gé géndron né marrédhénie varésie me

zyrtarin, pér té cilin éshté dhéné informacioni.

2. Nga parashikimi i pikés 1 (b) té Kkétij neni bén pérjashtim rasti kur marrja e masés

administrative béhet né kushtet kur konflikti i vetém i interesit i pashmangshém i zyrtarit té

ASH-sé éshté ai né dukje kur plotésohen kushtet e méposhtme:

a.
b.

kur zyrtari i ASH-sé, éshté i pazévendésueshém né ushtrimin e funksioneve;

kur vetépérjashtimi i zyrtarit éshté i pamundur, sepse éshté e pamundur delegimi i
kompetencave té tij tek njé zyrtar tjetér, pér shkak té ligjit apo pér shkak té situatés;

kur vendimet e zyrtarit t¢ ASH-sg, sipas rregullimeve me ligj, nuk i nénshtrohen
miratimit, revokimit ose shfugizimit nga njé institucion epror;

kur nuk éshté i mundur transferimi a tjetérsimi i interesit privat, pér shkak té natyrés sé tij
(si lidhje familjare, komunitare etj.);

kur nuk ka kuptim, gé pér njé rast konflikti té till&, zyrtari i ASH-sé té japé detyrimisht
doréhegjen nga funksioni. Né njé rast té tillé, vendimet e kétij zyrtari i nénshtrohen njé
kontrolli dhe vlerésimi t& vecanté nga ILDKPKI, Késhilli i Ministrave ose nga Kuvendi,
té ngarkuar me ligj pér té kryer kontrollin e kétyre vendimeve. Vendimi dhe rezultatet e

kontrollit béhen né ¢do rast publik.

Neni 22

Ndalimi i marrjes sé dhuratave, favoreve, premtimeve ose trajtimeve preferenciale

1. Cdo zyrtar i Ministrisé sé Mjedisit e ka té ndaluar té kérkojé, té pranojé ose t& marré, né

ményré té drejtpérdrejté a té térthorté, pér veten, pér familjen, té aférmit, dhurata, favore,



premtime ose trajtime preferenciale, té cilat i jepen pér shkak té pozicionit té tij né Ministri,

nga njé individ, person fizik ose juridik privat, nga subjekte té deklarimit té interesave private

periodike, kur kjo mund té shkaktojé lindjen e njé konflikti interesi té ¢do lloji, ose gé ndikon
ose duket sikur ndikon né paanshmériné e kryerjes sé detyrés a éshté ose duket sikur éshté
shpérblim pér ményrén e kryerjes sé detyrés zyrtare.

a. “Dhurata”, sipas késaj rregulloreje ka t€ njéjtin kuptim té pércaktuar né€ ligjin nr.9367,
daté 7.4.2005 dhe né VKM-né nr.714, daté 22.10.2004;

b. Nuk konsiderohen si dhurata, né kuptim té kétij neni, dhuratat, té cilat i ofrohen zyrtarit si
pasojé e lidhjeve farefisnore apo njohjeve personale gé ai ka me dhuruesit, si edhe né
rastin kur éshté e qarté se dhurata nuk ka asnjé lidhje me pozicionin dhe cilésiné si
népunés i administratés publike, té personit, gé merr dhuratén.

2. Zyrtari nuk duhet gé, né ményré té drejtpérdrejté ose té térthorté, té japé dhurata ose té
ndérmjetésojé pér té dnéné dhurata pér njé zyrtar té njé niveli mé té larté apo té aférm té tij
dhe as té kérkojé ose té pranojé dhurata nga zyrtaré té njé niveli mé té ulét ose té aférm té tij,
pér shkak té cilésive dhe raporteve zyrtare

3. Rregullat e mésipérme nuk zbatohen né rastin e ftesave té zakonshme apo kur jané té ftuar
punonjés ose kolegé té tjeré, té mikpritjes tradicionale, dhuratave me vlere simbolike apo
tradicionale dhe té mirésjelljes, brenda kufijve normalé té tradités, zakoneve dhe praktikés sé
pérditshme, té cilat nuk krijojné dyshime pér paanésiné e népunésit.

4. Pranimi dhe vlerésimi i dhuratave béhet sipas rregullave té pércaktuara né nenin 23 té ligjit
nr.9367, daté 7.4.2005 dhe né VKM-né nr.714, daté 22.10.2004;

5. NE& asnjé rast zyrtari i ASH-sé nuk duhet té pranojé dhurata né vleré monetare.

6. Pérjashtohen vetém rastet e pércaktuara me akte té organeve kompetente, té cilat lejojné
pranimin e dhuratave apo trajtimeve preferenciale pér arsye protokollare.

Neni 23

Ményrat e trajtimit dhe té zgjidhjes sé konfliktit té interesave

Ményrat e trajtimit dhe té zgjidhjes sé konfliktit té interesave pér zyrtarét e ASH-sé, béhen sipas
kreut IV té ligjit nr.9367, daté 07.04.2005.

Disa nga ményrat e ménjanimit té konfliktit té interesit jané:



- T’1 kufizohen zyrtarit informacione t€ caktuara, té cilat lidhen me ushtrimin e
funksionit té tij;

- Té mos i ngarkohen detyra gé mund té ¢ojné né shfagjen e njé konflikti t¢ mundshém
interesash;

- Té mos lejohet zyrtari té marré pjesé né procesin e vendimmarrjes

- Térishikohen ose té ndryshohen detyrat dhe kompetencat e zyrtarit,

- Té transferohet zyrtari né njé detyré tjetér, gé shmang rénien né konflikt interesi;

- NEé rastin e njé akti t€ marré né praniné e konfliktit té interesit, né cdo ményré gé kjo
vihet re, té anulohen ose revokohen aktet e marra nga zyrtari, sa mé paré qé té jeté e
mundur pér té parandaluar késhtu pasojat gé mund té sjellé ky konflikt interesi;

- Anulimi ose revokimi i aktit t& marré mund té béhet edhe né rastet kur éshté marré né
kushtet e konfliktit né dukje té interesit, i cili mund té shfaget rast pér rast ose né
meényré té vazhdueshme;

- Anulimi ose revokimi i njé akti nuk mund té béhet nga eprori i zyrtarit, né rastin kur
ai vleréson se pasojat g€ mund té vijné nga anulimi ose revokimi, i aktit i tejkalojné

dukshém pérfitimet nga ky anulim ose revokim.

Neni 24
Sanksionet
Cdo shkelje e detyrimeve té pércaktuara né ligjin 9367, daté 07.04.2005 dhe né kété rregullore,
kur nuk pérbén vepér penale, pérbén kundérvajtje administrative dhe shkelje disiplinore dhe
dénohet me gjobé, sipas pércaktimeve té béra né nenin 44 té ligjit 9367, date 07.04.2005. Masat

disiplinore, zbatohen né pérputhje me legjislacionin i cili rregullon marrédhéniet e punés.

Neni 25
Ndalimi i shpérdorimit té sé drejtés

1. Asnjéra nga dispozitat e késaj rregulloreje nuk mund té interpretohet sikur i jep zyrtaréve té
ASH-sg, té drejta gé té ndérmarrin ndonjé veprimtari ose té kryejné ndonjé akt, qé synon
cénimin e parashikimeve dhe rregullave té pércaktuara né ligjin nr.9367, daté 07.04.2005 dhe

né kété rregullore.



2. Né& mungesé té parashikimeve té vecanta né kété rregullore, zbatohen dispozitat konkrete, té
pércaktuara né ligjin nr.9367, daté 07.04.2005.

Neni 26

Njoftim i rregullores punonjésve té Avokaturés sé Shtetit dhe bérja publike e saj

Rregullorja i béhet e njohur ¢do punonjési té Avokaturés sé Shtetit né té dy nivelet népérmjet
dérgimit si né postén elektronike edhe né adresat e tyre né rastet kur kérkohet e tillé nga
punonjési. Kopja u dorézohet té gjithéve gé né momentin kur punésohen né kété institucion, apo
né rastet kur ka pérditésim dhe ndryshim té rregullores né respektim té akteve ligjore gé
miratohen pér ILDKPKI-né. Specialisti i Burimeve Njerézore merr masa pér njohjen e saj nga
¢do zyrtar i ASH-sé, jo mé voné se 1 (njé) muaj nga miratimi i késaj rregulloreje nga Avokati i
Pérgjithshém i Shtetit.

Neni 27
Hyrja né fuqi, shpallja publike

Kjo rregullore hyn né fugi menjéheré me miratimin e saj. Gjithashtu menjéheré pas miratimit nga
titullari i1 Institucionit, ngarkohet specialisti IT né ASH gé rregullorja té publikohet né fagen
zyrtare té internetit té Avokaturés sé Shtetit.
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